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LAMPIRAN 7 

MANUAL BOOK 

Petunjuk Penggunaan E-Pbb 

Aplikasi ini berbasis website dan telah di hostingkan dan dapat diakses dengan link 

e-pbb.site 

1. Login ke e-pbb dengan user admin, kemudian sistem akan menuju ke landing 

page, kemudian masuk aplikasi kemudian inputkan email dan password. 

Dengan email admin@gmail.com kemudian dengan password 12345678. 

 

2. Setelah berhasil login maka akan ke tampilan dashboard, kemudian untuk 

langkah selanjutnya tambahkan nama warga wajib pajak pada fitur warga 

dengan menginputkan identitas warga berupa nama lengkap, nomor 

telephone, nik, tempat tanggal lahir dan alamat. 

3. Kemudian setelah berhasil menambahkan nama warga, kemudian inputkan 

data blok, nama jalan, kode ZNT, kelas bumi, nilai jual bumi, klasifikasi 

NJOP, kelas bangunan, nilai jual bangunan, dan klasifikasi NJOB apabila 

ada data yang belum di inputkan. Data tersebut merupakan data yang 

dipergunakan untuk membuat ketetapan serta data tersebut merupakan data 

dari pemerintahan. 

4. Setelah itu untuk langkah selanjutnya menambah data ketetapan seperti 

gambar dibawah ini. 
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5. Kemudian setelah berhasil membuat ketetapan maka tambahkan data 

ketetapan ke ketetapan pertahun, maka warga akan langsung mendapatkan 

notifikasi whatsapp untuk tagihan pembayaran pajak bumi dan bangunan 

seperti gambar dibawah ini. 

6. Setelah itu login ke akun salah satu warga dengan email anisah@gmail.com 

dan password 12345. 

7. Setalah berhasil login, klik menu tagihan pembayaran, lalu klik 

pembayaran, dan klik generate pembayaran, klik bayar, kemudian akan 

secara otomatis diarahkan menuju ke sandbox midtrans serta akan muncul 

beberapa metode pembayaran dan warga dapat memilih salah satu metode 

pembayaran, seperti gambar dibawah ini. 

 

8. Misalnya memilih salah satu metode pembayaran dengan bank transfer 

dengan menggunakan bank BNI, kemudian salin kode virtual account, lalu 

buka pada browser bni.midtrans dan pilih BNI Virtual Account. 

mailto:anisah@gmail.com
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9. Kemudian inputkan kode virtual account yang berhasil disalin, klik Inquire. 

 

10. Setelah itu cocokan tagihan terlebih dahulu apakah sudah sesuai dengan 

ketetapan pajak atau tidak, apabila telah sesuai klik pay. 

 

11. Tunggu beberapa detik, apabila pembayaran telah berhasil akan muncul 

seperti gambar dibawah ini. 
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12. Kemudian menuju ke menu transaksi tagihan pajak warga dapat mencetak 

struk pembayaran, dan dapat melihat status pembayaran, akan tetapi disini 

warga belum bisa mencetak sppt. Staff desa memerlukan waktu 2x24 jam 

untuk meng-konfirmasi transaksi pembayaran warga. SPPT warga dapat 

dicetak setelah 2x24 jam pembayaran tagihan. 

13. Untuk mengkonfirmasi transaksi pembayaran warga dan agar warga dapat 

mencetak SPPT maka staff perlu login dan staff login dengan email 

staff@gmail.com dan password 12345678. 

14. Kemudian menuju ke menu sppt, klik ubah penyampaian untuk konfirmasi 

bahwa pembayaran telah berhasil dan warga akan mendapatkan notifikasi 

whatsapp bahwa SPPT sudah dapat di cetak. 
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BIODATA PENULIS 

 

 

  

Nama :  Vina Ayu Nurwidiyawati 

Tempat & Tgl. Lahir :   Rembang, 06 Februari 2002 

Alamat :   Ds. Mlatirejo RT 03 / RW 01, Bulu, 

Rembang  

Email :  vayu2061@gmail.com  

Nomor HP :  085713057462 

  

Riwayat Pendidikan: 

1. SD N Mlatirejo 

2. MTs Negeri Sulang 

3. SMK Kesehatan Bina Mandiri Rembang 
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