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RINGKASAN

Permasalahan yang ada pada kantor perpustakaan dan arsip daerah kudus
adalah manajemen arsip pada kantor ini proses manajemen arsipnya masih
manual, dimana pada waktu pencarian semua berkas membutuhkan waktu yang
lama dan saat sebuah instansi lain yang mau mengakses data arsip yang mereka
titipkan itu juga membutuhkan waktu yang lama dan harus pergi ke kantor
perpustakaan dan arsip daerah untuk bisa mengakses data arsip yang mereka
titipkan.

Metode pengembangan sistem ini menggunakan metode Waterfall
sedangkan untuk metode perancangan sistem menggunakan Unifed Modelling
Language (UML). Berdasarkan permasalahan itu penulis bertujuan menciptakan
aplikasi portal manajemen informasi arsip berbasis web di Kantor Perpustakaan
dan Arsip Daerah Kudus, dengan dibuatnya aplikasi ini diharapkan dapat
membantu dalam manajemen sebuah arsip agar proses manajemen arsip berjalan
dengan baik serta lebih efektif dan efisien.

Kata kunci : Portal, Manajemen, Arsip, Informasi Arsip.
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ABSTRACT

The problems that exist in the office of the Kudus area libraries and
archives are records management in the office archives management processes
are still manual, where at the time of the search all files takes a long time and
when a instance else will access the archive data that they just leave it also takes
a long time and had to go to the library and archives office area to be able to
access archived data that they just leave.

This system development method using the Waterfall method while for the
system design method using Unifed Modelling Language ( UML ). Based on the
problem , the authors aimed to create a portal application archive web-based
information management in the Office of Library and Regional Archives Kudus,
with applications built is expected to assist in the management of an archive that
records management processes run smoothly and more effectively and efficiently .

Keywords : Portal, Management, Archive, Information Archive

Vi



KATA PENGANTAR

Dengan memanjatkan puji syukur kehadirat Allah SWT yang telah

melimpahkan rahmat dan kasih sayang-Nya sehingga pada kesempatan kali ini

penulis dapat menyelesaikan skripsi yang berjudul “Portal Manajemen Informasi

Arsip Pada Kantor Perpustakaan dan Arsip Daerah Kudus”. Sholawat dan salam

tak lupa penulis haturkan kepangkuan beliau Nabi Muhammad SAW yang kita

nanti-nanti syafa’atnya di yaumul qiyamah.

Penyusunan Skripsi ini ditujukan untuk memenuhi salah satu syarat

memperoleh gelar Sistem Informasi S-1 pada Fakultas Teknik Universitas Muria
Kudus.

Dengan bantuan, bimbingan, dan dorongan dari berbagai pihak, maka

terselesailah Laporan ini. Tidak lupa penulis mengucapkan terima kasih kepada :

1.

Bapak Moh. Dahlan, ST, MT, selaku Dekan Fakultas Teknik Universitas
Muria Kudus.

Bapak R. Rhoedy Setiawan, S.Kom, M.Kom selaku Ketua Progdi Sistem
Informasi Fakultas Teknik Universitas Muria Kudus.

Bapak Supriyono, M.Kom selaku pembimbing utama skripsi yang telah
banyak memberikan petunjuk, nasehat, bimbingan dan arahan hingga
terselesaikannya penulisan skripsi ini.

Bapak Muhammad Arifin, M.Kom, selaku pembimbing pendamping skripsi
yang melengkapi kekurangan-kekurangan dalam penulisan, bimbingan dan
memberikan arahan hingga terselesaikannya penulisan skripsi ini.

Bapak Abdul Syukur, S.AP selaku penyelia yang ada di Kantor Perpustakaan
dan Arsip Daerah Kudus.

Kedua orang tua dan saudara yang selalu mendo’akan, memberi semangat dan
menguatkan hati penulis sehingga terselesainya laporan ini.

Teman-temanku Fakultas Teknik Sistem Informasi angkatan 2012, khususnya
teman seperjuangan kelas A terlebih untuk Andi, Brahma, Indri, Ulil, Syafiq,

Aji, Fendi dan Enggar yang selalu memberi semangat di kampus.

vii



Penulis menyadari adanya kekurangan dan ketidaksempurnaan dalam
penulisan skripsi ini, karena itu penulis menerima Kritik, saran dan masukan dari
pembaca sehingga penulis dapat lebih baik di masa yang akan datang. Akhirnya
penulis berharap semoga buku tesis ini bisa bermanfaat khususnya bagi penulis

dan umumnya bagi para pembaca.

Kudus, Agustus 2016

Shodikun Alhabib

viii



DAFTAR ISI

HALAMAN PERSETUIUAN ......oooi ittt enes i
HALAMAN PENGESAHAN.........ccoiiiiiiiie e ii
PERNYATAAN KEASLIAN ... .ottt aieiarerie et sna e iv
RINGKASAN ..ottt sbe e e bbbttt ettt et bbb nreenes %
ABSTRACT ..o cagllP e eccienneee ™o B ot Vi
KATA PENGANTAR ..ot anb ettt vii
DAFTARISI. 4. 27 ... e OV A e N iX
DAFTAR GANBAR .... o LA LN ASALUIIRIA U N Xi
DAFTARSPABEL ..o Se X0 ... L N ... Xiii
DAFTAR LAMPIRAN ...ttt sttt st sttt sbe st sne b aresasneenees Xiv
DAFTAR ISTILAH DAN SINGKATAN ..ottt eeeeevies e sra e anans XV
BAB | PENDA LIRSS It ... " e ... & 1
1. LataNBelaRENEIRE L ECUTTY ... . —— . 1
1.2} Perumusan Masal o i ament. ... o faaabaaeeahaatathesseesss shisins oo oo o oo bl 2
i3 ) BataSaVIasal G T T Ll - ............. ... | . 2
O ARENTTU L s es s w o U— e R S 2
CRWEWEE o ALt s N 2
8. MetodolpgiPPERENTIAISArrr iRt . L1008 v S umm ... L. ... 3
1.7. Kerangka PEMIKIFAN .......oc..c.oeiiieie e et eie e sneesnesneeste e e saeesaeesesenee s 6
BAB [l TINJAUAN PUSTAKA . ..ottt sttt asa et snanne s 7
2.1, RBNalitian e . N e et A A 7
2.2. Pengertian Portal WeDBSIte ..........cco i 11
2.3. Pengertian ManajemeN .........c.cccoiuveiieiiiviesee e eee e asie e sre e esna e sneeenas 11
2.4. Pendertian Arsip . o e o e e st eeeeeeeeeedee i 12
2.5. Pengertian Manajemen ATSID ........ocierieiieiieieieese e see e esresrae e ne e e 12
2.6. Diagram Alir Dokumen (Flow Of DOCUMENT) ...cvviiiiinieiiieiieeiesieeies 12
2.7. UML (Unified Modeling Language) ............coccuieieareiiicsnesieseeseeneseenes 12
2.7.1 Pengenalan UML ... 12

2.8. Entity Relationship Diagram (ERD) .........ccccoceivieiiiieiic e 18
BAB [l METODOLOGH .....cciiiiiiiiteesieeeie e 21
3.1, Objek Penelitian .......ccooveiiiiiiiieiiseeee e 21
3.1.1. Sejarah Kantor Perpustakaan dan Arsip Kudus............cccceeve. 21

3.1.2. VST AN MiSH.cviiiieiiiiieie e 21

3.2. Metode Pengumpulan Data.........ccccveiieiieiiie i 22
3.2.1. Sumber Data Primer .......ccoviiveeeie e 22

3.2.2. Sumber Data Sekunder ... 22

3.3. ANalisa SISteM LaMa.......ccceiiveieiieiieie e et 23
331 Flow of Document (FOD) .......ccooveiieiiieiiecec e 24

3.4, ANalisa SISEM BalU ........cccueiieieiieiieie e sre e 25
3.5. Pemodelan SIStem .........cooiiiiiiie e 25
3.5.1. Use Case Diagram........ccccuevveierieeieiie e 25

3.5.2. Business Use Case Diagram........cccoeieerenieeneeneniee e 27



3.5.3. Sistem Use Case Diagram .........ccccevvveveeieeieeiesiee s esesiee e 27
3.5.4. Class DIagram ......cccoceeieiieesie e 33
3.5.5.  Sequence Diagram .........cccccveveiieiierieiieseesie e se e 37
3.5.6. ACLIVILY DIAGIam.......coivieiiiieiiesie e 40
3.5.7. Statechart DIiagram ..........ccciieeeeieeieece e 46
3.5.8. Entity Relationship Diagram (ERD)..........cccccovvvvviiiniiieniennnnnn 52
3.5.9. Perancangan Struktur Tabel........cccccovevveiiiiiiee e, 57
3.5.10.  Relasi Tabel ..ot 61
3.5.11. Desain Input dan OULPUL..........ccevverieiiesiiee s i 62
BAB IV PEMBAHASAN DAN HASIL .....oooiiiiiie i 67
4.1. Pempifasan.... ¢ Le X0 .l ... L L N 67
4.2. Hasil Implementasi Program ..........cc.ooiiiieeieiic e 67
4.2.1. Kelaman Laginmiee ts). . S_—_ s ... 8040 N 67
4.2.2. Halaman Menu Utama..........cceverenenieninesiseeene e 69
4.2.3. P01 A0 o s DR o, SE— 70
4.2.4. Halaman Tambah ArSip............covceiiiieiieeieiiesee e 76
4.25. Halaman Peminjaman ArSIP .......cccoeiiririniinieeieese s 82
4.2.6. Halaman Tambah Peminjaman Arsip......cccccccevveeieaveinenneennenn, 85
4.2.7. Halaman Pemusnahnan ArSIP.........ccoiiiiriniinieienene e 89
4.2.8. Halaman Tambah Pemusnahan ArSip.......cccccceevvevieiieieeieennnn, 92
4.2.9. Halaman Penyimpanan ArSIP .......coeiireniniieiieienenese e 100
4.2.10.  Halaman Laporan.........cccccveieeieeieeiieeieeseessesaessesaesaeesee e 102
4.2.11.  Halaman USer PETUGAS .........ccerueverueiieriisiisiieieieniesie e 105
BAB V PRI T U P . s o ... . . 111
5.1. KeSHRPUIAN..... e, L WS o v oo oo i - 111
5.2. Sarargh. \........ N N e v ... L 111

DAFTAR PUSTAKA
BIODATA PENULIS



Gambar 1.1
Gambar 2.1
Gambar 2.2
Gambar 2.3
Gambar 2.4
Gambar 2.5
Gambar 2.6
Gambar 3.1
Gambar 3.2
Gambar 3.3.
Gambar 3.4
Gambar 3.5
Gambar 3.6
Gambar 3.7
Gambar 3.8
Gambar 3.9
Gambar 3.10
Gambar 3.11
Gambar 3.12
Gambar 3.13
Gambar 3.14
Gambar 3.15
Gambar 3.16
Gambar 3.17
Gambar 3.18
Gambar 3.19
Gambar 3.20
Gambar 3.21
Gambar 3.22
Gambar 3.23
Gambar 3.24
Gambar 3.25
Gambar 3.26
Gambar 3.27
Gambar 3.28
Gambar 3.29
Gambar 3.30
Gambar 3.31
Gambar 3.32
Gambar 3.33
Gambar 3.34
Gambar 3.35
Gambar 3.36
Gambar 3.37
Gambar 3.38

DAFTAR GAMBAR

Kerangka PiKir ..o 6
Contoh Use Case DIagram ......cc..ccceoerereninenieieienesesie e 13
Contoh Class Diagram .........ccccceiieerieiieeieeiee e e e e e 14
Contoh Class DIagram ...........cccceeeoiieiieneneneeeeseese e 15
Contoh ACtiVity DIagram .........ccccccveveeiiienesiiesiee e 16
Contoh Statechart Diagram ...........ccccocveriiinneiisine e 17
@Ntoh ERD AN .AA M IVELERD 2 i . 19
FOD Manajemen Informasi ArsSip ......ccooeeiieiieienenineiesne e 23
Business Use Case Manajemen Informasi Arsip ..........ccccceveenene 26
System Use Case Manajemen Informasi Arsip .....c.ccccveveiueenenn 27
Kalas User/ R L ... oS, ........L). ... v 33
Kelgg EUNTEE————— . ... 31
MO R TR ... O L 32
Kelas\EOKaSIATSIPER Ay - ... D ... e e 33
Kelas ARSIENEE Aty ... 5SS ..................... 34
KEIGS EIERREE R ... SRR ...} 34
KelasIMESHENN AT Rda ... SN L 35
Kelas PiljlamArstpegnneed.. £od. ... L. ... 35
Class Diagram Manajemen Informasi Arsip .......ccccoccevevevieeneenn 36
Sequence Diagram ATSIP .......ccoeeiereneneseeeeeeee e 37
Sequence Diagram LoKasi ArSIP ........ccccvvvereieeieeieiieieese e 37
Sequence Diagram Musnah AISID .......ccocovvirerinierenenene e 38
Sequence Diagram Pinjam ArSID .......ccccocvevevrieieene e ece e 39
Activity Kelola PEtUgas ........cc..ooeieiiiinenineeieece s 39
Activity Kelola ANgQota .......cc..ocvveeieiiiiiniiii e 40
Activity Kelola ATSIP ..o 41
Activity Kelola LOKaST ArSID .ocveeieeieiieiieiece e sr st 42
Activity Kelola Musnah ArSIp ...cccciiiiiiiinisie s 43
Activity Kelola Pinjam ArSip ....ccocvoiiiieiiiicceeee e 44
Statechart Diagram Tambah Petugas ...........ccoovveienininenennnn 45
Statechart Diagram Ubah Petugas ..........ccccccovveviveieiieieeciecenn, 46
Statechart Diagram Cari PEtugas ........cc.ccoovvvrienieienene e 46
Statechart Diagram Hapus Petugas ..........cccoeevevveiieeiiecine s, 46
Statechart Diagram Tambah Anggota ..........cccccevvreienenenennnn 46
Statechart Diagram Ubah Anggota .........cccceevveviviieciie i, 46
Statechart Diagram Cari ANQQOta .......ccccovvrerieeieienene e 47
Statechart Diagram Hapus Anggota ........ccccccvevvviveeiiesiee e, 47
Statechart Diagram Tambah Arsip ......cccooviiiiiiieicneee 47
Statechart Diagram Ubah ArSIp ......cccocceviiiiievie e 47
Statechart Diagram Hapus ArSIP ......cccceverireiinieienese e 48
Statechart Diagram Cari ArSiP ...ccccocvvveeviiiiiie e 48
Statechart Diagram Cetak ArSip .......ccocoviiiiiniieieienese e 48
Statechart Diagram Tambah Pinjam Arsip .......ccccccevveiiveinene, 48
Statechart Diagram Cetak Pinjam ArSIp .....cccccovveveiiierverieennnn 49
Statechart Diagram Hapus Pinjam ArSip .......cccoceverinieenennnne 49

Xi



Gambar 3.39
Gambar 3.40
Gambar 3.41
Gambar 3.42
Gambar 3.43
Gambar 3.44
Gambar 3.45
Gambar 3.46
Gambar 3.47
Gambar 3.48
Gambar 3.49
Gambar 3.50
Gambar 3.51
Gambar 3.52
Gambar 3.53
Gambar 3.54
Gambar 3.55
Gambar 3.56
Gambar 3.57
Gambar 3.58
Gambar 3.59
Gambar 3.60
Gambar 3.61
Gambar 3.62
Gambar 3.63
Gambar 3.64
Gambar 3.65
Gambar 3.66
Gambar 3.67
Gambar 4.1

Gambar 4.2

Gambar 4.3

Gambar 4.4

Gambar 4.5

Gambar 4.6

Gambar 4.7

Gambar 4.8

Gambar 4.9

Gambar 4.10
Gambar 4.11

Statechart Diagram Tambah Musnah Arsip ......cccccccecevvereennene. 49
Statechart Diagram Hapus Musnah ArSip .......ccccecevenienieiennnnn. 50
Statechart Diagram Cetak Musnah ArSIp ......cccccveveiieevverieennenn, 50
Statechart Diagram Tambah File Arsip ......ccoooeveiininniienne 50
Statechart Diagram Ubah File ArSip .....ccccoceveviveie i, 51
Statechart Diagram Hapus File Arsip .......cccooveieieiencniienen 51
Statechart Diagram Cari File ArSip ....ccccccevevieiiveieie e, 51
ENTITAS oo e 51
ALHDUL Primary KeY .uvoviiiiiiccece e 52
Relasi dan Kardinalitas ........cc.ccoooviriieniiiesienece e 52
Atribut —atribut DesKriptif ........cccouerviiiiii e 53
Entitas Anggota dan ArSIP ..o 53
Entitas Anggota dan Pinjam ArSip ....ccccovviieeieiie i 54
Entitas Arsip dan Musnah ArSIpP ..o 54
Entitas Petugas dan Musnah ArSIP .......cccocevvveiieriiviieseineseenns 54
Entitas Petugas dan Lokasi ArSIP ......c.ccuiiieneninesiesie s 58
Entitas Arsip dan File ArSIP .cc.covoveieeieciesie e 58
Entitas Arsip dan LoKasi ArSIP ....cooovieiieiiieiieiieiincnese s 59
Relasi LARSINE—--. . Sl ... ..o, 61
BIT o mea B 61
Desain Input Data ANGQOta .........ccceiverieiiieieeie e 62
Desain INPUt Data ArSIP ......ooveierieieniesesieeeeesee et 62
Desain Input Data Peminjaman ...........cccooeiieeieiieeieeresne e 63
Desain Input Data Pemusnahan ..........ccccocvieieieniiiiineneneeas 63
Desain Input Data Penyimpanan ............cccccoveeveivieieeneineieenens 63
Desain Input Data Petugas ...........ccccoviiiriiiinieieie s 64
Desain Output Laporan ArSIP .......cocvvereririeeieese e 64
Desain Output Laporan Data Pemusnahan ArSip .........cccccceeue. 64
Desain Output Laporan Peminjaman ArSIP .....ccccocooereieneninnnnns 65
Tampilan Halaman Login ...........ccccooveiviiiiieciciecce e 67
Tampilan Halaman Menu Utama ...........ccooeieeieicic i 69
Tampilan Halaman ArSip ..o 70
Tampilan Halaman Tambah Arsip ..o 76
Tampilan Halaman Peminjaman Arsip .........cccocevveeieveeveennenn, 83
Tampilan Halaman Tambah Peminjaman Arsip .......cc.ccocveveeee. 85
Tampilan Halaman Pemusnahan Arsip ....cccceeieeiinneieencnnene 89
Tampilan Halaman Tambah Pemusnahan Arsip ...........c.ccoceeeee. 92
Tampilan Halaman Penyimpanan Arsip .......ccccovvvevieiiieiiveiinnens 101
Tampilan Halaman Laporan ... 103
Tampilan Halaman User Petugas ..........ccccoovevieiiieviie e 105

xii



Tabel 2.1
Tabel 2.2
Tabel 2.3
Tabel 2.4
Tabel 2.5
Tabel 2.6
Tabel 2.7
Tabel 3.1
Tabel 3.2
Tabel 3.3
Tabel 3.4
Tabel 3.5
Tabel 3.6
Tabel 3.7
Tabel 3.8
Tabel 3.9
Tabel 3.10
Tabel 3.11
Tabel 3.12
Tabel 3.13
Tabel 3.14
Tabel 3.15
Tabel 3.16
Tabel 3.17

DAFTAR TABEL

Tabel Perbandingan Penelitian ............cccccooviiiiiiiiccccecee, 10
Notasi Use Case DIagram ......ccccocveveiiernenriesie e see e 12
Notasi Class Diagram ......ccccccevveiieieiieeie e 13
Notasi Sequence DIagram .....cc..cccooerererineniinieierese s 14
Notasi ACtivity DIiagram .........ccccceevveveiiieniere e 16
Notasi Statechart DIagram ...........ccciereieniniinieieee e 17
SIimbol-SIMBOI ERD ..ot 19
Tabel PrOSES BISNIS ......ccvoiiiiiiiieieiie et sesne e see e 25
Skenario Use Case Kelola Anggota ..........cccecveeeiiieinecnccieseenns 27
Skenario Use Case Aktifasi ANggota .........cccovvverviiueninieneninininns 27
Skenario Use Case Kelola Petugas ...........ccoevviieiieniieiiiiieseenns 29
Skenario USe Case AISIP ..eo.viveiinrerieririsienesieieseesie e sia e anineees 29
Skenario Use Case Memverifikasi ArSip ........ccccceiveerievieivineanneas 29
Skenario Use Case Kelola Lokasi ArSIP ......cccoevereniiencncinnnnens 30
Skenario Use Case Memverifikasi Pinjam Arsip ..........cccceeeeennnne 31
Skenario Use Case PINJam ArSID ......cccoeiiiiiinieniieienesieseneniens 31
Skenario Use Case Kelola Musnah Arsip ......ccccecvevveieeiecieieennns 32
Jabel ATSH IR Aeeria ............ AN, .......... #%......|.. 56
LAY 0 e TS SR TN 57
TARERFHERNSIDUEINEEETY ... ... ... 4. 58
TaDERPEIGas S ovhamionid. S04 . RERaY.......... L.} 58
TaREBINRNPATSIDGR RS SEuih SO d.......... L. 59
Tale R EEESIVATSIDESe e ... . St ... [ . 59
Tabel MUSRaR ARSI - met08 . L ... L. 60

Xiii



DAFTAR LAMPIRAN

Lampiran 1  Biodata Penulis

Lampiran 2  Fotokopi Buku Bimbingan

Lampiran 3  Surat Bala Penelitian

Xiv



DAFTAR ISTILAH DAN SINGKATAN

PHP : Hypertext Preprocessor
FOD : Flow of Document

UML : Unified Modeling Language
ERD : Entity Relationship Diagram

XV



