JADWAL PELAKSANAAN PENELITIAN KETERAMPILAN MENULIS SURAT PRIBADI MELLALUI MODEL

PEMBELAJARAN THINK TALLK WRITE BERBANTUAN MEDIA FLIP CHART

Bulan
No Kegiatan September Oktober November Desember Januari Februari
2017 2017 2017 2017 2018 2018
112 |3]4]1 ]2 34|12 |3 [4]1 |2 |3 |4 ]1 ]2 |3 |4 |1]2]3]4
A. | Persiapan
1. | Pengajuan
Judul
2. | Membuat
Instrumen
Observasi
3. | Penyusunan
Proposal
4. | Seminar
Proposal
5. | Mengurus
Pengijinan
Penelitian
B. | Pelaksanaan
1. | Pelaksanaan
Siklusl
2. | Pelaksanaan
Siklus 11

T uesidwen

¢0¢



Analisis Data

Laporan

Penyusunan
Laporan
Penelitian

Pelaporan
Hasil
Penelitian

Ujian Skripsi

€0¢
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Lampiran 2

DAFTAR NAMA SISWA KELAS IV SD MAYONG LOR

TAHUN AJARAN 2017/2018
No Nama Siswa Jenis Kelamin

1. SI P
2. KHAS L
3. MFM L
4, BBP P
5. EAR P
6. BJ P
7. Fl P
8. ASR L
9. MRA L
10. AF L
11. AK L
12. NMA P
13. ARM P
14. MNA P
15. RRRP P
16. NAP P
17 MAWR L
18. DF L
19. e L
20. NH P
21. APU L

L = Laki-Laki 10

P = Perempuan 11

Jumlah Siswa 21

Jepara, September 2018

Guru Kelas IV

= -

x/%%/
Za
Sri Harmuniati, S.Pd.

NIP 19640218 19304 001
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Lampiran 3
DAFTAR NILAI ULANGAN PRASIKLUS
MATA PELAJARAN BAHASA INDONESIA
SISWA KELAS IV SD 3 MAYONG LOR
TAHUN AJARAN 2017/2018
No Nama Siswa Jenis Kelamin | KKM Nilai Keterangan
1. SI P 70 52 Tidak Tuntas
2. KHAS L 70 58 Tidak Tuntas
3. MFM L 70 67 Tidak Tuntas
4, BBP P 70 78 Tuntas
5. EAR P 70 69 Tidak Tuntas
6. BJ P 70 75 Tuntas
7. Fi P 70 70 Tuntas
8. ASR L 70 73 Tuntas
9. MRA L 70 50 Tidak Tuntas
10. AF L 70 40 Tidak Tuntas
11. AK L 70 68 Tidak Tuntas
12 NMA P 70 68 Tidak Tuntas
13. ARM P 70 80 Tuntas
14. MNA - 70 85 Tuntas
15. RRRP P 70 85 Tuntas
16. NAP P 70 67 Tidak Tuntas
17. MAWR L 70 85 Tuntas
18. DF L 70 58 Tidak Tuntas
19. ET L 70 46 Tidak Tuntas
20. NH P 70 70 Tuntas
21. APU L 70 38 Tidak Tuntas
Jumlah Siswa Tuntas 9
Jumlah Siswa Tidak Tuntas 12
Rata-rata 65,57

Jepara, September 2017

Mengetahui,
Gura Kelas IV

= -

l%
P
Sri Harmuniati, S.Pd.

NIP 19640218 19304 001
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Lampiran 4
PEDOMAN WAWANCARA GURU PRASIKLUS
Narasumber : Sri Harmuniati, S.Pd
Hari/tanggal
Waktu
No Pertanyaan Jawaban

1. | Berapakah kriteria ketuntasan
minimal (KKM) pada mata

pelajaran Bahasa Indonesia bu?

2. | Apakah hasil belajar siswa yang
dicapai oleh siswa dalam
pembelajaran Bahasa Indonesia

telah mencapai KKM?

3. | Bagaimana proses pembelajaran
pada mata pelajaran bahasa

Indonesia?

4. | Pada proses pembelajaran, model
atau metode pembelajaran apa yang
sering ibu gunakan dalam mengajar

pelajaran Bahasa Indonesia?

5. | Menurtu lbu, bagaimana minat
belajar siswa kelas IV secara
keseluruhan dalam pembelajaran
Bahasa Indonesia pada materi

menulis surat pribadi?

6. | Selama pembelajaran berlangsung,

bagaimanakah peran keaktifan
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siswa dalam mengikuti proses

pembelajaran Bahasa Indonesia?

Kesulitan apa saja yang Ibu temui
dan menjadi kendala dalam
melaksanakan pembelajaran bahasa

Indonesia?

Bagaimana mengenai tingkat
pemahaman siswa dalam aspek
keterampilan menulis, apakah
sudah mencapai dalam kategori
baik?

Menurut ibu, bagaimana jika
diterapkannya model pembelajaran
Think Talk Write dengan
berbantuan flip chart pada saat
pembelajran Bahasa Indonesia

materi menulis surat pribadi?

10.

Bolehkah saya meminjam data
siswa dan hasil nilai ulangan siswa
dalam pelajaran Bahasa Indonesia
kelas IV bu?

Guru Kelas IV

& -
I

%
=
Sri Harmunisati, S.Pd.

NIP 19640218 19304 001

Jepara, 3 September 2017

Peneliti

M
/__"—

Effira Iftikhatul Hidavah
NIM 201433106
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Lampiran 5
HASIL WAWANCARA GURU PRASIKLUS
Narasumber : Sri Harmuniati, S.Pd
Hari/tanggal : 3 September 2017
Waktu :08.45-09.15 WIB
No Pertanyaan Jawaban
1. | Berapakah kriteria ketuntasan KKM mata pelajaran bahasa Indonesia di

minimal (KKM) pada mata
pelajaran Bahasa Indonesia bu?

kelas IV itu 70.

2. | Apakah hasil belajar siswa yang Dari seluruh jumlah siswa sebagian besar
dicapai oleh siswa dalam siswanya belum mencapai KKM.
pembelajaran Bahasa Indonesia
telah mencapai KKM?

3. | Bagaimana proses pembelajaran Proses pembelajarannya seperti biasa
pada mata pelajaran bahasa berjalan dengan baik, meskipun ada
Indonesia? beberapa kekurangan.

4. | Pada proses pembelajaran, model Hanya menggunakan ceramah dan kadang-
atau metode pembelajaran apa yang | kadang berdiskusi kelompok
sering ibu gunakan dalam mengajar
pelajaran Bahasa Indonesia?

5. | Menurtu Ibu, bagaimana minat Sebagian besar siswa kurang berminat
belajar siswa kelas IV secara dalam pembelajaran menulis surat pribadi
keseluruhan dalam pembelajaran terutama dalam aspekmenulis, siswa masih
Bahasa Indonesia pada materi merasa malas dalam hal yang berkaitan
menulis surat pribadi? dengan menulis.

6. | Selama pembelajaran berlangsung, | Sebagian besar siswa aktif, akan tetapi

bagaimanakah peran keaktifan
siswa dalam mengikuti proses

pembelajaran Bahasa Indonesia?

masih terdapat beberapa siswa yang kurang

aktif didalam pembelajaran.
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7. | Kesulitan apa saja yang Ibu temui
dan menjadi kendala dalam
melaksanakan pembelajaran bahasa
Indonesia materi menulis surat
pribadi?

Siswa merasa kesulitan dalam hal
menyusun kalimat pada saat membuat surat
pribadi, kesulitan dalam memilih kata

dalam membuat surat pribadi.

8. | Bagaimana mengenai tingkat
pemahaman siswa dalam aspek
keterampilan menulis, apakah
sudah mencapai dalam kategori
baik?

Tingkat pemahaman siswanya sudah baik,
akan tetapi masih ada kekurangan-
kekurangan yang harus diperbaiki dan

ditingkatkan.

9. | Menurut ibu, bagaimana jika
diterapkannya model pembelajaran
Think Talk Write dengan
berbantuan flip chart pada saat
pembelajran Bahasa Indonesia

materi menulis surat pribadi?

Saya setuju jika diterapkan model dan
media pembelajaran yang akan dilakukan
oleh anda nantinya, saya yakin jika nanti
diterapkan model pembeajaran akan
membuat siswa menjadi senang, lebih
antusias dan bahkan keterampilan siswa
dalam menulis surat pribadi menjadi

meningkat.

10. | Bolehkah saya meminjam data
siswa dan hasil nilai ulangan siswa
dalam pelajaran Bahasa Indonesia
kelas IV bu?

Boleh silahkan, ini ada hasil ulanagan

harian siswa, hasil uts siswa.

Guru Kelas IV

Sri Harmuniati, S.Pd.
NIP 19640218 19304 001

Jepara, 3 September 2017

Peneliti

Effira Iftikhatul Hidayah
NIM 201433106




Lampiran 6

Hari/tanggal

Responden

PEDOMAN WAWANCARA SISWA PRASIKLUS
: 3 September 2017
: Siswa Kelas 1V SD 3 Mayong Lor

Nama Siswa : MNA

210

No.

Pertanyaan

Jawaban

1.

Apakah kamu menyukai
atau merasa senang ketika
diajar oleh gurumu?

Apakah kamu mudah
memahami materi yang
disampaikan gurumu ketika
pembelajaran?

Kira-kira menurut kamu,
kesulitan apa saja yang
kamu alami ketika diajar
gurumu pada pelajaran
Bahasa Indonesia?

Apakah kamu sering
bertanya kepada gurumu
ketika kamu belum
memahami materi yang
disampaikan oleh gurumu?

Apakah kamu menyukai
pembelajaran dengan cara
belajar berdiskusi
kelompok?

Apakah gurumu sering
menggunakan media pada
saat pemlajaran Bahasa
Indonesia?

Apakah kamu tertarik
dengan cara mengajar
gurumu?
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Lampiran 7
HASIL WAWANCARA SISWA PRASIKLUS
Hari/tanggal : 3 September 2017
Responden : Siswa Kelas IV SD 3 Mayong Lor
Nama Siswa : MNA

No. Pertanyaan Jawaban

1. Apakah kamu menyukai Senang, karena pada saat mengajar Bu
atau merasa senang ketika Un baik.
diajar oleh gurumu?

2. Apakah kamu mudah Kadang-kadang mudah saya pahami,
memahami materi yang kadang-kadang juga saya kesulitan
disampaikan gurumu ketika | memahami materi yang disampaikan
pembelajaran?

3. Kira-kira menurut kamu, Saya bingung membuat kata-kata jika
kesulitan apa saja yang pelajaran bahasa Indonesia disuruh
kamu alami ketika diajar menulis.
gurumu pada pelajaran
Bahasa Indonesia?

4. Apakah kamu sering Saya jarang bertanya.
bertanya kepada gurumu
ketika kamu belum
memahami materi yang
disampaikan oleh gurumu?

5. Apakah kamu menyukai Suka, karena mengerjakan bersama-sama
pembelajaran dengan cara dengan teman dan tidak membuat saya
belajar berdiskusi merasa mengantuk.
kelompok?

6. Apakah gurumu sering Jarang sekali, terkadang membawa
menggunakan media pada terkadang terkadang juga tidak
saat pemlajaran Bahasa membawa.

Indonesia?

7. Apakah kamu tertarik Tergantung materinya, saat mulai
dengan cara mengajar pelajaran saya tertarik dan senang, tetapi
gurumu? lama-lama saya bosan.
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Lampiran 8
PEDOMAN PENILAIAN SURAT PRIBADI
Tingkat Capaian Siswa
No. Aspek yang Dinilai
1 2 3 4
1. | Kelengkapan unsur surat pribadi
2. | Ketepatan kata pada surat
pribadi
3. | Kesesuan isi surat pribadi
dengan tema
4. | Ketepatan Ejaan dan tanda baca
Jumlah Skor:
RUBRIK PENILAIAN SURAT PRIBADI
i Aspek yang Tingkat Capaian Siswa
' Dinilai Sangat Baik Baik Cukup Kurang
(25) (20) (15) (10)

1. | Kelengkapan Terdapat 6 Teradapat 4 Terdapat 2 Unsur surat
unsur surat unsur surat unsur surat unsur surat pribadi tidak
pribadi pribadi sangat | pribadi pribadi sesuai

lengkap dan
tepat

2. | Ketepatan kata | Pemilihan kata | Terdapat 1-2 Terdapat 3-4 | Terdapat
pada surat pada surat kata surat kata pada lebih dari 5
pribadi pribadi sangat | pribadi yang surat pribadi | kata pada

tepat kurang tepat yang kurang | surat pribadi
tepat yang kurang
tepat

3. | Kesesuan isi Kesesuaian isi | Terdapat 1-2 Terdapat 3-4 | Terdapat
surat pribadi surat pribadi kalimat isi kalimat isi lebih dari 5
dengan tema dengan tema surat yang surat yang kalimat isi

sangat tepat kurang sesuai | kurang sesuai | surat yang
dengan tema dengan tema | kurang
sesuai
dengan tema
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Aspek yang _ Tingk_at Capaian Siswa
No. Dinilai Sangat Baik Baik Cukup Kurang
(25) (20) (15) (10)

4. Ketepatan Ketepatan Terdapat 3-5 | Terdapat 6-8 | Terdapat 3-5
Ejaan dan ejaan dan ejaan dan ejaan dan ejaan dan
tanda baca tanda baca tanda baca tanda baca | tanda baca

dalam surat dalam surat dalam surat | dalam surat

pribadi sangat | pribadi yang pribadi yang | pribadi yang

tepat kurang tepat kurang tepat | kurang tepat
Penelian:

Skor Maksimal = 100

Skor Minimal =40

Nilali

. _ Skor yang diperoleh

Skor maksimal

x 100

Penskoran Menulis Surat Pribadi

Aspek yang Dinilai

Skor Maksimal

Ketepatan isi surat dengan tema 25
Kelengkapan unsur surat 25
Ketepatan kata 25
Ketepatan kalimat 25

Ejaan dan tata tulis 25

Kriteria Penilaian Keterampilan Menulis Surat Pribadi

No Kriteria Rentang Skor
1. Sangat Baik 85% - 100%
2. Baik 69% - 84%
3. Cukup 53% - 68%
4, Kurang 37% - 52%
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Lampiran 9
PEDOMAN VALIDITAS ISI
EXPERT JUDGMENT INSTRUMEN
SIKLUS I
A. ldentitas

Mata Pelajaran : Bahasa Indonesia

Satuan Pendidikan : Sekolah Dasar

Kelas/Semester VI

Materi Pokok : Menulis Surat Pribadi

Model Pembelajaran : Think Talk write

Media Pembelajaran : Flip chart

Standar Kompetensi :4. Mengungkapkan pikiran, perasaan, dan informasi
secara tertulis dalam bentuk percakapan, pentunjuk,
cerita,dan surat.

Kompetensi Dasar 4.4 Menulis surat untuk teman sebaya tentang
pengalaman atau cita-cita dengan bahasa yang baik
dan benar dan memperhatikan penggunaan ejaan
(huruf besar, tanda titik, tanda koma, dll).

B. Petunjuk

1. Mohon agar Bapak/lbu berkenan memberikan penilaian ditinjau dari aspek
yang telah peneliti susun.

2. Bapak/Ibu dimohon berkenan memberikan penilaian dengan cara cheklist
pada kolom nilai 1 aspek penilaian kurang, nilai 2 aspek penilaian cukup,
nilai 3 aspek penilaian baik, dan nilai 4 aspek penilaian sangat baik sesuai
dengan indikator penilaian.

3. Saran untuk perbaikan yang Bapak/lbu berikan, dimohon langsung
dituliskan pada lembar saran yang sudah disediakan.

4. Bapak/lbu dimohon berkenan memberikan tanda tangan.



C. Penilaian Ditinjau dari Aspek
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No. Aspek Penilaian Nilai n

1 | Kelengkapan kisi-kisi

2 | Kesesuaian kisi-kisi dengan aspek yang
dinilai

3 | Kejelasan petunjuk dan kejelasan bahasa

4 | Memuat petunjuk mengerjakan tes

5 | Rumusan soal tidak menimbulkan
penafsiran ganda

6 | Kesesuaian soal dengan tingkat berpikir
siswa

7 | Kriteria penulisan dan penilaian

Jumlah
Total

D. Indikator Penilaian

Skor Kategori Nilai

Keterangan

24 < Skor <28 | Sangat Baik A Sangat
dipakai tanpa revisi

sehingga dapat

18 < Skor <23 Baik B Baik,

dengan sedikit revisi

sehingga dapat dipakai

12 <Skor <17 Cukup © Cukup, sehingga dapat dipakai

dengan banyak revisi

7 <Skor<11

Kurang D Kurang,
dipakai.

sehingga tidak dapat
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E. Komentar dan Saran Perbaikan

F. Simpulan Penilaian Secara Umum
Setelah mengisi tabel penilaian, dimohon Bapak/lbu melingkari huruf di

bawah ini sesuai dengan penilaian Bapak/Ibu.

Skor Kategori Nilai
24 < Skor <28 Sangat Baik A
18 < Skor <23 Baik B
12 < Skor <17 Cukup C
7<Skor<11 Kurang D
Kudus, ....ooovvveins 2017
Validator

Mila Roysa, S.Pd., M.Pd.
NIDN 0604038702




217

Lampiran 10
PEDOMAN VALIDITAS ISI
EXPERT JUDGMENT INSTRUMEN
SIKLUS Il
A. ldentitas

Mata Pelajaran : Bahasa Indonesia

Satuan Pendidikan : Sekolah Dasar

Kelas/Semester VI

Materi Pokok : Menulis Surat Pribadi

Model Pembelajaran : Think Talk write

Media Pembelajaran : Flip chart

Standar Kompetensi :4. Mengungkapkan pikiran, perasaan, dan informasi
secara tertulis dalam bentuk percakapan, pentunjuk,
cerita,dan surat.

Kompetensi Dasar 4.4 Menulis surat untuk teman sebaya tentang
pengalaman atau cita-cita dengan bahasa yang baik
dan benar dan memperhatikan penggunaan ejaan
(huruf besar, tanda titik, tanda koma, dll).

B. Petunjuk

1. Mohon agar Bapak/Ibu berkenan memberikan penilaian ditinjau dari aspek
yang telah peneliti susun.

2. Bapak/Ibu dimohon berkenan memberikan penilaian dengan cara cheklist
pada kolom nilai 1 aspek penilaian kurang, nilai 2 aspek penilaian cukup,
nilai 3 aspek penilaian baik, dan nilai 4 aspek penilaian sangat baik sesuai
dengan indikator penilaian.

3. Saran untuk perbaikan yang Bapak/lbu berikan, dimohon langsung
dituliskan pada lembar saran yang sudah disediakan.

4. Bapak/Ibu dimohon berkenan memberikan tanda tangan.



C. Penilaian Ditinjau dari Aspek
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No. Aspek Penilaian Nilai n

1 | Kelengkapan kisi-kisi

2 | Kesesuaian kisi-kisi dengan aspek yang
dinilai

3 | Kejelasan petunjuk dan kejelasan bahasa

4 | Memuat petunjuk mengerjakan tes

5 | Rumusan soal tidak menimbulkan
penafsiran ganda

6 | Kesesuaian soal dengan tingkat berpikir
siswa

7 | Kriteria penulisan dan penilaian

Jumlah
Total

D. Indikator Penilaian

Skor Kategori Nilai

Keterangan

24 < Skor <28 | Sangat Baik A Sangat
dipakai tanpa revisi

sehingga dapat

18 < Skor <23 Baik B Baik,

dengan sedikit revisi

sehingga dapat dipakai

dengan banyak revisi

12 <Skor <17 Cukup © Cukup, sehingga dapat dipakai

7 <Skor<11

Kurang D Kurang,
dipakai.

sehingga tidak dapat




E. Komentar dan Saran Perbaikan
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F. Simpulan Penilaian Secara Umum

Setelah mengisi tabel penilaian, dimohon Bapak/lbu melingkari huruf di

bawah ini sesuai dengan penilaian Bapak/Ibu.

Skor Kategori Nilai
24 < Skor <28 Sangat Baik A
18 < Skor <23 Baik B
12 < Skor <17 Cukup C
7<Skor<11 Kurang D
Kudusgal'.... . BN........ [..
Validator

Irfai Fathurohman, S.Pd., M.Pd.

NIDN 0718098502



SILABUS PEMBELAJARAN
SIKLUS | PERTEMUAN 1

Sekolah : SD 3 Mayong Lor
Kelas : IV (Empat)
Semester . 1 (Satu)

Mata Pelajaran : Bahasa Indonesia
Alokasi Waktu : 2 X 35 menit
Standar Kompetensi : Menulis

1. mengungkapkan pikiran, perasaan, dan informasi secara tertulis dalam bentuk percakapan,
petunjuk, cerita, dan surat.

Konpetensi Dasar :4.4 Menulis surat untuk teman sebaya tentang pengalaman atau cita-cita dengan bahasa yang baik

dan benar memeperhatikan penggunaan ejaan (huruf besar, tanda titik, tanda koma, dll.).

TT ueaidwe

) _ ] ) N Alokasi Media dan
Materi Pokok Kegiatan Pembelajaran Indikator Penilaian )
Waktu Sumber Belajar
. Kegi Inti 1. Siswa mam : ... | 2x 35 menit | Media :
Pengertian surat egiatan Inti ISV\{ AL s Tes esai (kognitif X I edia
secara umum, Eksplorasi megfElasty dan psikomotor) a. Flip chart

0¢¢



jenis-jenis

surat.

1. Siswa mendengarkan penjelasan
guru mengenai materi surat
pribadi.

2. Siswa diberikan kesempatan
untuk bertanya jika masih ada
yang belum paham.

3. Siswa dibagi menjadi beberapa
kelompok, setiap kelompok 3-5
orang siswa.

Elaborasi

4. Setiap kelompok diberikan LKS.

5. Siswa mendengarkan instruksi
dari guru untuk mengerjakan

LKS.

6. Siwa membaca permasalahan
yang ada di LKS.(Think)

7. Siswa mulai berdiskusi bersama

anggota kelompok bagaimana

w

pengertian menulis

surat

. Siswa mampu

menyebutkan jenis-

jenis surat

. Siswa mampu

menjelaskan
pengertian menulis

surat pribadi

% Pengamatan
aktivitas siswa
(afektif).

b.LKS

Sumber Belajar:

1.

Edi Warsidi,
Farika.  2007.
Bahasa
Indonesia
Membuatku
Cerdas. Jakarta:
Pusat Perbukuan
Pendidikan
Nasional.

. Umri Nur’aini,

Indriyani. 2008.
Bahasa

Indonesia untuk
SD kelas V.

Jakarta:  Pusat

| Y44



untuk memecahkan masalah
yang ada di LKS.(Talk)

8. Siswa menulis jawaban dari
permasalahan yang ada di LKS
dari hasil diskusi
kelompok.(Write)

0. Siswa menyampaikan hasil
diskusi di depan kelas.

10. Siswa yang lain memberi
tanggapan mengenai hasil kerja
siswa.

Konfirmasi

11. Siswa bersama guru membuat
kesimpulan pembelajaran yang

telah dipelajari hari ini.

Perbukuan
Pendidikan

Nasional.

. Nita  Nirbaya,

Kaswan
Darmadi. 2008.
Bahasa
Indonesia untuk
SDdan MI kelas
IV. Jakarta: PT
Mentari
Pustaka.

¢ce



12. Siswa diberikan kesempatan
untuk bertanya mengenai materi

yang belum dipahami.

Jepara, 18 November 2017

Guru Kelas IV Peneliti
=
Sri Harmuniati, S.Pd. Effira [fiikhatul Hidavah
NIP 19640218 19304 001 ; NIM 201433106

Kepala Sekolah SD 3 Mayong Lor

€cc
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Lampiran 12

RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN (RPP)
SIKLUS I (Pertemuan I)

NAMA SEKOLAH : SD 3 Mayong Lor
MATA PELAJARAN : Bahasa Indonesia
ASPEK KETERAMPILAN : Menulis
KELAS/SEMETER IV

ALOKASI WAKTU : 2x35 Menit

I. STANDAR KOMPETENSI
Menulis

4. mengungkapkan pikiran, perasaan, dan informasi secara tertulis dalam bentuk
percakapan, petunjuk, cerita, dan surat.

Il. KOMPETENSI DASAR

4.4 Menulis surat untuk teman sebaya tentang pengalaman atau cita-cita dengan
bahasa yang baik dan benar memeperhatikan penggunaan ejaan (huruf besar,
tanda titik, tanda koma, dll.)

I11. INDIKATOR PEMBELAJARAN

4.4.1 Siswa mampu menjelaskan pengertian menulis surat

4.4.2 Siswa mampu menyebutkan jenis-jenis surat

4.4.3 Siswa mampu menjelaskan pengertian menulis surat pribadi
V. TUIJUAN PEMBELAJARAN

1. Melalui diskusi kelompok siswa mampu menjelaskan pengertian menulis
surat.

2. Melalui diskusi kelompok siswa mampu -menyebutkan jenis-jenis surat.

3. Melalui diskusi kelompok siswa mampu menjelaskan pengertian menulis
puisi.

+«» Karakter yang diharapkan :

a. Disiplin
b. Tanggung jawab
c. Rasaingin tahu
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d. Kerjasama
e. Antusias
f. Religius

V. MATERI

a. Pengertian Surat.
b. Jenis-jenis Surat

VI. MODEL DAN METODE PEMBELAJARAN
a. Model Pembelajaran
Think Talk Write
b. Metode Pembelajaran
1. Diskusi
Tanya Jawab
Penugasan

Ceramah

or Rl N

Informatif.
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LANGKAH-LANGKAH PEMBELAJARAN

226

No.

Langkah Kegiatan

Metode

Organisasi
Kelas

Karakter

Alokasi
Waktu

Kegiatan Awal

1. Siswa diajak mempersiapkan
diri mengikuti pembelajaran
dengan  memberi salam
kemudian berdoa.

2. Guru menanyakan kabar siswa
dan  mengecek kehadiran
terhadap kehadiran siswa.

3. Menyiapkan alat dan bahan
serta kesiapan siswa dalam
belajar.

4. Guru
terhadap siswa.

5. Guru

tujuan dan kompetensi yang

melakukan apersepsi

menginformasikan

akan dicapai siswa dalam
pembelajaran.
6. Guru

materi kepada siswa.

menyiapkan cakupan

Ceramah

Tanya Jawab

Ceramah

Ceramah

Informatif

Informatif

Klasikal

Klasikal

Klasikal

Klasikal

Klasikal

Klasikal

Religius

Disiplin

Disiplin

Antusias

Rasa ingin
tahu

Rasa ingin
tahu

10 menit
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Kegiatan Inti

Eksplorasi

1. Siswa mendengarkan
penjelasan guru mengenai
materi pengertian surat dan
jenis-jenis surat.

2. Siswa diberikan kesempatan
untuk bertanya jika masih ada
yang belum paham.

3. Siswa dibagi menjadi beberapa
kelompok, setiap kelompok 3-
5 orang siswa.

Elaborasi

4. Setiap kelompok diberikan
LKS.

5. Siswa mendengarkan instruksi
dari guru untuk mengerjakan
LKS.

6. Siwa membaca permasalahan
yang ada di LKS.(Think)

7. Siswa mulai berdiskusi
bersama anggota kelompok
bagaimana untuk memecahkan
masalah yang ada di
LKS.(Talk)

8. Siswa menulis jawaban dari
permasalahan yang ada di LKS
dari hasil diskusi
kelompok.(Write)

O

. Siswa menyampaikan hasil

diskusi di depan kelas.

Ceramah

Tanya jawab

Informatif

Penugasan

Penugasan

Penugasan

Penugasan

Penugasan

Klasikal

Klasikal

Klasikal

Kelompok

Kelompok

Kelompok

Individu

Kelompok

Rasa ingin
tahu

Antusias

Antusias

Antusias

Rasa ingin
tahu

Rasa ingin
tahu

Antusias

Antusias

50 menit
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yang dipelajari hari ini.
3. Menutup dengan Doa dan

salam.

10. Siswa yang lain memberi Penugasan Kelompok Disiplin
L dan
tanggapan mengenai hasil
99 g tanggung
kerja siswa. jawab.
Konfirmasi
11. Siswa bersama guru membuat i
J Ceramah Klasikal Antusias
kesimpulan pembelajaran yang
telah dipelajari hari ini.
12. Siswa diberikan kesempatan
untuk bertanya mengenai
materi yang belum dipahami. | TanyaJawab | Klasikal Antusias
Kegiatan Akhir 10 menit
1. Siswa bersama guru
melakukan refleksi mengenai | caraman Klasikal Antusais
materi yang telah dipelajari.
2. Guru memberikan pekerjaan .

Rexer) Ceramah Individu Tanggung
rumah atau PR kepada siswa jawab
yang berkaitan dengan materi -

Ceramah Klasikal Reigiys
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ViIl. MEDIA, DAN SUMBER BELAJAR
a. Media Pembelajaran
1. Flip chart
2. LKS
b. Sumber Belajar

1. Edi Warsidi, Farika. 2007. Bahasa Indonesia Membuatku Cerdas. Jakarta:
Pusat Perbukuan Pendidikan Nasional.

2. Umri Nur’aini, Indriyani. 2008. Bahasa Indonesia untuk SD kelas IV.

Jakarta: Pusat Perbukuan Pendidikan Nasional.

3. Nita Nirbaya, Kaswan Darmadi. 2008. Bahasa Indonesia untuk SDdan Ml
kelas V. Jakarta: PT Mentari Pustaka.
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PENILAIAN
1. Teknik Penilaian : Tes
2. Jenis Penilaian  : Uraian
3. Bentuk Instrumen : Terlampir

Jepara, 18 September 2017
Gura Kelas IV : Peneliti

© o .
i D)
/ i -
Sri Harmuniati, S.Pd.

Effira Iftikhatul Hidavah
NIP 19640218 19304 001 NIM 201433106

Kepala Sekolah SD 3 Mayon Lor
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Lampiran 13

Siklus 1 Pertemuan 1

/ Nama Kelompok \ Tujuan Pembelajaran
Siswa mampu menyebutkan dan

menjelaskan pengertian surat serta

Jenis-jenis surat

A. LANGKAH-LANGKAH KEGIATAN

1. Tulislah nama anggota kelompokmu terlebih dahulu

2. Diskusikan bersama anggota kelompokmu untuk menjawab soal

pada kartu soal.

3. Tulis jawabanmu pada kotak yang tesedia!
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uwy
“

Ayo Berdiskusi

| |
"V,
.'-l‘

L 4
MITY

Karty Sea) ®

1. Jelaskan pengertian tentang surat!

2. Setelah mengetahui tentang pengertian surat, coba sebutkan apa saja

jenis-jenis surat!

3. Jelaskan pengertian dari surat Pribadi!

4

Rotalk Jawaban
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Lampiran 14

MATERI AJAR SIKLUS |
Perteumuan 1
A. Pengertian Surat

Nurjamal dan Sumirat (2010:114) menyatakan bahwa surat merupakan sarana
komunikasi tertulis antara satu pihak dengan pihak lain yang saling

berkepentingan.

Dalman (2015:273) mengemukakan bahwa surat ialah sarana untuk
menyampaikan pikiran isihati, maksud, atau kehendak pada orang lain melalui

bahasa tulis dan menggunakan kertas sebagai media untuk menulis.

B. Jenis-jenis Surat

Dalman (2015:287) bahwa pada dasarnya, jenis surat terdiri atas dua jenis
sebagai berikut.

1. Surat pribadi, yaitu surat yang ditulis untuk kepentingan pribadi, bukan untuk
suatu lembaga atau organisasi. Surat pribadi dibedakan menjadikan dua jenis
sebagai berikut.

a. Surat pribadi kekeluargaan, yakni surat pribadi yang dikirkan kepada
anggota keluarga, sanak famili, sahabat, kenalan, dan sebagainya.

b. Surat Pribadi kedinasan, yakni surat pribadi yang dikirmkan kepada
pengurus organisasi, pimpinan instansi, jawatan, perusahaan, dan
sebagainya karena ada hubungannya dengan atau pekerjaannya.

2. Surat dinas, yaitu surat yang ditulis untuk kepentingan atau menyangkut
masalah lembaga, organisasi, instansi, dan sebagainya. Surat dinas dibedakan
menjadi tiga jenis sebagai berikut.

a. Surat dinas pemerintah, yakni surat dinas yang dibuat oleh pihak lembaga
atau instansi pemerintah.

b. Surat dinas swasta, yakni surat dinas yang dibuat oleh pihak lembaga

swasta.
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c. Surat dinas organisasi adalah surat yang dikeluarkan oleh organisasi atau
perkumpulan atau perhimpunan tertentu, yang biasanya berhubungan

dengan dunia sosial.
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Lampiran 15

KUNCI JAWABAN SIKLUS |
Pertemuan 1

1. Surat adalah suatu alat komunikasi tertulis yang dibuat satu pihak kepada
pihak lain yang berkepentingan untuk menyampaikan sebuah informasi.

2. Jenis jenis surat

1. Surat Pribadi
Yaitu surat yang dibuat seseorang ditujukan kepada orang orang lain
yang bersangkutan untuk memberikan informasi yang bersifat pribadi.
2. Surat Dinas
Yaitu surat yang dibuat seseorang atau pihak instansi kepada instansi

yang bersangkutan untuk kepentingan kedinasan.

3. Surat pribadi adalah surat yang dibuat seseorang kepada orang lain orang

lain yang bersangkutan untuk memberikan informasi yang bersifat pribadi.



236

Contoh Surat Pribadi

Jepara, 24 September 2017

Kepada

Sahabatku Effira

Desa Ndawe RT 04 RW 03
Bae Kudus

Assalamualaikum,

Halo Effira, bagaimana kabarmu? Semoga selalu diberikan kesehatan

kepadamu dan keluargamu. Aku di Jepara baik-baik saja.

Effira, bagaimana kabar di desa? Aman-aman saja kan!. Apakah kamu nanti
akan melanjutkan sekolah lagi? Aku teringat dengan cita-cita kita pada waktu
dulu. Kita berdua mempunyai cita-cita yang sama yaitu menjadi pilot pesawat
terbang. Kamu masih ingat kan? Dulu kita sering beli mainan pesawat terbang
bersama-sama di sekolah. Kita bermain menjadi pilot setiap hari dan tidak
pernah bosan. Kamu masih bercita-cita menjadi seorang pilot pesawat kan? Aku
berharap kamu masih bercita-cita sebagai seorang pilot, dan nanti kita bisa
terbang naik pesawat bersama-sama.

Sekian dulu surat dari saya ya Andi, dan aku titip salam untuk keluargamu di
desa. Semoga selalu diberikan kesehatan. Jangan lupa balas suratku ya! Aku

tunggu.

Sahabatmu,

Ifitikhatul




SILABUS PEMBELAJARAN
SIKLUS | PERTEMUAN 11

Sekolah : SD 3 Mayong Lor
Kelas : IV (Empat)
Semester . 1 (Satu)

Mata Pelajaran : Bahasa Indonesia
Alokasi Waktu : 2 X 35 menit
Standar Kompetensi : Menulis

1. mengungkapkan pikiran, perasaan, dan informasi secara tertulis dalam bentuk percakapan,
petunjuk, cerita, dan surat.
Konpetensi Dasar :4.4 Menulis surat untuk teman sebaya tentang pengalaman atau cita-cita dengan bahasa

yang baik dan benar memeperhatikan penggunaan ejaan (huruf besar, tanda titik, tanda koma, dll.)

) _ ] ) N Alokasi Media dan
Materi Pokok Kegiatan Pembelajaran Indikator Penilaian )
Waktu Sumber Belajar
Kegiatan Inti 1. Siswa mampu 2 X 35 menit | Media :
Pengertian surat Eksplorasi menjelaskan pengertian v Tes esai (kognitif o chart
pribadi, kriteria S e dan psikomotor) a. Filip char
surat pribadi ¢ LKS

9T uedidwen

LEC



menulis surat

yang baik.

1. Siswa mendengarkan penjelasan
guru mengenai materi surat
pribadi.

2. Siswa diberikan kesempatan
untuk bertanya jika masih ada
yang belum paham.

3. Siswa dibagi menjadi beberapa
kelompok, setiap kelompok 3-

5 orang siswa.

Elaborasi

4. Setiap kelompok diberikan
LKS.

5. Siswa mendengarkan instruksi
dari guru untuk mengerjakan
LKS.

6. Siwa membaca permasalahan
yang ada di LKS.(Think)

2. Siswa mampu
membuat surat pribadi
dengan tema yang telah
ditentukan baik secara
kelompok dan tugas

individu.

% Pengamatan
aktivitas siswa
(afektif)

Sumber Belajar:

1. Edi Warsidi,
Farika. 2007.
Bahasa Indonesia
Membuatku

Cerdas. Jakarta:
Pusat Perbukuan
Pendidikan

Nasional.

2.Umri Nur’aini,
Indriyani.  2008.
Bahasa Indonesia
untuk SD kelas V.
Jakarta: Pusat
Perbukuan

Pendidikan

Nasional.

8€¢



7. Siswa mulai berdiskusi bersama
anggota kelompok bagaimana
untuk memecahkan masalah
yang ada di LKS.(Talk)

8. Siswa menulis jawaban dari
permasalahan yang ada di LKS
dari hasil diskusi
kelompok.(Write)

9. Siswa menyampaikan hasil
diskusi di depan kelas.

10. Siswa yang lain memberi
tanggapan mengenai hasil

kerja siswa.

3.Nita  Nirbaya,
Kaswan Darmadi.
2008. Bahasa
Indonesia  untuk
SDdan MI kelas
IV. Jakarta: PT

Mentari Pustaka.

6€C
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Konfirmasi
11. Siswa bersama guru membuat
kesimpulan pembelajaran yang
telah dipelajari hari ini.
12. Siswa diberikan kesempatan
untuk bertanya mengenai

materi yang belum dipahami.

Guru Kelas TV

o
l@%/
=
Sri Harmuniati, S.Pd.

NIP 19640218 19304 001

Kepala Sekolah SD 3 Mayong Lor

Peneliti

M
et

Effira [fiikhatul Hidavah
NIM 201433106

ove
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Lampiran 17

RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN (RPP)
SIKLUS I (Pertemuan 2)

NAMA SEKOLAH : SD 3 Mayong Lor
MATA PELAJARAN : Bahasa Indonesia
ASPEK KETERAMPILAN : Menulis
KELAS/SEMETER IV

ALOKASI WAKTU : 2x35 Menit

. STANDAR KOMPETENSI
Menulis
4. mengungkapkan pikiran, perasaan, dan informasi secara tertulis dalam bentuk

percakapan, petunjuk, cerita, dan surat.

1. KOMPETENSI DASAR

4.4 Menulis surat untuk teman sebaya tentang pengalaman atau cita-cita dengan
bahasa yang baik dan benar memeperhatikan penggunaan ejaan (huruf besar,

tanda titik, tanda koma, dll.)

I1l. INDIKATOR PEMBELAJARAN
4.4.4 Siswa mampu menjelaskan pengertian surat pribadi

445 Siswa mampu membuat surat pribadi berdasarkan tema yang telah
ditentukan.

IV. TUJUAN PEMBELAJARAN
1. Melalui siskusi kelompok siswa mampu menjelaskan pengertian surat pribadi.

2. Melalui diskusi kelompok siswa mampu membuat sura pribadi berdasarkan tema

yang telah ditentukan baik secara kelompok maupun individu.

+«» Karakter yang diharapkan
a.Disiplin
b.Tanggung jawab

c.Rasa ingin tahu



d. Kerja sama
e.Antusias
f.Religius
V. MATERI
A. Surat Pribadi

B. Kriteria menulis surat yang baik
VI. MODEL DAN METODE PEMBELAJARAN
a. Model Pembelajaran

Think Talk Write

b. Metode Pembelajaran
Diskusi

Tanya Jawab
Penugasan

Ceramah

o &~ 0y E

Informatif

242



VIl. LANGKAH-LANGKAH PEMBELAJARAN
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No.

Langkah Kegiatan

Metode

Organisasi

Kelas

Karakter

Alokasi
Waktu

Kegiatan Awal

1. Siswa diajak mempersiapkan
diri mengikuti pembelajaran
dengan  memberi  salam
kemudian berdoa.

2. Guru menanyakan kabar siswa
dan mengecek  kehadiran
terhadap kehadiran siswa.

3. Menyiapkan alat dan bahan
serta kesiapan siswa dalam
belajar.

4. Guru
terhadap siswa.

5. Guru

tujuan dan kompetensi yang

melakukan apersepsi

menginformasikan
akan dicapai siswa dalam
pembelajaran.

6. Guru menyiapkan cakupan

materi kepada siswa.

Ceramah

Tanya

Jawab

Ceramah

Ceramah

Informatif

Informatif

Klasikal

Klasikal

Klasikal

Klasikal

Klasikal

Klasikal

Religius

Disiplin

Disiplin

Antusias

Rasa ingin
tahu

Rasa ingin

tahu

10 menit
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Kegiatan Inti
Eksplorasi
1.

Siswa mendengarkan
penjelasan guru mengenai
pengertian surat pribadi dan

Kriteria surat yang baik.

. Guru menjelaskan materi

menulis surat pribadi dengan
tema cita-cita menggunkan

media gambar berseri.

. Siswa diberikan kesempatan

untuk bertanya jika masih ada
yang belum paham.

. Siswa dibagi menjadi beberapa

kelompok, setiap kelompok 3-5

orang siswa.

Elaborasi

5.

Setiap kelompok diberikan
LKS.

. Siswa mendengarkan instruksi

dari guru untuk mengerjakan
LKS.

. Siwa membaca permasalahan

yang ada di LKS.(Think)

. Siswa mulai berdiskusi

bersama anggota kelompok
bagaimana untuk memecahkan
masalah yang ada di
LKS.(Talk)

Ceramah

Tanya jawab

Informatif

Penugasan

Penugasan

Penugasan

Penugasan

Penugasan

Penugasan

Ceramah

Klasikal

Klasikal

Klasikal

Kelompok

Kelompok

Kelompok

Individu

Kelompok

Kelompok

Klasikal

Rasa ingin

tahu

Antusias

Antusias

Antusias

Rasa ingin
tahu

Rasa ingin
tahu

Antusias

Antusias

Disiplin
dan

50 menit
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9. Siswa menulis jawaban dari
permasalahan yang ada di LKS
dari hasil diskusi
kelompok.(Write)

10. Siswa menyampaikan hasil
diskusi di depan kelas.

11. Siswa yang lain memberi
tanggapan mengenai hasil kerja
siswa.

12. Guru memberikan umpan

balik berupa soal evaluasi.

Konfirmasi

13. Siswa bersama guru membuat
kesimpulan pembelajaran
yang telah dipelajari hari ini.

14. Siswa diberikan kesempatan

untuk bertanya mengenai

materi yang belum dipahami.

tanggung

jawab

Antusias

Kegiatan Akhir

1. Siswa bersama guru
melakukan refleksi mengenai
materi yang telah dipelajari.
2. Guru memberikan pekerjaan
rumah atau PR kepada siswa
yang berkaitan dengan materi
yang dipelajari hari ini.

Ceramah

Ceramah

Ceramah

Klasikal

Individu

Klasikal

Antusais

Tanggung
jawab

10 menit
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3. Menutup dengan Doa dan Reigius

salam.

ViIl. MEDIA, DAN SUMBER BELAJAR
a. Media Pembelajaran
1. Flip chart
2. LKS
b. Sumber Belajar

1. Edi Warsidi, Farika. 2007. Bahasa Indonesia Membuatku Cerdas. Jakarta:
Pusat Perbukuan Pendidikan Nasional.

2. Umri Nur’aini, Indriyani. 2008. Bahasa Indonesia untuk SD kelas IV.

Jakarta: Pusat Perbukuan Pendidikan Nasional.

3. Nita Nirbaya, Kaswan Darmadi. 2008. Bahasa Indonesia untuk SDdan Ml
kelas IV. Jakarta: PT Mentari Pustaka.
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IX. PENILAIAN
1. Teknik Penilaian : Tes
2. Jenis Penilaian : Uraian

3. Bentuk Instrumen : Terlampir

Kudus, 25 November 2017

Guru Kelas IV Peneliti
Sri Effira [fikhatul Hidayah
NIP 19640218 19304 001 , NIM 201433106

Kepala Sekolah SD 3 Mayon Lor
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. lembar Kegiatan Siswa

Siklus 1 Pertemuan 2

-

\_

Nama Kelompok \ Tujuan Pembelajaran
1. Siswa mampu menjelaskan

pengertian surat pribadi.

2. Siswa mampu membuat surat
Z pribadi dengan tema cita-cita

/ secara kelompok dan individu

B.LANGKAH-LANGKAH KEGIATAN

L

2.

Tulislah nama anggota kelompokmu terlebih dahulu!

Diskusikan bersama anggota kelompokmu untuk menjawab soal

pada kartu soal.

. Tulis jawabanmu pada kotak yang tesedia!



g

.

= Ayo Berdiskusi
L

L2
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Karty Seal®

1. Apa yang kamu ketetahui menganai surat pribadi? Jelaskan menggunakan

bahasamu sindiri!

2. Buatlah surat pribadi dengan tema “Cita-cita".

4

Kotalk Jawpebamn
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Lampiran 19

SOAL EVALUASI SIKLUS |
Mata Pelajaran : Bahasa Indonesia
Materi Pokok : Menulis Surat Pribadi
Kelas/Semester 21V (Empat) / |

s Petunjuk Umum:
1. Tulislah nama dan nomor absen kamu pada lembar jawab yang diberikan
gurumu.
2. Bacalah soal di bawah ini dengan teliti!
% Soal
1. Buatlah surat pribadi!
2. Tema surat yang kamu buat yaitu “Cita-cita”.
3. Tentukan tujuan surat yang akan kamu kirim sesuai dengan kehendakmu!
4

. Tulislah surat pribadimu pada lembar jawab yang disediakan gurumu!
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Nama
No. Absen
Kelas
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Lampiran 20
KISI-KISI SOAL EVALUASI SIKLUS |
Nama Sekolah : SD 3 Mayong Lor
Mata Pelajaran : Bahasa Indonesia
Materi Pokok : Menulis Surat Pribadi
Kelas/Semester )\
Jumlah Soal 1
Bentuk Soal : Uraian.
No Kompetensi Dasar Indikator Ranah | No Soal
1.  A.4Menulis surat untuk | 1. Membuat surat C6 1

teman sebaya pribadi dengan
tentang pengalaman tema yang telah
atau cita-cita dengan ditentukan.
bahasa yang baik

dan benar

memeperhatikan
penggunaan ejaan
(huruf besar, tanda
titik, tanda koma,
dil.)
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Lampiran 21

MATERI AJAR SIKLUS |
Pertemuan 2

A. Surat Pribadi
Surat pribadi merupakan surat yang dibuat seseorang dan ditujukan kepada
orang lain yang berkepentingan untuk menyampaikan informasi yang bersifat
pribadi.
Surat pribadi ini ditulis dan dikirimkan kepada teman, dan termasuk jenis surat
tidak resmi. Oleh itu, bahasa yang digunakan lebih mengutamakan segi
komunikasi, yakni yang penting komunikatif. - Namun, harus tetap
menggunakan bahasa yang baik, benar, dan sopan.

B. Kriteria Menulis Surat yang Balik
Dalman (2015:291) menyatakan bahwa kriteria penulisan surat yang baik yaitu:
(1) surat yang baik ditulis dengan menggunakan bahasan Indonesia yang baik
dan benar (terutama pada surat resmi); (2) menggunakan bahasa yang jelas dan
mudah dipahami oleh pembaca; (3) menggunakan pilihan kata yang tepat; (4)
penulisan surat sesuai dengan EYD; (4) menggunakan kalimat efektif;
(6)menyajikan isi surat berdasarkan fakta dan lengkap; (7) menggunakan

bentuk surat yang resmi atau lazim digunakan.
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Lampiran 22

KUNCI JAWABAN SIKLUS I
Pertemuan 2

1. Surat pribadi yaitu surat yang dibuat seseorang dan ditujukan kepada orang
lain yang berkepentingan untuk menyampaikan informasi yang bersifat

pribadi. Misalnya surat untuk teman, sahabat, keluarga, dll.

Surat Pribadi Tema cita-cita

Jepara, 31 Oktober 2017

Kepada

Sahabatku Ifti

Desa Lopait, RT 02, RW 02
Tuntang, Salatiga

Salam Rindu,

Hallo Ifti, baimana kabarmu dan keluargamu sekarang? Semoga selalu
diberikan kesehatan dan keselamatan untuk kamu dan semua keluarga kamu.
Aku dan keluargaku di Jepara Alhamdulillah dalam keadaan sehat dan baik-
baik saja.

Ifti, sekarang aku sudah duduk di kelas 1V SD dan baru saja selesai melaksakan
ujian tengah semester. Kalau di sekolah kamu bagaimana? Apakah sudah
melaksanakan ujian tengah semester? Aku sangat senang sekali karena hasil
ujian tengah semesterku nilaiknya bagus-bagus. Ibuku selalu menasihatiku
untuk selalu belajar dengan rajin, agar menjadi anak yang pintar, dan meraih
cita-citaku.

Oh iya If, berbicara tentang cita-cita, apa cita-citamu nanti kalau kamu sudah
dewasa nanti? Kalau aku ingin menjadi seorang dokter agar bisa membantu
mengobati orang yang sedang sakit. Ketika sudah besar nanti, aku ingin mejadi
dokter yang baik hati. Ifti, ayo kita belajar yang rajin agar nanti kita menjadi
anak yang pintar, dapat meraih cita-cita kita dan membahagiakan kedua orang
tua kita.

Sudah dulu ya suratku ini, salam rindu untuk seluruh keluarga kamu yang ada
di desa ya! Jangan lupa suratku dibalas ya! Aku tunggu.

Sahabatmu

‘&

Effira
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HASIL TES KETERAMPILAN MENULIS SURAT PRIBADI SIKLUS |

Isi kolom dari nilai 1 — 25 sesuai dengan pedoman penskoran

Nam Isi dan Ejaan dan | Nilai

No. sii,lwz::l '?’ecrlr?a Unsur | Kata Tﬁg T?J?is Sisv?/la Keterangan

1. Si 15 25 20 20 80 Tuntas

2. KHAS 10 25 15 15 65 Tidak Tuntas
3. MFM 15 10 15 10 50 Tidak Tuntas
4, BBP 25 20 15 20 80 Tuntas

5. EAR 25 25 20 15 85 Tuntas

6. BJ 10 15 10 10 45 Tidak Tuntas
7. FA 20 25 20 15 80 Tuntas

8. ASR 15 20 15 10 60 Tidak Tuntas
Q. MRA 20 20 20 15 75 Tuntas
10. AF 10 15 10 10 45 Tidak Tuntas
11. AK 10 20 10 10 50 Tidak Tuntas
12. NMA 25 25 20 10 80 Tuntas
13. ARM 25 25 15 15 80 Tuntas
14, MNA 25 20 20 20 85 Tuntas
15. RRRP 25 25 20 15 85 Tuntas
16. NAP 10 20 15 20 65 Tidak Tuntas
17. | MAWR 20 25 20 15 80 Tuntas
18. DF 10 15 15 15 55 Tidak Tuntas
19. ET 20 25 15 15 75 Tuntas
20. NH 10 25 20 20 75 Tuntas
21. APU 10 15 10 10 45 Tidak Tuntas
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Tingkat Capaian | Skor Aspek yang Dinilai Skor Maksimal
Sangat Baik 25 Kelengkapan unsur surat pribadi 25
Baik 20 | Ketepatan kata pada surat pribadi 25
Cukup 15 Kesesuan isi surat pribadi dengan o5
tema
Kurang 10 Ketepatan Ejaan dan tanda baca 25
Kriteria Penilaian Menulis Surat Pribadi
Aspek yarig Tingkat Capaian Siswa
No. Dinilai Sangat Baik Baik Cukup Kurang
(25) (20) (15) (10)

1. | Kelengkapan Terdapat 6 Teradapat 5-4 | Terdapat3-2 | Unsur surat
unsur surat unsur surat unsur surat unsur surat pribadi tidak
pribadi pribadi sangat | pribadi yang pribadi yang | sesuai

lengkap dan sesuai dan sesuai dan
tepat tepat. tepat.

2. | Ketepatan kata | Pemilihan kata | Terdapat 1-2 Terdapat 3-4 | Terdapat
pada surat pada surat kata surat kata pada lebih dari 5
pribadi pribadi sangat | pribadi yang surat pribadi | kata pada

tepat kurang tepat yang kurang | surat pribadi
tepat yang kurang
tepat

3. | Kesesuan isi Kesesuaian isi | Terdapat 1-2 Terdapat 3-4 | Terdapat
surat pribadi surat pribadi kalimat isi kalimat isi lebih dari 5
dengan tema dengan tema surat yang surat yang kalimat isi

sangat tepat kurang sesuai | kurang sesuai | surat yang
dengan tema dengan tema | kurang
sesuai

dengan tema

4. | Ketepatan
Ejaan dan tanda
baca

Ketepatan
gjaan dan tanda
baca dalam
surat pribadi
sangat tepat

Terdapat 3-5
ejaan dan tanda
baca dalam
surat pribadi
yang kurang
tepat

Terdapat 6-8
ejaan dan
tanda baca
dalam surat
pribadi yang
kurang tepat

Terdapat 3-5
ejaan dan
tanda baca
dalam surat
pribadi yang
kurang tepat




Penilaian:

Skor Maksimal = 100
Skor Minimal =40

. _ Skor yang diperoleh

Nilali

Skor maksimal

x 100

Kriteria Penilaian Menulis Surat Pribadi

No Kriteria Rentang Skor
1. Sangat Baik 83 -100
2. Baik 68 —82
3. Cukup 53 - 67
4, Kurang 38—-52
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Lampiran 24

LEMBAR OBSERVASI KETERAMPILAN GURU SIKLUS |

Hari, Tanggal

Nama Guru . Effira Iftikhatul Hiadayah
Materi : Menulis Surat Pribadi
Kelas/Semester . \V/k1

Siklus/Pertemuan

Petunjuk
1. Berilah tanda ceklist (v) kedalam kolom penilaian dibawah ini, jika sesuai
dengan indikator pengamatan.
2. Skor penilaian : 1=Jika tidak dilakukan sama sekali
2=Jika telah dilakukan namun masih kurang baik
3=Jika telah dilakukan sudah cukup baik
4= Jika telah dilakukan dengan sangat baik

. . Skor
No Indikator Aktivitas T2 3
1. | Keterampilan saat 1. Mengawali dengan salam dan
membuka pelajaran mengecek kehadiran siswa

2. Menyampaikan secara jelas
tujuan pembelajaran yang akan
dicapai

3. Melakukan apersepsi dan
mengajukan beberapa pertanyaan
yang terkait dengan materi yang
akan dipelajari

2. | Keterampilan 1. Guru menyampaikan cakupan
menjelaskan materi yang dipelajari siswa

2. Guru mengaitkan materi
pelajaran dengankehidupan
sehari-hari

3. Guru menyampaikan materi
pelajaran dengan runtut dan jelas

3. | Keterampilan 1. Mendemonstrasikan dengan baik
Demonstrasi dan jelas media flip chart pada
saat proses pembrlajaran
berlangsung

2. Menjelaskan kepada siswa
mengenai isi flip chart tersebut

3. Menyampaikan secara jelas
penggunaan media
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No

Indikator

Aktivitas

Skor

Keterampilan
mengadakan variasi
(menggunakan model
pebelajaran think talk
write)

. Menggunakan model

pembelajaran yang dapat
membuat siswa menjadi lebih
aktif dan kritis

. Menerapkan model pembelajaran

yang sesuai dengan langkah-
langkah model pembelajaran
think talk write

. Mampu mengusai proses

pembelajaran dengan
menggunnakan model
pembelajaran think talk write

Keterampilan
membimbing diskusi
kelompok kecil

. Guru membimbing kelompok

untuk mengerjakan LKS

. Membimbing siswa pada saat

berdiskusi kelompok

. Membimbing siswa untuk

berdiskusi yang sesusi dengan
model pembelajaran think talk
wite

Keterampilan bertanya

e

Memberikan pertanyaan terkait
materi yang telah dipelajari

. Bertanya disetiap kesempatan

mengenati materi yang telah
dipelajarai kepada siswa yang
gaduh sendiri

. Membuat beberapa pertanyaan

secara khusus kepada siswa
untuk mengetahui siswa sudah
benar-benar paham atau belum

Keterampilan mengelola
kelas

1.

Membentuk kelompok kecil
secara heterogen

. Menguasai kelas agar tidak

terjadi kegaduhan

. Menciptakan suasana kelas yang

tidak membosankan bagi siswa

Keterampilan
memberikan penguatan

. Memberikan reward kepada

siswa yang telah berani
menyampaikan hasil diskusi dan
telah belajar dengan baik.

. Melakukan penguatan terhadap

hasil diskusi siswa dengan
pembahasan secara klasikal
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3. Mengulang bebera pertanyaan
yang berkaitan dengan materi

9. | Keterampilan menutup |1. Menyimpulkan

pembelajaran dipelajari bersama dengan siswa

materi yang telah

2. Memberikan soal evaluasi

3. Menyampaikan

selanjutnya

dipelajari untuk pertemuan

materi yang akan

Skor

Jumlah skor

Persentase

Kriteria

Penilaian
Skor Maksimal 127 x4 =108
Skor minimal 127 x1=27
_ Z&koryang diperolsh o
Presentase = ¥, Skor maksimal x 100%
Kriteria Nilai Keterampilan Guru:
No. Nilai Kriteria
1. 80%-100% Sangat Baik
2. 70%-79% Baik
3. 60%-69% Cukup
4. Nilai < 60% Kurang
Jepara ..................... 2017
Guru Kelas IV

Sri Harmuniati, S.Pd.
NIP 19640218 19304 001
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Lampiran 25

HASIL OBSERVASI KETERAMPILAN GURU SIKLUS |

Hari, Tanggal : Sabtu, 18 November 2017
Nama Guru . Effira Iftikhatul Hiadayah
Materi : Menulis Surat Pribadi
Kelas/Semester o \V/k1

Siklus/Pertemuan 1l

Petunjuk

1. Berilah tanda ceklist (v) kedalam kolom penilaian dibawah ini, jika sesuai
dengan indikator pengamatan.
2. Skor penilaian : 1=Jika tidak dilakukan sama sekali
2=Jika telah dilakukan namun masih kurang baik
3=Jika telah dilakukan sudah cukup baik
4= Jika telah dilakukan dengan sangat baik

No Indikator Aktivitas Skor

11213

1. | Keterampilan saat 1. Mengawali dengan salam dan
membuka pelajaran mengecek kehadiran siswa

2. Menyampaikan secara jelas
tujuan pembelajaran yang akan J
dicapai

3. Melakukan apersepsi dan
mengajukan beberapa pertanyaan J
yang terkait dengan materi yang
akan dipelajari

2. | Keterampilan 1. Guru menyampaikan cakupan J
menjelaskan materi yang dipelajari siswa

2. Guru mengaitkan materi
pelajaran dengankehidupan /
sehari-hari

3. Guru menyampaikan materi J
pelajaran dengan runtut dan jelas

3. | Keterampilan 1. Mendemonstrasikan dengan baik
Demonstrasi dan jelas media flip chart pada J
saat proses pembrlajaran
berlangsung

2. Menjelaskan kepada siswa
mengenai isi flip chart tersebut

3. Menyampaikan secara jelas
penggunaan media
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No

Indikator

Aktivitas

Skor

Keterampilan
mengadakan variasi
(menggunakan model
pebelajaran think talk
write)

. Menggunakan model

pembelajaran yang dapat
membuat siswa menjadi lebih
aktif dan kritis

. Menerapkan model pembelajaran

yang sesuai dengan langkah-
langkah model pembelajaran
think talk write

. Mampu mengusai proses

pembelajaran dengan
menggunnakan model
pembelajaran think talk write

Keterampilan
membimbing diskusi
kelompok kecil

. Guru membimbing kelompok

untuk mengerjakan LKS

. Membimbing siswa pada saat

berdiskusi kelompok

. Membimbing siswa untuk

berdiskusi yang sesusi dengan
model pembelajaran think talk
wite

Keterampilan bertanya

. Memberikan pertanyaan terkait

materi yang telah dipelajari

. Bertanya disetiap kesempatan

mengenati materi yang telah
dipelajarai kepada siswa yang
gaduh sendiri

. Membuat beberapa pertanyaan

secara khusus kepada siswa
untuk mengetahui siswa sudah
benar-benar paham atau belum

Keterampilan mengelola
kelas

. Membentuk kelompok kecil

secara heterogen

. Menguasai kelas agar tidak

terjadi kegaduhan

. Menciptakan suasana kelas yang

tidak membosankan bagi siswa

Keterampilan
memberikan penguatan

. Memberikan reward kepada

siswa yang telah berani
menyampaikan hasil diskusi dan
telah belajar dengan baik.

. Melakukan penguatan terhadap

hasil diskusi siswa dengan
pembahasan secara klasikal
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3. Mengulang bebera pertanyaan
yang berkaitan dengan materi

9. | Keterampilan menutup |1. Menyimpulkan materi yang telah
pembelajaran dipelajari bersama dengan siswa

2. Memberikan soal evaluasi

3. Menyampaikan

selanjutnya

dipelajari untuk pertemuan

materi yang akan

Skor

7 |15

Jumlah skor

79

Persentase

73,15%

Kriteria

Baik

Penilaian
Skor Maksimal 127 x4 =108
Skor minimal 1 27Tx1=27
Presentase == T2 BT 5 100%
Kriteria Nilai Keterampilan Guru:
No. Nilai Kriteria
1. 80%-100% Sangat Baik
2. 70%-79% Baik
) 60%-69% Cukup
4. Nilai < 60% Kurang

Jepara 18 November 2017

Guru Kelas IV

:
%
=
Sri Harmuniati., S.Pd.

NIP 19640218 19304 001
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HASIL OBSERVASI KETERAMPILAN GURU SIKLUS |

Hari, Tanggal : Sabtu, 25 November 2017
Nama Guru . Effira Iftikhatul Hiadayah
Materi : Menulis Surat Pribadi
Kelas/Semester o \V/k1

Siklus/Pertemuan 12

Petunjuk

1. Berilah tanda ceklist (v) kedalam kolom penilaian dibawah ini, jika sesuai
dengan indikator pengamatan.
2. Skor penilaian : 1=Jika tidak dilakukan sama sekali
2=Jika telah dilakukan namun masih kurang baik
3=Jika telah dilakukan sudah cukup baik
4= Jika telah dilakukan dengan sangat baik

Skor

No Indikator Aktivitas T2 3

1. | Keterampilan saat 1. Mengawali dengan salam dan
membuka pelajaran mengecek kehadiran siswa

2. Menyampaikan secara jelas
tujuan pembelajaran yang akan J
dicapai

3. Melakukan apersepsi dan
mengajukan beberapa pertanyaan
yang terkait dengan materi yang
akan dipelajari

2. | Keterampilan 1. Guru menyampaikan cakupan J
menjelaskan materi yang dipelajari siswa

2. Guru mengaitkan materi
pelajaran dengankehidupan J
sehari-hari

3. Guru menyampaikan materi J
pelajaran dengan runtut dan jelas

3. | Keterampilan 1. Mendemonstrasikan dengan baik
Demonstrasi dan jelas media flip chart pada J
saat proses pembrlajaran
berlangsung

2. Menjelaskan kepada siswa
mengenai isi flip chart tersebut

3. Menyampaikan secara jelas
penggunaan media
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No

Indikator

Aktivitas

Skor

Keterampilan
mengadakan variasi
(menggunakan model
pebelajaran think talk
write)

. Menggunakan model

pembelajaran yang dapat
membuat siswa menjadi lebih
aktif dan kritis

. Menerapkan model pembelajaran

yang sesuai dengan langkah-
langkah model pembelajaran
think talk write

. Mampu mengusai proses

pembelajaran dengan
menggunnakan model
pembelajaran think talk write

Keterampilan
membimbing diskusi
kelompok kecil

. Guru membimbing kelompok

untuk mengerjakan LKS

. Membimbing siswa pada saat

berdiskusi kelompok

. Membimbing siswa untuk

berdiskusi yang sesusi dengan
model pembelajaran think talk
wite

Keterampilan bertanya

. Memberikan pertanyaan terkait

materi yang telah dipelajari

. Bertanya disetiap kesempatan

mengenati materi yang telah
dipelajarai kepada siswa yang
gaduh sendiri

. Membuat beberapa pertanyaan

secara khusus kepada siswa
untuk mengetahui siswa sudah
benar-benar paham atau belum

Keterampilan mengelola
kelas

. Membentuk kelompok kecil

secara heterogen

. Menguasai kelas agar tidak

terjadi kegaduhan

. Menciptakan suasana kelas yang

tidak membosankan bagi siswa

Keterampilan
memberikan penguatan

. Memberikan reward kepada

siswa yang telah berani
menyampaikan hasil diskusi dan
telah belajar dengan baik.

. Melakukan penguatan terhadap

hasil diskusi siswa dengan
pembahasan secara klasikal
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3. Mengulang bebera pertanyaan J
yang berkaitan dengan materi
9. | Keterampilan menutup |1. Menyimpulkan materi yang telah J
pembelajaran dipelajari bersama dengan siswa
2. Memberikan soal evaluasi
3. Menyampaikan materi yang akan
dipelajari untuk pertemuan J
selanjutnya
Skor 2 |20
Jumlah skor 84
Persentase 77,78%
Kriteria Baik

Penilaian
Skor Maksimal 127 x4 =108
Skor minimal 1 27Tx1=27
Brsenase - ELE I L < o0
Kriteria Nilai Keterampilan Guru:
No. Nilai Kriteria
1. 80%-100% Sangat Baik
2. 70%-79% Baik
) 60%-69% Cukup
4. Nilai < 60% Kurang

Jepara 25 November 2017

Guru Kelas IV

= -
I

H%,
= O
Sri Harmuniati, S.Pd.

NIP 19640218 19304 001
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LEMBAR OBSERVASI AKTIVITAS BELAJAR SISWA SIKLUS |

Hari, Tanggal

Materi

Kelas/Semester

Siklus/Pertemuan

Petunjuk :
Amatilah aktivitas belajar siswa dengan cara menulis skor dari setiap indikator pada

kolom-kolom yang tersedia dibawah ini.

Nama Aspek yang Dinilai Jumlah | Rata- o
No Siswa 1|2 g Z 95 6|7 Skor rata Kriteria
1. SI
2. KHAS
3. MFM
4, BBP
of EAR
6. BJ
7. Fl
8. ASR
9. MRA
10. AF
11. AK
12. NMA
13. ARM
14. MNA
15. RRRP
16. NAP
17. | MAWR
18. DF
19. ET
20. NH
21. APU
Total Skor
Rata-rata
Kriteria
Jepara ..................... 2017
Observer

Makhilatul Ulya
NIM 201433111
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Keterangan
No | Jenis Aktivitas Aspek Indikator Skor
1. Listening Mendengarkan Siswa dengan baik dan
Activities Penjelasan yang tenang mendengarkan guru 4

disampaikan guru ketika sedang menjeaskan

Siswa mendengarkan
penjelasan guru dengan baik
namun terkadang masih 3
berbicara dan bermain
sendiri dengan temannya

Siswa mendengarkan
penjelasan guru tetapi 2
dengan tidak tenang

Siswa sama sekali tidak mau
mendengarkan penjelasan 1
yang disampaikan guru.

2. Oral Activities Menjawab pertanyaan | Siswa sangat berani
dari guru menjawab pertanyaan yang 4
diberikan guru tanpa

ditunjuk terlebih dahulu

Siswa berani menjawab
pertanyaan yang diberikan 3
oeh guru ketika ditunjuk
terlebih dahulu

Siswa mau menjawab
pertanyaan yang diberikan 2
oleh guru ketika ditunjuk

meskipun masih ragu-ragu

Siswa sama sekali tidak mau
menjawab pertanyaan yang 1
diberikan oleh guru

mekipun sudah ditunjuk

3. Oral Activiteis Mengajukan Siswa berani dan mampu
pertanyaan kepada guru | mengajukan pertanyaan-
pertanyaan yang berkaitan 4
dengan materi yang belum
dipahami.

Siswa mampu mengajukan 3
pertanyaan yang berkaitan
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dengan materi yang belum
dipahaminya namun kurang
berani

Siswa tidak berani
mengajukan pertanyaan
yang berkaitan dengan
materi yang belum di
pahami

Siswa sama sekali tidak mau
mengajukan pertanyaan
kepada guru meskipun
diberi kesempatan.

Mentally Menanggapi dan Siswa mampu menanggapi
Activites memecahkan masalah | dan memecahkan masalah
yang diberikan oleh guru
dengan tepat

Siswa mampu menanggapi
dan memecahkan masalah
yang diberikan oleh guru

namun masih kurang tepat

Siswa masih ragu-ragu
dalam menanggapi dan
memecahkan masalah yang
diberikan oleh guru

Siswa sama sekali tidak mau
menanggapi dan
memecahkan masalah yang
diberikan oleh guru

Oral Activities Bekerjasama saat Siswa sangat aktif
diskusi kelompok bekerjasama saat diskusi
dengan anggota
kelompoknya

Siswa kurang aktif ikut
bekerjasama saat diskusi
dengan anggota
kelompoknya

Siswa ikut berkelompok
namun tidak mau ikut
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bekerja sama saat diskusi
dengan anggota
kelompoknya

Siswa sama sekali tidak mau
ikut berkelompok dan
bekerjasama dengan
anggota kelompoknya, dan
bermain sendiri
mengganggu temannnya

Oral Activities Menyampaikan Siswa sangat berani ketika
Pendapat diminta untuk
menyampaikan pendapatnya
dengan suara keras dan jelas
tanpa ditunjuk oleh guru

Siswa berani menyampaikan
pendapatnya jika ditunjuk
oleh guru.

Siswa mau menyampaikan
pendapatnya jika ditunjuk
oleh guru meskipun masih
ragu-ragu

Siswa sama sekali tidak mau
menyampaikan pendapatnya
meskipun sudah ditunjuk
oleh guru.

Writing Activities | Menulis surat pribadi Siswa sangat antusias pada
saat menulis surat pribadi
sesuai tema yang ditentukan
dengan teliti

Siswa antusias pada saat
menulis surat pribadi sesuai
dengan tema yang telah
ditentukan namun kurang
terliti

Siswa meniru pekerjaan
temannya pada saat menulis
surat pribadi
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Siswa sama sekali tidak mau
menulis surat pribadi

Emotional Percaya diri dalam Siswa sangat memiliki rasa
Activities kegiatan pembelajaran | percaya diri pada saat
mengikuti kegiatan
pembelajaran

Siswa cukup memiliki rasa
percaya diri saat mengikuti
kegiatan pembelajaran

Siswa memiliki rasa percaya
diri pada saat mengikuti
kegitan pembelajaran
namun masih tergolong
kurang

Siswa sama sekali tidak
memiliki rasa percaya diri
saat mengikuti kegiatan
pembelajaran

Cara Menghitung Nilai Aktivitas Siswa :

.. Skor yang diperoleh
Nilai = - x 100%
skor maksimum

Kiteria Nilai Aktivitas Siswa

No Nilai Kriteria
1. 80% < nilai <100% Sangat Baik
2. 70% < nilai <79% Baik

3. 60% < nilai < 69% Cukup

4. Nilai < 60% Kurang

Skor Maksimal (Per Siswa) = jumlah indikator x skor maksimal =8 x 4 = 32

Skor Minimal (Per Siswa) = jumlah indikator x skor minimal =8x1=8
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HASIL OBSERVASI AKTIVITAS BELAJAR SISWA SIKLUS |

Hari, Tanggal
Materi

Kelas/Semester

Siklus/Pertemuan

Petunjuk :

: Sabtu, 18 November 2017

: Menulis Surat Pribadi

SV
21/l

Amatilah aktivitas belajar siswa dengan cara menulis skor dari setiap indikator pada

kolom-kolom yang tersedia dibawah ini.

Nama Aspek yang Dinilai Jumlah | Rata- .
No Siswa 1 |2 g Z 95 67| 8| Skor rata Kriteria
1. SI 312121313 |2|3|3 21 65,63 Cukup
2. KHAS 212121212332 18 56,25 Kurang
3. MFM 2132|2412 3|3 21 65,63 Cukup
4. BBP 3(4(3|13[413|3]3 26 81,25 | Sangat Baik
of EAR 3 |3A3 N3 | T 3113 25 78,13 Baik
6. BJ Z M2 | 2 | 2demt| 3|3 20 62,50 Cukup
7. Fl 3/3|2|414|13[/3]|4 26 81,25 | Sangat Baik
8. ASR 2132|2132 |2|3 19 59,38 Kurang
9. MRA 312323232 20 62,50 Cukup
10. AF 213 | 2155 2%=nal | 3 | 2 20 62,50 Cukup
11. AK 3/2(3|3|3|3[3]3 23 71,88 Baik
12. NMA 312134132 |3|3 23 71,88 Baik
13. ARM 414131343 |3|3 27 84,38 | Sangat Baik
14, MNA 3!3[3[4]3|3[3]|3 25 78,13 Baik
15. RRRP 4 N3 | F| 281 3133 24 75,00 Baik
16. NAP 3123|344 |3]|2 24 75,00 Baik
17.] MAWR |3|3|2|3|3|2|3|3 22 68,75 Cukup
18. DF 3122|321 |2]|2 17 53,13 Kurang
19. ET 211121112 (2|3]|2 15 46,88 Kurang
20. NH 312131343 |3|3 24 75,00 Baik
21. APU 1{212{1({2|1]|2]|1 12 37,50 Kurang
Total Skor 452
Rata-rata 67,26
Kriteria Cukup

Jepara, 18 November 2017
Observer

hilatul Ulya

NIM 201433111
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Keterangan.
No | Jenis Aktivitas Aspek Indikator Skor
1. Listening Mendengarkan Siswa dengan baik dan
Activities Penjelasan yang tenang mendengarkan guru 4

disampaikan guru ketika sedang menjeaskan

Siswa mendengarkan
penjelasan guru dengan baik
namun terkadang masih 3
berbicara dan bermain
sendiri dengan temannya

Siswa mendengarkan
penjelasan guru tetapi 2
dengan tidak tenang

Siswa sama sekali tidak mau
mendengarkan penjelasan 1
yang disampaikan guru.

2. Oral Activities Menjawab pertanyaan | Siswa sangat berani
dari guru menjawab pertanyaan yang 4
diberikan guru tanpa

ditunjuk terlebih dahulu

Siswa berani menjawab
pertanyaan yang diberikan 3
oeh guru ketika ditunjuk
terlebih dahulu

Siswa mau menjawab
pertanyaan yang diberikan 2
oleh guru ketika ditunjuk

meskipun masih ragu-ragu

Siswa sama sekali tidak mau
menjawab pertanyaan yang 1
diberikan oleh guru

mekipun sudah ditunjuk

3. Oral Activiteis Mengajukan Siswa berani dan mampu
pertanyaan kepada guru | mengajukan pertanyaan-
pertanyaan yang berkaitan 4
dengan materi yang belum
dipahami.

Siswa mampu mengajukan 3
pertanyaan yang berkaitan
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dengan materi yang belum
dipahaminya namun kurang
berani

Siswa tidak berani
mengajukan pertanyaan
yang berkaitan dengan
materi yang belum di
pahami

Siswa sama sekali tidak mau
mengajukan pertanyaan
kepada guru meskipun
diberi kesempatan.

Mentally Menanggapi dan Siswa mampu menanggapi
Activites memecahkan masalah | dan memecahkan masalah
yang diberikan oleh guru
dengan tepat

Siswa mampu menanggapi
dan memecahkan masalah
yang diberikan oleh guru

namun masih kurang tepat

Siswa masih ragu-ragu
dalam menanggapi dan
memecahkan masalah yang
diberikan oleh guru

Siswa sama sekali tidak mau
menanggapi dan
memecahkan masalah yang
diberikan oleh guru

Oral Activities Bekerjasama saat Siswa sangat aktif
diskusi kelompok bekerjasama saat diskusi
dengan anggota
kelompoknya

Siswa kurang aktif ikut
bekerjasama saat diskusi
dengan anggota
kelompoknya

Siswa ikut berkelompok
namun tidak mau ikut
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bekerja sama saat diskusi
dengan anggota
kelompoknya

Siswa sama sekali tidak mau
ikut berkelompok dan
bekerjasama dengan
anggota kelompoknya, dan
bermain sendiri
mengganggu temannnya

Oral Activities Menyampaikan Siswa sangat berani ketika
Pendapat diminta untuk
menyampaikan pendapatnya
dengan suara keras dan jelas
tanpa ditunjuk oleh guru

Siswa berani menyampaikan
pendapatnya jika ditunjuk
oleh guru.

Siswa mau menyampaikan
pendapatnya jika ditunjuk
oleh guru meskipun masih
ragu-ragu

Siswa sama sekali tidak mau
menyampaikan pendapatnya
meskipun sudah ditunjuk
oleh guru.

Writing Activities | Menulis surat pribadi Siswa sangat antusias pada
saat menulis surat pribadi
sesuai tema yang ditentukan
dengan teliti

Siswa antusias pada saat
menulis surat pribadi sesuai
dengan tema yang telah
ditentukan namun kurang
terliti

Siswa meniru pekerjaan
temannya pada saat menulis
surat pribadi
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Siswa sama sekali tidak mau
menulis surat pribadi

Emotional Percaya diri dalam Siswa sangat memiliki rasa
Activities kegiatan pembelajaran | percaya diri pada saat
mengikuti kegiatan
pembelajaran

Siswa cukup memiliki rasa
percaya diri saat mengikuti
kegiatan pembelajaran

Siswa memiliki rasa percaya
diri pada saat mengikuti
kegitan pembelajaran
namun masih tergolong
kurang

Siswa sama sekali tidak
memiliki rasa percaya diri
saat mengikuti kegiatan
pembelajaran

Cara Menghitung Nilai Aktivitas Siswa :

.. Skor yang diperoleh
Nilai = - x 100%
skor maksimum

Kiteria Nilai Aktivitas Siswa

No Nilai Kriteria
1. 80% < nilai <100% Sangat Baik
2. 70% < nilai <79% Baik

3. 60% < nilai < 69% Cukup

4. Nilai < 60% Kurang

Skor Maksimal (Per Siswa) = jumlah indikator x skor maksimal =8 x 4 = 32

Skor Minimal (Per Siswa) = jumlah indikator x skor minimal =8x1=8
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HASIL OBSERVASI AKTIVITAS BELAJAR SISWA SIKLUS |

Hari, Tanggal
Materi

Kelas/Semester

Siklus/Pertemuan

Petunjuk :

: Sabtu, 25 November 2017

: Menulis Surat Pribadi

SV
21/2

Amatilah aktivitas belajar siswa dengan cara menulis skor dari setiap indikator pada

kolom-kolom yang tersedia dibawah ini.

Nama Aspek yang Dinilai Jumlah | Rata- o
No Siswa 1 |2 g Z 95 6|7 |8]| Skor rata Kriteria
1. SI 3121213413 |3|3 23 71,88 Baik
2. KHAS 31212122 (3|3]|3 20 62,50 Cukup
3. MFM 4121212131323 21 65,63 Cukup
4. BBP 414131341333 27 84,38 | Sangat Baik
of EAR 3 |3A3 N3 | T 3113 25 78,13 Baik
6. BJ 4121323333 23 71,88 Baik
7. Fl 3/3|4(13(3|3[3]|14 26 81,25 | Sangat Baik
8. ASR 312|13|3|3(2|2]|3 21 65,63 Cukup
Q. MRA 313223232 20 62,50 Cukup
10. AF N2 | 3= 2=l | 3 | 3 22 68,75 Cukup
11. AK 3|12/4(3|4|3|3]3 25 78,13 Baik
12. NMA 313|3|3|4|2|3|3 24 75,00 Baik
13. ARM 414131343 |4/|3 28 87,50 | Sangat Baik
14. MNA 3!3[3(3|2|3(4]|3 24 75,00 Baik
15. RRRP 4 N3 | F| 81 3133 25 78,13 Baik
16. NAP SN 4 ([PEh3 | 2 24 75,00 Baik
17.] MAWR |3|3|2|3|3|3|3|3 23 71,88 Baik
18. DF 3 | 223 B 23 20 62,50 Cukup
19. ET 21113113232 il 53,13 Kurang
20. NH 313|13|13|33|31/3 24 75,00 Baik
21. APU 211211211 |2|2 13 40,63 Kurang
Total Skor 475
Rata-rata 70,68
Kriteria Baik

Jepara, 25 November 2017

Observer

hilatul Ulya

NIM 201433111
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Keterangan
No | Jenis Aktivitas Aspek Indikator Skor
1. Listening Mendengarkan Siswa dengan baik dan
Activities Penjelasan yang tenang mendengarkan guru 4

disampaikan guru ketika sedang menjeaskan

Siswa mendengarkan
penjelasan guru dengan baik
namun terkadang masih 3
berbicara dan bermain
sendiri dengan temannya

Siswa mendengarkan
penjelasan guru tetapi 2
dengan tidak tenang

Siswa sama sekali tidak mau
mendengarkan penjelasan 1
yang disampaikan guru.

2. Oral Activities Menjawab pertanyaan | Siswa sangat berani
dari guru menjawab pertanyaan yang 4
diberikan guru tanpa

ditunjuk terlebih dahulu

Siswa berani menjawab
pertanyaan yang diberikan 3
oeh guru ketika ditunjuk
terlebih dahulu

Siswa mau menjawab
pertanyaan yang diberikan 2
oleh guru ketika ditunjuk

meskipun masih ragu-ragu

Siswa sama sekali tidak mau
menjawab pertanyaan yang 1
diberikan oleh guru

mekipun sudah ditunjuk

3. Oral Activiteis Mengajukan Siswa berani dan mampu
pertanyaan kepada guru | mengajukan pertanyaan-
pertanyaan yang berkaitan 4
dengan materi yang belum
dipahami.

Siswa mampu mengajukan 3
pertanyaan yang berkaitan
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dengan materi yang belum
dipahaminya namun kurang
berani

Siswa tidak berani
mengajukan pertanyaan
yang berkaitan dengan
materi yang belum di
pahami

Siswa sama sekali tidak mau
mengajukan pertanyaan
kepada guru meskipun
diberi kesempatan.

Mentally Menanggapi dan Siswa mampu menanggapi
Activites memecahkan masalah | dan memecahkan masalah
yang diberikan oleh guru
dengan tepat

Siswa mampu menanggapi
dan memecahkan masalah
yang diberikan oleh guru

namun masih kurang tepat

Siswa masih ragu-ragu
dalam menanggapi dan
memecahkan masalah yang
diberikan oleh guru

Siswa sama sekali tidak mau
menanggapi dan
memecahkan masalah yang
diberikan oleh guru

Oral Activities Bekerjasama saat Siswa sangat aktif
diskusi kelompok bekerjasama saat diskusi
dengan anggota
kelompoknya

Siswa kurang aktif ikut
bekerjasama saat diskusi
dengan anggota
kelompoknya

Siswa ikut berkelompok
namun tidak mau ikut
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bekerja sama saat diskusi
dengan anggota
kelompoknya

Siswa sama sekali tidak mau
ikut berkelompok dan
bekerjasama dengan
anggota kelompoknya, dan
bermain sendiri
mengganggu temannnya

Oral Activities Menyampaikan Siswa sangat berani ketika
Pendapat diminta untuk
menyampaikan pendapatnya
dengan suara keras dan jelas
tanpa ditunjuk oleh guru

Siswa berani menyampaikan
pendapatnya jika ditunjuk
oleh guru.

Siswa mau menyampaikan
pendapatnya jika ditunjuk
oleh guru meskipun masih
ragu-ragu

Siswa sama sekali tidak mau
menyampaikan pendapatnya
meskipun sudah ditunjuk
oleh guru.

Writing Activities | Menulis surat pribadi Siswa sangat antusias pada
saat menulis surat pribadi
sesuai tema yang ditentukan
dengan teliti

Siswa antusias pada saat
menulis surat pribadi sesuai
dengan tema yang telah
ditentukan namun kurang
terliti

Siswa meniru pekerjaan
temannya pada saat menulis
surat pribadi
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Siswa sama sekali tidak mau
menulis surat pribadi

Emotional Percaya diri dalam Siswa sangat memiliki rasa
Activities kegiatan pembelajaran | percaya diri pada saat
mengikuti kegiatan
pembelajaran

Siswa cukup memiliki rasa
percaya diri saat mengikuti
kegiatan pembelajaran

Siswa memiliki rasa percaya
diri pada saat mengikuti
kegitan pembelajaran
namun masih tergolong
kurang

Siswa sama sekali tidak
memiliki rasa percaya diri
saat mengikuti kegiatan
pembelajaran

Cara Menghitung Nilai Aktivitas Siswa :

.. Skor yang diperoleh
Nilai = - x 100%
skor maksimum

Kiteria Nilai Aktivitas Siswa

No Nilai Kriteria
1. 80% < nilai <100% Sangat Baik
2. 70% < nilai <79% Baik

3. 60% < nilai < 69% Cukup

4. Nilai < 60% Kurang

Skor Maksimal (Per Siswa) = jumlah indikator x skor maksimal =8 x 4 = 32

Skor Minimal (Per Siswa) = jumlah indikator x skor minimal =8x1=8
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NILAI KETERAMPILAN MENULIS SURAT PRIBADI SIKLUS |

No. Nama Siswa KKM

Nilai Siswa

Keterangan

1. Sl 70

80

Tuntas

Tuntas

Tuntas

12. _ NMA 70 80 Tuntas
13|  ARM 70 80 - Tuntas
14. : MNA 70 85 Tuntas
15. " RRRP 70 85 Tuntas

19 ET 70 75 Tuntas
20 NH 70 75 v Tuntas
Tuntas 12 57%
Tidak Tuntas 9 43%
Jumlah Siswa 21 100%

Rata-rata ' 68,57
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Lampiran 29

ANALISIS KETERAMPILAN GURU DALAM MENGGUNAKAN MODEL
PEMBELAJARAN THINK TALK WRITE BERBANTU MEDIA FLIP

CHART
Nama Sekolah : SD 3 Mayong Lor
Kelas/Semester )\
No. Indikator Pertemuan Rata-
[ 11 rata
1. | Keterampilan saat membuka pelajaran 9 11 10
2. | Keterampilan menjelaskan 7 9 8
3. | Keterampilan Demonstrasi 9 9 9
4 Keterampilan menggunakan variasi (menggunakan 9 10 9,5
" | model pembelajaran think takwrite)
5. | Keterampilan membimbing diskusi 9 9 8
6. | Keterampilan keterampilan bertanya 10 9 9,5
7. | Keterampilan mengelola kelas 7 7 7
8. | Keterampilan memberikan penguatan 10 10 10
9. | Keterampilan menutup pembelajaran 9 10 9,5
Total Skor 79 84 81,5
Persentase 73% | 78% 76%
Kriteria Baik | Baik Baik

Kriteria Nilai Keterampilan Guru

No. Nilai Kriteria
1. 80%-100% Sangat Baik
2. 70%-79% Baik
- 60%-69% Cukup
4. Nilai < 60% Kurang
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ANALISIS AKTIVITAS BELAJAR SISWA MENGGUNAKAN MODEL
PEMBELAJARAN THINK TALK WRITE BERBANTU MEDIA FLIP

Nama Sekolah

CHART

: SD 3 Mayong Lor

Kelas/Semester )\
No, | Nama __Slighrs —— Rata- Kriteria
Siswa Pl Kriteria PIl Kriteria rata
1. SI 65,63 Cukup 71,88 Baik 68,75 Cukup
2. KHAS 56,25 Kurang 62,50 Cukup 59,38 Kurang
3 MFM 65,63 Cukup 65,63 Cukup 65,63 Cukup
4. BBP 81,25 | Sangat Baik | 84,38 | Sangat Baik | 82,81 | Sangat Baik
5. EAR 78,13 Baik 78,13 Baik 78,13 Baik
6. BJ 62,50 Cukup 71,88 Baik 67,19 Cukup
7. Fl 81,25 | Sangat Baik | 81,25 | Sangat Baik | 81,25 | Sangat Baik
8. ASR 59,38 Kurang 65,63 Cukup 62,50 Cukup
9. MRA 62,50 Cukup 62,50 Cukup 62,50 Cukup
10. AF 62,50 Cukup 68,75 Cukup 65,63 Cukup
11. AK 71,88 Baik 78,13 Baik 75,00 Baik
12. NMA 71,88 Baik 75,00 Baik 73,44 Baik
13. | ARM 84,38 | Sangat Baik | 87,50 | Sangat Baik | 85,94 | Sangat Baik
14, MNA 78,13 Baik 75,00 Baik 76,56 Baik
15. | RRRP 75,00 Baik 78,13 Baik 76,56 Baik
16. NAP 75,00 Baik 75,00 Baik 75,00 Baik
17. | MAWR | 68,75 Cukup 71,88 Baik 70,31 Cukup
18. DF 53,13 Kurang 62,50 Cukup 57,81 Kurang
19. ET 46,88 Kurang 53,13 Kurang 50,00 Kurang
20. NH 75,00 Baik 75,00 Baik 75,00 Baik
21. APU 37,50 Kurang 40,63 Kurang 39,06 Kurang
Rata-rata 67,26 70,68 68,97
Kriteria Cukup Baik Cukup
Kriteria Frekuensi
Sangat Baik 3 3 3
Baik 7 7 7
Cukup 6 6 7
Kurang 5 2 4
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ANALISIS AKTIVITAS BELAJAR SISWA DILIHAT DARI INDIKATOR
PENCAPAIAN SIKLUS I

Nama Sekolah : SD 3 Mayong Lor

Kelas/Semester VI
Pertemuan
. Rata-
No. Indikator Pertemuan | Pertemuan t
1 1 rata
1 Mendengarlfan penjelas_ar_l yang disampaikan 57 66 615
oleh guu (Listening Activities)
5 Me_nj_a\_/vab pertanyaan dari guru (Oral 53 53 53
Activities)
3 Me_nga_Jukan pertanyaan kepada guru (Oral 59 58 55
Activities)
Menanggapi dan memecahkan masalah
4 (Mentally Activities) 2 R o5
5. | Bekerjasama saat berdiskusi (Oral Activities) 65 66 65,5
6. | Menyampaikan pendapat (Oral Activities) 53 56 54,5
7. | Menulis surat pribadi (Writing Activities) 60 62 61
8. Percaya diri dal_ar_n kegiatan pembelajaran 56 59 575
(Emotional Activites)
Jumlah 463,5
Rata-rata Nilai Klasikal 68,97
Kriteria Cukup




Sekolah : SD 3 Mayong Lor
Kelas : IV (Empat)
Semester . 1 (Satu)

Mata Pelajaran : Bahasa Indonesia
Alokasi Waktu : 2 X 35 menit
Standar Kompetensi : Menulis

SILABUS PEMBELAJARAN

SIKLUS Il PERTEMUAN 1

4. mengungkapkan pikiran, perasaan, dan informasi secara tertulis dalam bentuk percakapan,

petunjuk, cerita, dan surat.

Konpetensi Dasar :4.4 Menulis surat untuk teman sebaya tentang pengalaman atau cita-cita dengan bahasa yang baik

dan benar memperhatikan penggunaan ejaan (huruf besar, tanda titik, tanda koma, dll.)

. ) ] . N Alokasi Media dan
Materi Pokok Kegiatan Pembelajaran Indikator Penilaian )
Waktu Sumber Belajar
Bagian-bagian Kegiatan Inti 1. Siswa mampu : res el (Kognifit 2 x 35 menit | Media :
Eksplorasi menyebutkan bagian-
surat. bagian surat. dan psikomotor) a. Flip chart,

Z€ uedidwen

68¢



1. Siswa mendengarkan penjelasan
guru mengenai materi surat
pribadi.

2. Siswa diberikan kesempatan
untuk bertanya jika masih ada

yang belum paham.

3. Siswa dibagi menjadi beberapa
kelompok, setiap kelompok 3-5

orang siswa.

Elaborasi

4. Setiap kelompok diberikan LKS.

5. Siswa mendengarkan instruksi
dari guru untuk mengerjakan
LKS.

6. Siwa membaca permasalahan
yang ada di LKS.(Think)

7. Siswa mulai berdiskusi bersama

anggota kelompok bagaimana

. Siswa mampu

menjelaskan maksud
dari isi surat.

. Siswa mampu

menjelaskan tanggal

surat dan alamat surat.

% Pengamatan
aktivitas siswa
(afektif)

b. LKS
Sumber Belajar:

1. Edi Warsidi,
Farika. 2007.
Bahasa Indonesia
Membuatku
Cerdas. Jakarta:
Pusat Perbukuan
Pendidikan
Nasional.

2. Umri Nur’aini,
Indriyani.  2008.
Bahasa Indonesia
untuk SD kelas IV.
Jakarta: Pusat

Perbukuan

06¢



untuk memecahkan masalah
yang ada di LKS.(Talk)

8. Siswa menulis jawaban dari
permasalahan yang ada di LKS
dari hasil diskusi
kelompok.(Write)

9. Siswa menyampaikan hasil
diskusi di depan kelas.

10. Siswa yang lain memberi
tanggapan mengenai hasil kerja

siswa.

Konfirmasi
11. Siswa bersama guru membuat
kesimpulan pembelajaran yang

telah dipelajari hari ini.

Pendidikan

Nasional.

3. Nita Nirbaya,
Kaswan Darmadi.
2008. Bahasa
Indonesia  untuk
SDdan MI kelas
IV. Jakarta: PT

Mentari Pustaka.

16¢



12. Siswa diberikan kesempatan
untuk bertanya mengenai materi

yang belum dipahami.

Gura Kelas IV

& -
|

(%
= i
Sri Harmuniati, S.Pd.

NIP 19640218 19304 001

Kepala Sekolah SD 3 Mayon Lor

Jepara, 29 November 2017

Peneliti

L]
—-
8§

Effira [fiikhatul Hidayab
NIM 201433106

¢6¢
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Lampiran 33

RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN (RPP)

SIKLUS Il (Pertemuan 1)
NAMA SEKOLAH : SD 3 Mayong Lor

MATA PELAJARAN : Bahasa Indonesia
ASPEK KETERAMPILAN : Menulis
KELAS/SEMETER VI

ALOKASI WAKTU : 2x35 menit

STANDAR KOMPETENSI
Menulis

4. mengungkapkan pikiran, perasaan, dan informasi secara tertulis dalam bentuk
percakapan, petunjuk, cerita, dan surat.

. KOMPETENSI DASAR

4.4 Menulis surat untuk teman sebaya tentang pengalaman atau cita-cita dengan
bahasa yang baik dan benar memeperhatikan penggunaan ejaan (huruf besar,
tanda titik, tanda koma, dll.)

INDIKATOR PEMBELAJARAN

4.4.1 Siswa mampu menyebutkan bagian-bagian surat.

4.4.2 Siswa mampu menjelaskan maksud dari isi surat.

4.4.3 Siswa mampu menjelaskan tanggal surat dan alamat surat.

TUJUAN PEMBELAJARAN

1. Melalui diskusi kelompok siswa mampu menyebutkan bagian-bagian surat.
2. Melalui diskusi kelompok siswa mampu menjelaskan maksud dari isi surat.

3. Melalui diskusi kelompok siswa mampu menjelaskan tanggal surat dan
alamat surat.

+» Karakter yang diharapkan

a. Disiplin

b. Tanggung jawab



c. Rasaingin tahu
d. Kerjasama
e.  Antusias
f.  Religius
V. MATERI
> Bagian-bagian surat pribadi
VI. MODEL DAN METODE PEMBELAJARAN
a.  Model Pembelajaran
Think Talk Write
b. Metode Pembelajaran
Diskusi
Tanya Jawab
Penugasan

Ceramah

SR - o A N

Informatif
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VII.

LANGKAH-LANGKAH PEMBELAJARAN

295

No.

Langkah Kegiatan

Metode

Organisasi
Kelas

Karakter

Alokasi
Waktu

Kegiatan Awal

1. Siswa diajak mempersiapkan
diri mengikuti pembelajaran
dengan memberi salam
kemudian berdoa.

2. Guru menanyakan kabar
siswa dan mengecek
kehadiran terhadap kehadiran
siswa.

3. Menyiapkan alat dan bahan
serta kesiapan siswa dalam
belajar.

4. Guru melakukan apersepsi
terhadap siswa.

5. Guru menginformasikan
tujuan dan kompetensi yang
akan dicapai siswa dalam
pembelajaran.

6. Guru menyiapkan cakupan

materi kepada siswa.

Ceramah

Tanya
Jawab

Ceramah

Ceramah

Informatif

Informatif

Klasikal

Klasikal

Klasikal

Klasikal

Klasikal

Klasikal

Religius

Disiplin

Disiplin

Antusias

Rasa
tahu

ingin

Rasa
tahu

ingin

10
menit
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Kegiatan Inti

Eksplorasi

1.Siswa mendengarkan
penjelasan guru mengenai
materi bagian-bagian surat
pribadi, perbedaan tempat
tanggal surat dengan alamat
surat dan isi surat pribadi.

2.Siswa diberikan kesempatan
untuk bertanya jika masih ada
yang belum paham.

3.Siswa dibagi menjadi beberapa
kelompok, setiap kelompok 3-5
orang siswa.

Elaborasi

4.Setiap kelompok diberikan
LKS.

5.Siswa mendengarkan instruksi
dari guru untuk mengerjakan
LKS.

6.Siwa membaca permasalahan
yang ada di LKS.(Think)

7.Siswa mulai berdiskusi
bersama anggota kelompok
bagaimana untuk memecahkan
masalah yang ada di
LKS.(Talk)

8.Siswa menulis jawaban dari
permasalahan yang ada di LKS
dari hasil diskusi
kelompok.(Write)

Ceramah

Tanya
jawab

Informatif

Penugasan

Penugasan

Penugasan

Penugasan

Penugasan

Klasikal

Klasikal

Klasikal

Kelompok

Kelompok

Kelompok

Individu

Kelompok

Kelompok

Rasa
tahu

Antusias

Antusias

Antusias

Rasa
tahu

Rasa
tahu

Antusias

Antusias

ingin

ingin

ingin

50
menit
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9.Siswa menyampaikan hasil
diskusi di depan kelas.

10.Siswa yang lain memberi
tanggapan mengenai hasil kerja
siswa.

Konfirmasi

11.Siswa bersama guru membuat
kesimpulan pembelajaran yang
telah dipelajari hari ini.

12.Siswa diberikan kesempatan
untuk bertanya mengenai

materi yang belum dipahami.

Penugasan

Ceramah

Tanya
Jawab

Tanya
Jawab

Klasikal

Klasikal

Disiplin dan

tanggung
jawab

Antusias

Antusias

Kegiatan Akhir

1. Siswa bersama guru
melakukan refleksi mengenai
materi yang telah dipelajari.

2. Guru memberikan pekerjaan
rumah atau PR kepada siswa
yang berkaitan dengan materi
yang dipelajari hari ini.

3. Menutup dengan Doa dan

salam.

Ceramah

Ceramah

Ceramah

Klasikal

Individu

Klasikal

Antusais

Tanggung
jawab

Reigius

10
Menit
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VIiIl. MEDIA, DAN SUMBER BELAJAR
a. Media Pembelajaran
1. Flip chart
2. LKS
b.  Sumber Belajar

1. Edi Warsidi, Farika. 2007. Bahasa Indonesia Membuatku Cerdas. Jakarta:
Pusat Perbukuan Pendidikan Nasional.

2. Umri Nur’aini, Indriyani. 2008. Bahasa Indonesia untuk SD kelas IV.

Jakarta: Pusat Perbukuan Pendidikan Nasional.

3. Nita Nirbaya, Kaswan Darmadi. 2008. Bahasa Indonesia untuk SDdan Ml
kelas 1V. Jakarta: PT Mentari Pustaka.
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IX. PENILAIAN
1. Teknik Penilaian : Tes
2. Jenis Penilaian : Uraian

3. Bentuk Instrumen : Terlampir
Jepara, 29 November 2017

Gura Kelas IV Peneliti

0 Juis)

>
Sri Marmuniati, S.Pd. [ ffira Ifiikhatul Hidayah
NIP 19640218 19304 001 ‘ NIM 201433106

Kepala Sekolah SD 3 Mayong Lor
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Lampiran 34

 lembiarHeyiakan Siswa

Siklus 2 Pertemuan 1

/ Nama Kelompok \ Tujuan Pembelajaran

1. Siswa mampu menyebutkan bagian-
bagian surat pribadi.
2. Siswa mampu menjelaskan maksud isi

/ surat.

K j 3. Siswa mampu menjelaskan tanggal

surat dan alamat surat

A. LANGKAH-LANGKAH KEGIATAN

1. Tulislah nama anggota kelompokmu terlebih dahulul

2. Diskusikan bersama anggota kelompokmu untuk menjawab soal

pada kartu soal.

3. Tulis jawabanmu pada kotak yang tesedial



‘3 Ayo Berdiskusi

301

Karty Soa) &

1. Sebutkan bagian-bagian dari surat!
2. Jelaskan apa yang dimaksud dengan isi surat!

3. Jelaskan perbedaan tanggal surat dengan alamat surat!

Retalk Janalhem
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Lampiran 35

MATERI AJAR SIKLUS 11

Pertemuan 1

A. Bagian-bagian surat pribadi

1.

Tempat dan tanggal surat
tempat dan tanggal surat dibuat, ditulis pada awal sebuah surat, ditulis di
bagian pojok kanan atas.
Contoh:
28 Januari 2008.
Alamat surat
Ditulis nama dan alamat orang yang akan kamu kirimi surat.
Salam pembuka
Huruf pertama pada kata pertama ditulis dengan huruf kapital dan diakhiri
dengan tanda koma. Salam pembuka selalu ditulis di sebelah Kiri.
Contoh :
a. Dengan hormat,
b. Salam kangen,
Isi surat
Isi merupakan inti dari surat, hal-hal yang akan disampaikan. Maksud dari
isi diceritakan pada paragraf-paragraf. Paragraf terbagi menjadi paragraph
pembuka, paragraf isi, dan paragraf penutup.
Salam penutup
Dapat ditulis di sebelah kiri atau sebelah kanan. Seperti salam pembuka,
salam penutup juga ditulis dengan huruf kapital pada awal kata dan diikuti
tanda koma.
Contoh : a. Wassalam,
Tanda tangan
Terletak sejajar dengan salam penutup.
Pengirim surat
Nama pengirim terletak sejajar dengan salam penutup. Penulisannya

diawali dengan huruf kapital dan tidak diikuti dengan tanda baca.



Lampiran 36

KUNCI JAWABAN SIKLUS 1l

Pertemuan 1

1. Bagia-bagian surat yaitu terdiri dari

a.
b.
C.

d.

f.
g.

Tempat dan tanggal surat
Alamat surat

Salam pembuka

Isi surat

Salam penutup

Tanda tangan

Nama pengirim

303

2. lsisurat yaitu inti dari surat yang dibuat, hal-hal atau informasi yang akan

disampaikan dari surat tersebut ditulis dalam isi surat.

3. Tanggal surat adalah tanggal pembuatan surat tersebut, tanggal surat

terletak pada bagian pojok kanan atas. Sedangkan, alamat surat yaitu tempat

tujuan suran tersebut akan dikirimkan, kepada siapa surat tersebut akan

dikirim, dan ber alamatkan dimana surat tersebut akan dikirmkan harus

ditulis dengan lengkap tujuannya.



SILABUS PEMBELAJARAN
SIKLUS Il PERTEMUAN 11

Sekolah : SD 3 Mayong Lor
Kelas : IV (Empat)
Semester . 1 (Satu)

Mata Pelajaran : Bahasa Indonesia
Alokasi Waktu : 2 X 35 menit
Standar Kompetensi : Menulis

4. mengungkapkan pikiran, perasaan, dan informasi secara tertulis dalam bentuk percakapan, petunjuk,
cerita, dan surat.
Konpetensi Dasar :4.4 Menulis surat untuk teman sebaya tentang pengalaman atau cita-cita dengan bahasa yang baik

dan benar memeperhatikan penggunaan ejaan (huruf besar, tanda titik, tanda koma, dll.).

) ] ] . - Alokasi Media dan
Materi Pokok Kegiatan Pembelajaran Indikator Penilaian )
Waktu Sumber Belajar
Surat pribadi Kegiatan Inti 1. Siswa mampu 2 x 35 menit | Media :
kriteria menulis | Eksplorasi menjelaskan * Tes esai (kognitif 1. Flip chart,

surat yang baik 1. Siswa mendengarkan penjelasan pengertian surat

guru mengenai materi surat
perbedaan pribadi.

dan psikomotor)
pribadi 2. LKS

/€ ueaidwe

v0€



salam pembuka
dan salam

penutup.

2. Siswa diberikan kesempatan
untuk bertanya jika masih ada
yang belum paham.

3. Siswa dibagi menjadi beberapa
kelompok, setiap kelompok 3-5

orang siswa.

Elaborasi

4. Setiap kelompok diberikan LKS.

5. Siswa mendengarkan instruksi
dari guru untuk mengerjakan
LKS.

6. Siwa membaca permasalahan
yang ada di LKS.(Think)

7. Siswa mulai berdiskusi bersama
anggota kelompok bagaimana
untuk memecahkan masalah
yang ada di LKS.(Talk)

. Siswa mampu

menyebutkan kriteria
menulis surat yang
baik

.- Siswa mampu

membedakan salam
pembuka dan salam

penutup

. Siswa mampu

membuat surat
dengan tema yang
telah ditentukan baik
secara kelompok

maupun individu

% Pengamatan

(afektif)

aktivitas siswa

Sumber Belajar:

1. Edi  Warsidi,
Farika. 2007.
Bahasa
Indonesia
Membuatku
Cerdas.
Jakarta: Pusat
Perbukuan
Pendidikan

Nasional.

2. Umri Nur’aini,
Indriyani.
2008. Bahasa
Indonesia
untuk SD kelas
V. Jakarta:

Pusat

{013



8. Siswa menulis jawaban dari
permasalahan yang ada di LKS
dari hasil diskusi
kelompok.(Write)

9. Siswa menyampaikan hasil
diskusi di depan kelas.

10. Siswa yang lain- memberi
tanggapan mengenai hasil kerja

siswa.

Konfirmasi

11. Siswa bersama guru membuat
kesimpulan pembelajaran yang

telah dipelajari hari ini.

Perbukuan
Pendidikan

Nasional.

. Nita Nirbaya,

Kaswan
Darmadi. 2008.
Bahasa

Indonesia
untuk  SDdan
Ml kelas IV.
Jakarta: PT
Mentari
Pustaka.

90¢



12. Siswa diberikan kesempatan
untuk bertanya mengenai materi

yang belum dipahami.

Guru Kelas IV

= -
X/MW
/' c 1

Sri Harmuniati, S.Pd.

NIP 19640218 19304 001

Kepala Sekolah SD 3 Mayong Lor

Jepara, 02 Desember 2017

Peneliti
| {e

Effira Iftikhatul Hidavah
NIM 201433106

L0€
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Lampiran 38

RENCANA PELAKSANAAN PEMBELAJARAN (RPP)
SIKLUS Il (Pertemuan 2)

NAMA SEKOLAH : SD 3 Mayong Lor
MATA PELAJARAN : Bahasa Indonesia
ASPEK KETERAMPILAN : Menulis
KELAS/SEMETER a\/

ALOKASI WAKTU : 2x 35 Menit

. STANDAR KOMPETENSI

Menulis

4. mengungkapkan pikiran, perasaan, dan informasi secara tertulis dalam

bentuk percakapan, petunjuk, cerita, dan surat.

. KOMPETENSI DASAR

4.4 Menulis surat untuk teman sebaya tentang pengalaman atau cita-cita
dengan bahasa yang baik dan benar memeperhatikan penggunaan ejaan
(huruf besar, tanda titik, tanda koma, dll.)

INDIKATOR PEMBELAJARAN

4.4.1 Siswa mampu menjelaskan pengertian surat pribadi

4.4.2 Siswa mampu menyebutkan Kkriteria menulis surat yang baik
4.4.3 Siswa mampu membedakan salam pembuka dan salam penutup

4.4.4 Siswa mampu membuat surat dengan tema yang telah ditentukan baik
secara kelompok maupun individu

TUJUAN PEMBELAJARAN

1. Melalui tanya jawab siswa mampu menjelaskan pengertian surat pribadi.

2. Melalui tanya jawab siswa mampu menyebutkan kriteria menulis surat
yang baik

3. Melalui diskusi kelompok siswa mampu membedakan antara salam
pembuka dengansalam penutup

4. Melalui diskusi kelompok siswa mampu membuat surat pribadi dengan
tema yang telah ditentukan baik secara kelompok maupun individu.



+«+ Karakter yang diharapkan

SO0 o0 oW

Disiplin
Tanggung jawab
Rasa ingin tahu
Kerja sama
Antusias
Religius

MATERI

A. Surat Pribadi

B.

Kriteria Menulis Surat yang Baik

C. Salam pembuka dan Salam Penutup
V. MODEL DAN METODE PEMBELAJARAN

a. Model Pembelajaran

Think Talk Write

b. Metode Pembelajaran

1.

ok~ w

Diskusi
Tanya Jawab
Penugasan
Ceramah
Informatif

309
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pengertitan surat pribadi,

kriteria menulis surat yang

Antusias

VI. LANGKAH-LANGKAH PEMBELAJARAN
i Organisasi Alokasi
No. Langkah Kegiatan Metode Kelas Karakter Waktu
1. Kegiatan Awal 10 menit
1. Siswa diajak mempersiapkan
diri mengikuti pembelajaran | ceramah | Klasikal | Religius
dengan memberi salam
kemudian berdoa.
2. Guru menanyakan kabar
siswa dan mengecek _ o
kehadiran terhadap kehadiran ks e Disiplin
Jawab
siswa.
3. Menyiapkan alat dan bahan
serta kesiapan siswa dalam Klasikal Disiplin
: Ceramah
belajar.
4. Guru melakukan apersepsi
terhadap siswa. Klasikal Antusias
5. Guru menginformasikan Ceramah
tujuan dan kompetensi yan
; | i 1 ) Klasikal Rasa ingin
akan dicapai siswa dalam Informatif tahu
pembelajaran.
6. Guru menyiapkan cakupan
materi kepada siswa. \ o
Informatif . Rasa ingin
Klasikal
tahu
2. Kegiatan Inti 50 menit
Eksplorasi
1. Siswa mendengarkan Ceramah Klasikal Rasa ingin
penjelasan guru mengenai tahu
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baik, perbedaan antara salam
pembuka dan salam penutup.
Siswa diberikan kesempatan
untuk bertanya jika masih ada
yang belum paham.

Siswa dibagi menjadi beberapa
kelompok, setiap kelompok 3-5

orang siswa.

Elaborasi
4.

Setiap kelompok diberikan
LKS.

Siswa mendengarkan instruksi
dari guru untuk mengerjakan
LKS.

Siwa membaca permasalahan
yang ada di LKS.(Think)
Siswa mulai berdiskusi
bersama anggota kelompok
bagaimana untuk memecahkan
masalah yang ada di
LKS.(Talk)

Siswa menulis jawaban dari
permasalahan yang ada di LKS
dari hasil diskusi
kelompok.(Write)

Siswa menyampaikan hasil

diskusi di depan kelas.

10. Siswa yang lain memberi

tanggapan mengenai hasil kerja

siswa.

Tanya jawab

Informatif

Penugasan

Penugasan

Penugasan

Penugasan

Penugasan

Penugasan

Ceramah

Tanya
Jawab

Klasikal

Klasikal

Kelompok

Kelompok

Kelompok

Individu

Kelompok

Kelompok

Klasikal

Individu

Antusias

Antusias

Rasa ingin
tahu

Rasa ingin
tahu

Antusias

Antusias

Disiplin
dan
tanggung
jawab

Antusias

Antusias
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Konfirmasi

11. Siswa bersama guru membuat | Tanya
kesimpulan pembelajaran yang | Jawab Klasikal Antusias
telah dipelajari hari ini.

12. Siswa diberikan kesempatan

untuk bertanya mengenai i
. i ) Tanya jawab Klasikal Rasa ingin
materi yang belum dipahami. tahu.
Kegiatan Akhir 10 menit

1. Siswa bersama guru
melakukan refleksi mengenai Ceramah Klasikal Antusais
materi yang telah dipelajari.

2. Guru memberikan pekerjaan

rumah atau PR kepada siswa

a .| Ceramah Individu Tanggung
yang berkaitan dengan materi jawab
yang dipelajari hari ini.

3. Menutup dengan Doa dan
salam. Ceramah Klasikal
Reigius

VIl. MEDIA, DAN SUMBER BELAJAR
a. Media Pembelajaran

1. Flip chart
2. LKS
b.  Sumber Belajar

1. Edi Warsidi, Farika. 2007. Bahasa Indonesia Membuatku Cerdas.
Jakarta; Pusat Perbukuan Pendidikan Nasional.
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2. Umri Nur’aini, Indriyani. 2008. Bahasa Indonesia untuk SD kelas IV.
Jakarta: Pusat Perbukuan Pendidikan Nasional.

3. Nita Nirbaya, Kaswan Darmadi. 2008. Bahasa Indonesia untuk SDdan
MI kelas IV. Jakarta: PT Mentari Pustaka.
VIIIl. PENILAIAN

1. Teknik Penilaian : Tes
2. Jenis Penilaian : Uraian
3. Bentuk Instrumen : Terlampir

Jepara 02 Desember 2017

Guru Kelas IV Peneliti

N :
@ QW
- ’/ Y - ; : T
Sri Harmuniati, S.Pd. Effira Iftikhatul Hidayah
NIP 19640218 19304 001 NIM 201433106

Kepala Sekolah SD 3 Mayong Lor




Lampiran 39
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lembar Kegratan siswa

Siklus 2 Pertemuan 2

-~

Nama Kelompok \

Tujuan Pembelajaran

1. Siswa mampu menjelaskan pengertian surat
pribadi.

2. Siswa mampu mengetahui kriteria menulis
surat yang baik.

3. Siswa mampu membedakan salam pembuka
dan salam penutup.

4. Siswa mampu membuat surat pribadi dengan
tema tertentu baik secara kelompok maupun

individu.

A. LANGKAH-LANGKAH KEGIATAN

1. Tulislah nama anggota kelompokmu terlebih dahulu!

2. Diskusikan bersama anggota kelompokmu untuk menjawab soal

pada kartu soal.

3. Tulis jawabanmu pada kotak yang tesedial
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::Ayo Berdiskusil

K@it @@@HG

1. Jelaskan perbedaan antara salam pembuka dengan salam penutup!

2. Buatlah surat pribadi dengan tema "pengalaman”

Kotalk Jempalham
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Lampiran 40

SOAL EVALUASI SIKLUS 11
Mata Pelajaran : Bahasa Indonesia
Materi Pokok : Menulis Surat Pribadi
Kelas/Semester 21V (Empat) / |

s Petunjuk Umum:
1. Tulislah nama dan nomor absen kamu pada lembar jawab yang diberikan
gurumu,
2. Bacalah soal di bawah ini dengan teliti!
% Soal
1. Buatlah surat pribadi!
2. Tema surat yang akan kamu buat yaitu “Pengalaman”.
3. Tentukan tujuan surat yang akan kamu kirim sesuai dengan kehendakmu!
4

. Tulislah surat pribadimu pada lembar jawab yang disediakan gurumu!
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Nama
No. Absen
Kelas




Lampiran 41

Nama Sekolah

Mata Pelajaran

KISI-KISI SOAL EVALUASI SIKLUS 11

: SD 3 Mayong Lor

: Bahasa Indonesia

318

Materi Pokok : Menulis Surat Pribadi
Kelas/Semester S\
Jumlah Soal 01
Bentuk Soal : Uraian.
No Kompetensi Dasar Indikator Ranah No
Soal
1. 4.4 Menulis surat 1. Membuat surat C6 1

untuk teman sebaya pribadi dengan
tentang pengalaman tema yang telah
atau cita-cita dengan ditentukan.
bahasa yang baik dan
benar memeperhatikan
penggunaan ejaan
(huruf besar, tanda
titik, tanda koma, dll.)




319

Lampiran 42

MATERI AJAR SIKLUS I
Pertemuan 2

A. Surat Pribadi
Surat pribadi merupakan surat yang dibuat seseorang dan ditujukan kepada
orang lain yang berkepentingan untuk menyampaikan informasi yang bersifat
pribadi.
Surat pribadi ini ditulis dan dikirimkan kepada teman, dan termasuk jenis surat
tidak resmi. Oleh itu, bahasa yang digunakan lebih mengutamakan segi
komunikasi, yakni yang penting komunikatif. - Namun, harus tetap
menggunakan bahasa yang baik, benar, dan sopan.

B. Kriteria Menulis Surat yang Balik
Dalman (2015:291) menyatakan bahwa kriteria penulisan surat yang baik yaitu:
(1) surat yang baik ditulis dengan menggunakan bahasan Indonesia yang baik
dan benar (terutama pada surat resmi); (2) menggunakan bahasa yang jelas dan
mudah dipahami oleh pembaca; (3) menggunakan pilihan kata yang tepat; (4)
penulisan surat sesuai dengan EYD; (4) menggunakan kalimat efektif;
(6)menyajikan isi surat berdasarkan fakta dan lengkap; (7) menggunakan
bentuk surat yang resmi atau lazim digunakan.

C. Salam pembuka
Salam pembuka merupakan suatu tanda hormat atau sebuah kalimat pembuka
untuk memulai pembicaraan pada sebuah surat. Huruf pertama pada kata
pertama ditulis dengan huruf kapital dan diakhiri dengan tanda koma. Salam
pembuka selalu ditulis di sebelah kiri.

Contoh :
a. Dengan hormat,
b. Salam kangen,

D. Salam penutup
Salam penutup merupakan salam yang berfungsi untuk mengakhiri surat.
Seperti salam pembuka, salam penutup juga ditulis dengan huruf kapital pada
awal kata dan diikuti tanda koma.

Contoh : a. Wassalam,
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Lampiran 43

KUNCI JAWABAN SIKLUS 11

Pertemuan 2
1. Perbedaan antara salam pembuka dan salam penutup adalah

Salam pembuka merupakan salam sebagai tanda hormat penulis untuk
memulai pembicaraan atau kalimat pembuka untuk memulai pembicaraan
pada surat. Sedangkan, salam penutup adalah salam yang berfungsi untuk

menutup mengakhiri surat.

Surat Pribadi Tema Pengalaman

Kudus, 31 Oktober 2017

Kepada

Sahabatku Hidayah

Desa Mayong Lor RT 04 RW 03
Mayong Jepara

Assalamualaikum,

Halo Hidayah, bagaimana kabarmu? Bagaimana kabar keluargamu? Semoga selalu
diberikan kesehatan kepadamu dan keluargamu. Aku di Kudus baik-baik saja.

Hidayah, bagaimana kabar teman-teman di desa? Masih sering bermain bersama
kan! Kamu masih sering mencari bambu untuk membuat layang-layang? Aku ingat
dulu ketika aku masih tinggal di Jepara kita dan teman-teman sering bermain
bersama. Mencari bambu untuk membuat layang-layang bersama. Kamu masih
ingat ketika kita bermain layang-layang di sawah kan? Kita berlari-larian di sawah
berusaha mendapatkan layang-layang sampai dimarahi yang punya sawah.
Sekarang lawanmu bermain layang-layang siapa? Dulu kita sering adu gelasan
layang-layang. Aku kangen bermain bersamamu dan teman-teman disana.

Sekian dulu surat dari saya ya Hidayah. Aku titip salam untuk keluargamu dan
teman-teman di desa. Semoga selalu diberikan kesehatan. Jangan lupa balas suratku
ya! Aku tunggu.

Sahabatmu,

SAfora

Effira
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HASIL TES KETERAMPILAN MENULIS SURAT PRIBADI SIKLUS 11

Isi kolom dari nilai 1 — 25 sesuai dengan pedoman penskoran

Nam Isi dan Ejaan dan | Nilai

No. sii,lwz::l '?’ecrlr?a Unsur | Kata Tﬁg T?J?is Sisv?/la Keterangan
1. Si 25 20 25 20 90 Tuntas

2. KHAS 20 25 20 10 75 Tuntas

3. MFM 10 15 10 10 45 Tidak Tuntas
4. BBP 25 25 20 20 90 Tuntas

5. EAR 10 25 15 20 80 Tuntas

6. BJ 15 20 20 10 65 Tidak Tuntas
7. FA 25 25 20 20 90 Tuntas

8. ASR 25 20 20 15 80 Tuntas

Q. MRA 20 20 15 15 70 Tuntas
10. AF 15 20 20 10 70 Tuntas
11. AK 25 25 10 20 80 Tuntas
12. NMA 25 25 20 20 90 Tuntas
13. ARM 25 25 20 20 90 Tuntas
14, MNA 25 25 10 20 80 Tuntas
15. RRRP 25 25 20 25 95 Tuntas
16. NAP 25 25 25 20 95 Tuntas
17. | MAWR 25 25 20 20 90 Tuntas
18. DF 25 20 15 10 70 Tuntas
19. ET 10 20 10 10 50 Tidak Tuntas
20. NH 25 25 15 20 85 Tuntas
21. APU 10 15 10 10 45 Tidak Tuntas




Rambu-rambu Penilaian Menulis Surat Pribadi
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Tingkat Capaian | Skor Aspek yang Dinilai Skor Maksimal
Sangat Baik 25 Kelengkapan unsur surat pribadi 25
Baik 20 | Ketepatan kata pada surat pribadi 25
Cukup 15 Kesesuan isi surat pribadi dengan o5
tema
Kurang 10 Ketepatan Ejaan dan tanda baca 25
Kriteria Penilaian Menulis Surat Pribadi
Aspek yarig Tingkat Capaian Siswa
No. Dinilai Sangat Baik Baik Cukup Kurang
(25) (20) (15) (10)

1. | Kelengkapan Terdapat 6 Teradapat 5-4 | Terdapat3-2 | Unsur surat
unsur surat unsur surat unsur surat unsur surat pribadi tidak
pribadi pribadi sangat | pribadi yang pribadi yang | sesuai

lengkap dan sesuai dan sesuai dan
tepat tepat. tepat.

2. | Ketepatan kata | Pemilihan kata | Terdapat 1-2 Terdapat 3-4 | Terdapat
pada surat pada surat kata surat kata pada lebih dari 5
pribadi pribadi sangat | pribadi yang surat pribadi | kata pada

tepat kurang tepat yang kurang | surat pribadi
tepat yang kurang
tepat

3. | Kesesuan isi Kesesuaian isi | Terdapat 1-2 Terdapat 3-4 | Terdapat
surat pribadi surat pribadi kalimat isi kalimat isi lebih dari 5
dengan tema dengan tema surat yang surat yang kalimat isi

sangat tepat kurang sesuai | kurang sesuai | surat yang
dengan tema dengan tema | kurang
sesuai

dengan tema

4. | Ketepatan
Ejaan dan tanda
baca

Ketepatan
gjaan dan tanda
baca dalam
surat pribadi
sangat tepat

Terdapat 3-5
ejaan dan tanda
baca dalam
surat pribadi
yang kurang
tepat

Terdapat 6-8
ejaan dan
tanda baca
dalam surat
pribadi yang
kurang tepat

Terdapat 3-5
ejaan dan
tanda baca
dalam surat
pribadi yang
kurang tepat




Penilaian:
Skor Maksimal = 100
Skor Minimal =40

.. . Skor yang diperoleh
Nilai = Yang =ip

x 100

Skor maksimal

Kriteria Penilaian Menulis Surat Pribadi

No Kriteria Rentang Skor
1. | Sangat Baik 83 —100

2. Baik 68 — 82

3. Cukup 53 - 67

4, Kurang 38 —52

326



327

Lampiran 45

LEMBAR OBSERVASI KETERAMPILAN GURU SIKLUS |

Hari, Tanggal

Nama Guru . Effira Iftikhatul Hiadayah
Materi : Menulis Surat Pribadi
Kelas/Semester . \V/k1

Siklus/Pertemuan

Petunjuk
1. Berilah tanda ceklist (v) kedalam kolom penilaian dibawah ini, jika sesuai
dengan indikator pengamatan.
2. Skor penilaian : 1=Jika tidak dilakukan sama sekali
2=Jika telah dilakukan namun masih kurang baik
3=Jika telah dilakukan sudah cukup baik
4= Jika telah dilakukan dengan sangat baik

. . Skor
No Indikator Aktivitas T2 3
1. | Keterampilan saat 1. Mengawali dengan salam dan
membuka pelajaran mengecek kehadiran siswa

2. Menyampaikan secara jelas
tujuan pembelajaran yang akan
dicapai

3. Melakukan apersepsi dan
mengajukan beberapa pertanyaan
yang terkait dengan materi yang
akan dipelajari

2. | Keterampilan 1. Guru menyampaikan cakupan
menjelaskan materi yang dipelajari siswa

2. Guru mengaitkan materi
pelajaran dengankehidupan
sehari-hari

3. Guru menyampaikan materi
pelajaran dengan runtut dan jelas

3. | Keterampilan 1. Mendemonstrasikan dengan baik
Demonstrasi dan jelas media flip chart pada
saat proses pembrlajaran
berlangsung

2. Menjelaskan kepada siswa
mengenai isi flip chart tersebut

3. Menyampaikan secara jelas
penggunaan media
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No

Indikator

Aktivitas

Skor

Keterampilan
mengadakan variasi
(menggunakan model
pebelajaran think talk
write)

. Menggunakan model

pembelajaran yang dapat
membuat siswa menjadi lebih
aktif dan kritis

. Menerapkan model pembelajaran

yang sesuai dengan langkah-
langkah model pembelajaran
think talk write

. Mampu mengusai proses

pembelajaran dengan
menggunnakan model
pembelajaran think talk write

Keterampilan
membimbing diskusi
kelompok kecil

. Guru membimbing kelompok

untuk mengerjakan LKS

. Membimbing siswa pada saat

berdiskusi kelompok

. Membimbing siswa untuk

berdiskusi yang sesusi dengan
model pembelajaran think talk
wite

Keterampilan bertanya

. Memberikan pertanyaan terkait

materi yang telah dipelajari

. Bertanya disetiap kesempatan

mengenati materi yang telah
dipelajarai kepada siswa yang
gaduh sendiri

. Membuat beberapa pertanyaan

secara khusus kepada siswa
untuk mengetahui siswa sudah
benar-benar paham atau belum

Keterampilan mengelola
kelas

. Membentuk kelompok kecil

secara heterogen

. Menguasai kelas agar tidak

terjadi kegaduhan

. Menciptakan suasana kelas yang

tidak membosankan bagi siswa

Keterampilan
memberikan penguatan

. Memberikan reward kepada

siswa yang telah berani
menyampaikan hasil diskusi dan
telah belajar dengan baik.

. Melakukan penguatan terhadap

hasil diskusi siswa dengan
pembahasan secara klasikal
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3. Mengulang bebera pertanyaan
yang berkaitan dengan materi

9. | Keterampilan menutup | 1. Menyimpulkan

pembelajaran dipelajari bersama dengan siswa

materi yang telah

2. Memberikan soal evaluasi

3. Menyampaikan

selanjutnya

dipelajari untuk pertemuan

materi yang akan

Skor

Jumlah skor

Persentase

Kriteria

Penilaian
Skor Maksimal 127 x4 =108
Skor minimal 127 x1=27
_ Z&koryang diperolsh o
Presentase = ¥, Skor maksimal x 100%
Kriteria Nilai Keterampilan Guru:
No. Nilai Kriteria
1. 80%-100% Sangat Baik
2. 70%-79% Baik
3. 60%-69% Cukup
4. Nilai < 60% Kurang
Jepara ..................... 2017
Guru Kelas IV

Sri Harmuniati, S.Pd.
NIP 19640218 19304 001
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Lampiran 46

HASIL OBSERVASI KETERAMPILAN GURU SIKLUS 11

Hari, Tanggal : Sabtu, 29 November 2017
Nama Guru . Effira Iftikhatul Hiadayah
Materi : Menulis Surat Pribadi
Kelas/Semester o \V/k1

Siklus/Pertemuan /1

Petunjuk

1. Berilah tanda ceklist (v) kedalam kolom penilaian dibawah ini, jika sesuai
dengan indikator pengamatan.
2. Skor penilaian : 1=Jika tidak dilakukan sama sekali
2=Jika telah dilakukan namun masih kurang baik
3=Jika telah dilakukan sudah cukup baik
4= Jika telah dilakukan dengan sangat baik

Skor

No Indikator Aktivitas T2 3

1. | Keterampilan saat 1. Mengawali dengan salam dan
membuka pelajaran mengecek kehadiran siswa

2. Menyampaikan secara jelas v
tujuan pembelajaran yang akan
dicapai

3. Melakukan apersepsi dan
mengajukan beberapa pertanyaan
yang terkait dengan materi yang
akan dipelajari

2. | Keterampilan 1. Guru menyampaikan cakupan v
menjelaskan materi yang dipelajari siswa

2. Guru mengaitkan materi
pelajaran dengankehidupan
sehari-hari

3. Guru menyampaikan materi
pelajaran dengan runtut dan jelas

3. | Keterampilan 1. Mendemonstrasikan dengan baik v
Demonstrasi dan jelas media flip chart pada
saat proses pembrlajaran
berlangsung

2. Menjelaskan kepada siswa v
mengenai isi flip chart tersebut

3. Menyampaikan secara jelas v
penggunaan media
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. Mampu mengusai proses

pembelajaran dengan
menggunnakan model
pembelajaran think talk write

No Indikator Aktivitas ZSkog
4. | Keterampilan . Menggunakan model v
mengadakan variasi pembelajaran yang dapat
(menggunakan model membuat siswa menjadi lebih
pebelajaran think talk aktif dan kritis _
write) . Menerapkan model pembelajaran v
yang sesuai dengan langkah-
langkah model pembelajaran
think talk write
v

Keterampilan
membimbing diskusi
kelompok kecil

. Guru membimbing kelompok

untuk mengerjakan LKS

. Membimbing siswa pada saat

berdiskusi kelompok

. Membimbing siswa untuk

berdiskusi yang sesusi dengan
model pembelajaran think talk
wite

Keterampilan bertanya

. Memberikan pertanyaan terkait

materi yang telah dipelajari

. Bertanya disetiap kesempatan

mengenati materi yang telah
dipelajarai kepada siswa yang
gaduh sendiri

. Membuat beberapa pertanyaan

secara khusus kepada siswa
untuk mengetahui siswa sudah
benar-benar paham atau belum

Keterampilan mengelola
kelas

. Membentuk kelompok kecil

secara heterogen

. Menguasai kelas agar tidak

terjadi kegaduhan

. Menciptakan suasana kelas yang

tidak membosankan bagi siswa

Keterampilan
memberikan penguatan

. Memberikan reward kepada

siswa yang telah berani
menyampaikan hasil diskusi dan
telah belajar dengan baik.

. Melakukan penguatan terhadap

hasil diskusi siswa dengan
pembahasan secara klasikal
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3. Mengulang bebera pertanyaan v
yang berkaitan dengan materi

9. | Keterampilan menutup |1. Menyimpulkan materi yang telah
pembelajaran dipelajari bersama dengan siswa

2. Memberikan soal evaluasi

3. Menyampaikan materi yang akan
dipelajari untuk pertemuan
selanjutnya

Skor 4 |51
Jumlah skor 87
Persentase 80, 56%
Kriteria Baik
Penilaian
Skor Maksimal 127 x4 =108
Skor minimal 127 x1=27
_ Z&koryang diperolsh o
Presentase = ¥, Skor maksimal x 100%
Kriteria Nilai Keterampilan Guru:
No. Nilai Kriteria
1. 80%-100% Sangat Baik
2. 70%-79% Baik
3. 60%-69% Cukup
4. Nilai < 60% Kurang

Jepara, 29 November 2017

Guru Kelas IV

& -
I

%
=
Sri Harmunisati, S.Pd.

NIP 19640218 19304 001
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LEMBAR OBSERVASI KETERAMPILAN GURU SIKLUS 11

Hari, Tanggal : Sabtu, 02 Desember 2017
Nama Guru . Effira Iftikhatul Hiadayah
Materi : Menulis Surat Pribadi
Kelas/Semester o \V/k1

Siklus/Pertemuan 1172

Petunjuk

1. Berilah tanda ceklist (v) kedalam kolom penilaian dibawah ini, jika sesuai
dengan indikator pengamatan.
2. Skor penilaian : 1=Jika tidak dilakukan sama sekali
2=Jika telah dilakukan namun masih kurang baik
3=Jika telah dilakukan sudah cukup baik
4= Jika telah dilakukan dengan sangat baik

No Indikator Aktivitas Skor

11213

1. | Keterampilan saat 1. Mengawali dengan salam dan
membuka pelajaran mengecek kehadiran siswa

2. Menyampaikan secara jelas v
tujuan pembelajaran yang akan
dicapai

3. Melakukan apersepsi dan
mengajukan beberapa pertanyaan
yang terkait dengan materi yang
akan dipelajari

2. | Keterampilan 1. Guru menyampaikan cakupan
menjelaskan materi yang dipelajari siswa

2. Guru mengaitkan materi
pelajaran dengankehidupan
sehari-hari

3. Guru menyampaikan materi v
pelajaran dengan runtut dan jelas

3. | Keterampilan 1. Mendemonstrasikan dengan baik v
Demonstrasi dan jelas media flip chart pada
saat proses pembrlajaran
berlangsung

2. Menjelaskan kepada siswa v
mengenai isi flip chart tersebut

3. Menyampaikan secara jelas v
penggunaan media
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No

Indikator

Aktivitas

Skor

Keterampilan
mengadakan variasi
(menggunakan model
pebelajaran think talk
write)

. Menggunakan model

pembelajaran yang dapat
membuat siswa menjadi lebih
aktif dan kritis

ANEN

. Menerapkan model pembelajaran

yang sesuai dengan langkah-
langkah model pembelajaran
think talk write

. Mampu mengusai proses

pembelajaran dengan
menggunnakan model
pembelajaran think talk write

Keterampilan
membimbing diskusi
kelompok kecil

. Guru membimbing kelompok

untuk mengerjakan LKS

. Membimbing siswa pada saat

berdiskusi kelompok

. Membimbing siswa untuk

berdiskusi yang sesusi dengan
model pembelajaran think talk
wite

Keterampilan bertanya

. Memberikan pertanyaan terkait

materi yang telah dipelajari

. Bertanya disetiap kesempatan

mengenati materi yang telah
dipelajarai kepada siswa yang
gaduh sendiri

. Membuat beberapa pertanyaan

secara khusus kepada siswa
untuk mengetahui siswa sudah
benar-benar paham atau belum

Keterampilan mengelola
kelas

. Membentuk kelompok kecil

secara heterogen

. Menguasai kelas agar tidak

terjadi kegaduhan

. Menciptakan suasana kelas yang

tidak membosankan bagi siswa

Keterampilan
memberikan penguatan

. Memberikan reward kepada

siswa yang telah berani
menyampaikan hasil diskusi dan
telah belajar dengan baik.

. Melakukan penguatan terhadap

hasil diskusi siswa dengan
pembahasan secara klasikal
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3. Mengulang bebera pertanyaan
yang berkaitan dengan materi

9. | Keterampilan menutup |1. Menyimpulkan materi yang telah

pembelajaran

dipelajari bersama dengan siswa

2. Memberikan soal evaluasi

3. Menyampaikan materi yang akan
dipelajari untuk pertemuan
selanjutnya

Skor

48

44

Jumlah skor

92

Persentase 85,19%

Kriteria Sangat Baik

Penilaian
Skor Maksimal
Skor minimal

127 x4 =108
127 x1=27

Presentase =

% Skor yvang diperoleh
¥, Skor maksimal

x 100%

Kriteria Nilai Keterampilan Guru:

No.

Nilai Kriteria

80%-100% Sangat Baik

70%-79% Baik

60%-69% Cukup

FE (RS

Nilai < 60% Kurang

Jepara 2 Desember 2017

Guru Kelas [V

= -
H/Wfi’

= :

Sri Harmuniati, S.Pd.

NIP 19640218 19304 001
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LEMBAR OBSERVASI AKTIVITAS BELAJAR SISWA SIKLUS 11

Hari, Tanggal

Materi

Kelas/Semester

Siklus/Pertemuan

Petunjuk :
Amatilah aktivitas belajar siswa dengan cara menulis skor dari setiap indikator pada

kolom-kolom yang tersedia dibawah ini.

Nama Aspek yang Dinilai Jumlah | Rata- o

No Siswa 1 |2 g Z 95 6|7 |8]| Skor rata Kriteria
1. SI
2. KHAS
3. MFM
4, BBP
of EAR
6. BJ
7. Fl
8. ASR
9. MRA
10. AF
11. AK
12. NMA
13. ARM
14. MNA
15. RRRP
16. NAP
17. | MAWR
18. DF
19. ET
20. NH
21. APU

Total Skor

Rata-rata

Kriteria

Jepara ..................... 2017
Observer

Makhilatul Ulya
NIM 201433111




337

Keterangan
No | Jenis Aktivitas Aspek Indikator Skor
1. Listening Mendengarkan Siswa dengan baik dan
Activities Penjelasan yang tenang mendengarkan guru 4

disampaikan guru ketika sedang menjeaskan

Siswa mendengarkan
penjelasan guru dengan baik
namun terkadang masih 3
berbicara dan bermain
sendiri dengan temannya

Siswa mendengarkan
penjelasan guru tetapi 2
dengan tidak tenang

Siswa sama sekali tidak mau
mendengarkan penjelasan 1
yang disampaikan guru.

2. Oral Activities Menjawab pertanyaan | Siswa sangat berani
dari guru menjawab pertanyaan yang 4
diberikan guru tanpa

ditunjuk terlebih dahulu

Siswa berani menjawab
pertanyaan yang diberikan 3
oeh guru ketika ditunjuk
terlebih dahulu

Siswa mau menjawab
pertanyaan yang diberikan 2
oleh guru ketika ditunjuk

meskipun masih ragu-ragu

Siswa sama sekali tidak mau
menjawab pertanyaan yang 1
diberikan oleh guru

mekipun sudah ditunjuk

3. Oral Activiteis Mengajukan Siswa berani dan mampu
pertanyaan kepada guru | mengajukan pertanyaan-
pertanyaan yang berkaitan 4
dengan materi yang belum
dipahami.

Siswa mampu mengajukan 3
pertanyaan yang berkaitan
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dengan materi yang belum
dipahaminya namun kurang
berani

Siswa tidak berani
mengajukan pertanyaan
yang berkaitan dengan
materi yang belum di
pahami

Siswa sama sekali tidak mau
mengajukan pertanyaan
kepada guru meskipun
diberi kesempatan.

Mentally Menanggapi dan Siswa mampu menanggapi
Activites memecahkan masalah | dan memecahkan masalah
yang diberikan oleh guru
dengan tepat

Siswa mampu menanggapi
dan memecahkan masalah
yang diberikan oleh guru

namun masih kurang tepat

Siswa masih ragu-ragu
dalam menanggapi dan
memecahkan masalah yang
diberikan oleh guru

Siswa sama sekali tidak mau
menanggapi dan
memecahkan masalah yang
diberikan oleh guru

Oral Activities Bekerjasama saat Siswa sangat aktif
diskusi kelompok bekerjasama saat diskusi
dengan anggota
kelompoknya

Siswa kurang aktif ikut
bekerjasama saat diskusi
dengan anggota
kelompoknya

Siswa ikut berkelompok
namun tidak mau ikut
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bekerja sama saat diskusi
dengan anggota
kelompoknya

Siswa sama sekali tidak mau
ikut berkelompok dan
bekerjasama dengan
anggota kelompoknya, dan
bermain sendiri
mengganggu temannnya

Oral Activities Menyampaikan Siswa sangat berani ketika
Pendapat diminta untuk
menyampaikan pendapatnya
dengan suara keras dan jelas
tanpa ditunjuk oleh guru

Siswa berani menyampaikan
pendapatnya jika ditunjuk
oleh guru.

Siswa mau menyampaikan
pendapatnya jika ditunjuk
oleh guru meskipun masih
ragu-ragu

Siswa sama sekali tidak mau
menyampaikan pendapatnya
meskipun sudah ditunjuk
oleh guru.

Writing Activities | Menulis surat pribadi Siswa sangat antusias pada
saat menulis surat pribadi
sesuai tema yang ditentukan
dengan teliti

Siswa antusias pada saat
menulis surat pribadi sesuai
dengan tema yang telah
ditentukan namun kurang
terliti

Siswa meniru pekerjaan
temannya pada saat menulis
surat pribadi
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Siswa sama sekali tidak mau
menulis surat pribadi

Emotional Percaya diri dalam Siswa sangat memiliki rasa
Activities kegiatan pembelajaran | percaya diri pada saat
mengikuti kegiatan
pembelajaran

Siswa cukup memiliki rasa
percaya diri saat mengikuti
kegiatan pembelajaran

Siswa memiliki rasa percaya
diri pada saat mengikuti
kegitan pembelajaran
namun masih tergolong
kurang

Siswa sama sekali tidak
memiliki rasa percaya diri
saat mengikuti kegiatan
pembelajaran

Cara Menghitung Nilai Aktivitas Siswa :

.. Skor yang diperoleh
Nilai = - x 100%
skor maksimum

Kiteria Nilai Aktivitas Siswa

No Nilai Kriteria
1. 80% < nilai <100% Sangat Baik
2. 70% < nilai <79% Baik

3. 60% < nilai < 69% Cukup

4. Nilai < 60% Kurang

Skor Maksimal (Per Siswa) = jumlah indikator x skor maksimal =8 x 4 = 32

Skor Minimal (Per Siswa) = jumlah indikator x skor minimal =8x1=8
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HASIL OBSERVASI AKTIVITAS BELAJAR SISWA SIKLUS 11

Hari, Tanggal
Materi

Kelas/Semester

Siklus/Pertemuan

Petunjuk :

: Rabu, 29 November 2017
: Menulis Surat Pribadi
VI

/1

Amatilah aktivitas belajar siswa dengan cara menulis skor dari setiap indikator pada

kolom-kolom yang tersedia dibawah ini.

Nama Aspek yang Dinilai Jumlah | Rata- .
No Siswa 1(2 g Z 95 67| 8| Skor rata Kriteria
1. Si 41213(3|4(3[3]|3 25 78,13 Baik
2. KHAS 41212|13|2|32]|3 21 65,63 Cukup
3. MFM 41212(13|3(3|2]|3 22 68,75 Cukup
4, BBP 414133 |4(4|4)|3 29 90,63 | Sangat Baik
5. EAR 413[3|3|3[{3|3]4 26 81,25 | Sangat Baik
6. BJ 413[3[3]|3(3[3]|2 24 75,00 Baik
7. FI 413/4|13[3[3|3]|4 27 84,38 | Sangat Baik
8. ASR 313333323 23 71,88 Baik
9. MRA 313323232 21 65,63 Cukup
10. AF 413 43 | B5rE=al | 3498 24 75,00 Baik
11. AK 413[3|3|3[4|3]|4 27 84,38 | Sangat Baik
12. NMA 313U 3 [Fati2 | & Q|3 23 71,88 Baik
13. ARM 45 4 [ a1 403 29 90,63 | Sangat Baik
14. MNA BN [4|3558 | 314)3 26 81,25 | Sangat Baik
15. RRRP 4133413333 26 81,25 | Sangat Baik
16. NAP 313(3|3(4[4|3]|2 25 78,13 Baik
17 MAWR |3[3|3(3|4|4|3]|2 25 75,00 Baik
18. DF 413323333 24 65,63 Cukup
19. ET 312121332 |3]3 21 56,25 Kurang
20. NH 312122332 18 78,13 Baik
21. APU 3112|2322 16 50,00 Kurang
Total Skor 502
Rata-rata 74,70
Kriteria Baik

Jepara 29 November 2
Observer

ilatul Ulya
NIM 201433111
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Keterangan.
No | Jenis Aktivitas Aspek Indikator Skor
1. Listening Mendengarkan Siswa dengan baik dan
Activities Penjelasan yang tenang mendengarkan guru 4

disampaikan guru ketika sedang menjeaskan

Siswa mendengarkan
penjelasan guru dengan baik
namun terkadang masih 3
berbicara dan bermain
sendiri dengan temannya

Siswa mendengarkan
penjelasan guru tetapi 2
dengan tidak tenang

Siswa sama sekali tidak mau
mendengarkan penjelasan 1
yang disampaikan guru.

2. Oral Activities Menjawab pertanyaan | Siswa sangat berani
dari guru menjawab pertanyaan yang 4
diberikan guru tanpa

ditunjuk terlebih dahulu

Siswa berani menjawab
pertanyaan yang diberikan 3
oeh guru ketika ditunjuk
terlebih dahulu

Siswa mau menjawab
pertanyaan yang diberikan 2
oleh guru ketika ditunjuk

meskipun masih ragu-ragu

Siswa sama sekali tidak mau
menjawab pertanyaan yang 1
diberikan oleh guru

mekipun sudah ditunjuk

3. Oral Activiteis Mengajukan Siswa berani dan mampu
pertanyaan kepada guru | mengajukan pertanyaan-
pertanyaan yang berkaitan 4
dengan materi yang belum
dipahami.

Siswa mampu mengajukan 3
pertanyaan yang berkaitan
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dengan materi yang belum
dipahaminya namun kurang
berani

Siswa tidak berani
mengajukan pertanyaan
yang berkaitan dengan
materi yang belum di
pahami

Siswa sama sekali tidak mau
mengajukan pertanyaan
kepada guru meskipun
diberi kesempatan.

Mentally Menanggapi dan Siswa mampu menanggapi
Activites memecahkan masalah | dan memecahkan masalah
yang diberikan oleh guru
dengan tepat

Siswa mampu menanggapi
dan memecahkan masalah
yang diberikan oleh guru

namun masih kurang tepat

Siswa masih ragu-ragu
dalam menanggapi dan
memecahkan masalah yang
diberikan oleh guru

Siswa sama sekali tidak mau
menanggapi dan
memecahkan masalah yang
diberikan oleh guru

Oral Activities Bekerjasama saat Siswa sangat aktif
diskusi kelompok bekerjasama saat diskusi
dengan anggota
kelompoknya

Siswa kurang aktif ikut
bekerjasama saat diskusi
dengan anggota
kelompoknya

Siswa ikut berkelompok
namun tidak mau ikut
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bekerja sama saat diskusi
dengan anggota
kelompoknya

Siswa sama sekali tidak mau
ikut berkelompok dan
bekerjasama dengan
anggota kelompoknya, dan
bermain sendiri
mengganggu temannnya

Oral Activities Menyampaikan Siswa sangat berani ketika
Pendapat diminta untuk
menyampaikan pendapatnya
dengan suara keras dan jelas
tanpa ditunjuk oleh guru

Siswa berani menyampaikan
pendapatnya jika ditunjuk
oleh guru.

Siswa mau menyampaikan
pendapatnya jika ditunjuk
oleh guru meskipun masih
ragu-ragu

Siswa sama sekali tidak mau
menyampaikan pendapatnya
meskipun sudah ditunjuk
oleh guru.

Writing Activities | Menulis surat pribadi Siswa sangat antusias pada
saat menulis surat pribadi
sesuai tema yang ditentukan
dengan teliti

Siswa antusias pada saat
menulis surat pribadi sesuai
dengan tema yang telah
ditentukan namun kurang
terliti

Siswa meniru pekerjaan
temannya pada saat menulis
surat pribadi
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Siswa sama sekali tidak mau
menulis surat pribadi

Emotional Percaya diri dalam Siswa sangat memiliki rasa
Activities kegiatan pembelajaran | percaya diri pada saat
mengikuti kegiatan
pembelajaran

Siswa cukup memiliki rasa
percaya diri saat mengikuti
kegiatan pembelajaran

Siswa memiliki rasa percaya
diri pada saat mengikuti
kegitan pembelajaran
namun masih tergolong
kurang

Siswa sama sekali tidak
memiliki rasa percaya diri
saat mengikuti kegiatan
pembelajaran

Cara Menghitung Nilai Aktivitas Siswa :

.. Skor yang diperoleh
Nilai = - x 100%
skor maksimum

Kiteria Nilai Aktivitas Siswa

No Nilai Kriteria
1. 80% < nilai <100% Sangat Baik
2. 70% < nilai < 79% Baik

3. 60% < nilai < 69% Cukup

4. Nilai < 60% Kurang

Skor Maksimal (Per Siswa) = jumlah indikator x skor maksimal = 8 x 4 = 32

Skor Minimal (Per Siswa) = jumlah indikator x skor minimal =8 x1 =8
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HASIL OBSERVASI AKTIVITAS BELAJAR SISWA SIKLUS 11

Hari, Tanggal
Materi

Kelas/Semester

Siklus/Pertemuan

Petunjuk :

: Sabtu, 2 Desember 2017

: Menulis Surat Pribadi

A\
2171

Amatilah aktivitas belajar siswa dengan cara menulis skor dari setiap indikator pada

kolom-kolom yang tersedia dibawah ini.

Nama Aspek yang Dinilai Jumlah | Rata- .
No Siswa 1 |2 g Z 95 67| 8| Skor rata Kriteria
1. SI 4131313413 |3|3 26 81,25 | Sangat Baik
2. KHAS 413(3|13|3[3[3]|3 25 78,13 Baik
3. MFM 41313121313 |2|3 23 71,88 Baik
4. BBP 3133|3412 |3]|4 25 78,13 Baik
of EAR 4 | 343 N | 3Ws&t| 3113 25 78,13 | Sangat Baik
6. BJ 413 [3|3443|3]|3 26 81,25 | Sangat Baik
7. FI 4 13/4/3{3[3|3]|4 27 84,38 Baik
8. ASR 31313133334 25 78,13 | Sangat Baik
9. MRA 4133213233 23 71,88 Baik
10. AF 414 | 3-S5 =rndl | 3 | 3 27 84,38 | Sangat Baik
11. AK 413|3[3[]3|3[3]|14 26 81,25 | Sangat Baik
12. NMA 3133 B4 | 8l B[4 26 81,25 | Sangat Baik
13. ARM 413|3|3[4|3|3|3 26 81,25 | Sangat Baik
14. MNA 413/4|3|4[3|4]4 29 90,63 Baik
15. RRRP 4 N3 | F| 81 3133 25 78,13 Baik
16. NAP 413334232 24 75,00 Baik
17 MAWR |4|3|3|2|3|3|3|3 24 75,00 Baik
18. DF 4121333333 24 75,00 Baik
19. ET 3|13 |3%3. 13183 |3)4 25 78,13 Baik
20. NH 4131313413 |3|3 26 81,25 | Sangat Baik
21. APU 31313313 1+~3+4+3 25 78,13 Baik
Total Skor 532
Rata-rata 79,17
Kriteria Baik

Jepara 2 Desember 2017

Observer

ilatul Ulya

NIM 201433111
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Keterangan.
No | Jenis Aktivitas Aspek Indikator Skor
1. Listening Mendengarkan Siswa dengan baik dan
Activities Penjelasan yang tenang mendengarkan guru 4

disampaikan guru ketika sedang menjeaskan

Siswa mendengarkan
penjelasan guru dengan baik
namun terkadang masih 3
berbicara dan bermain
sendiri dengan temannya

Siswa mendengarkan
penjelasan guru tetapi 2
dengan tidak tenang

Siswa sama sekali tidak mau
mendengarkan penjelasan 1
yang disampaikan guru.

2. Oral Activities Menjawab pertanyaan | Siswa sangat berani
dari guru menjawab pertanyaan yang 4
diberikan guru tanpa

ditunjuk terlebih dahulu

Siswa berani menjawab
pertanyaan yang diberikan 3
oeh guru ketika ditunjuk
terlebih dahulu

Siswa mau menjawab
pertanyaan yang diberikan 2
oleh guru ketika ditunjuk

meskipun masih ragu-ragu

Siswa sama sekali tidak mau
menjawab pertanyaan yang 1
diberikan oleh guru

mekipun sudah ditunjuk

3. Oral Activiteis Mengajukan Siswa berani dan mampu
pertanyaan kepada guru | mengajukan pertanyaan-
pertanyaan yang berkaitan 4
dengan materi yang belum
dipahami.

Siswa mampu mengajukan 3
pertanyaan yang berkaitan
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dengan materi yang belum
dipahaminya namun kurang
berani

Siswa tidak berani
mengajukan pertanyaan
yang berkaitan dengan
materi yang belum di
pahami

Siswa sama sekali tidak mau
mengajukan pertanyaan
kepada guru meskipun
diberi kesempatan.

Mentally Menanggapi dan Siswa mampu menanggapi
Activites memecahkan masalah | dan memecahkan masalah
yang diberikan oleh guru
dengan tepat

Siswa mampu menanggapi
dan memecahkan masalah
yang diberikan oleh guru

namun masih kurang tepat

Siswa masih ragu-ragu
dalam menanggapi dan
memecahkan masalah yang
diberikan oleh guru

Siswa sama sekali tidak mau
menanggapi dan
memecahkan masalah yang
diberikan oleh guru

Oral Activities Bekerjasama saat Siswa sangat aktif
diskusi kelompok bekerjasama saat diskusi
dengan anggota
kelompoknya

Siswa kurang aktif ikut
bekerjasama saat diskusi
dengan anggota
kelompoknya

Siswa ikut berkelompok
namun tidak mau ikut
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bekerja sama saat diskusi
dengan anggota
kelompoknya

Siswa sama sekali tidak mau
ikut berkelompok dan
bekerjasama dengan
anggota kelompoknya, dan
bermain sendiri
mengganggu temannnya

Oral Activities Menyampaikan Siswa sangat berani ketika
Pendapat diminta untuk
menyampaikan pendapatnya
dengan suara keras dan jelas
tanpa ditunjuk oleh guru

Siswa berani menyampaikan
pendapatnya jika ditunjuk
oleh guru.

Siswa mau menyampaikan
pendapatnya jika ditunjuk
oleh guru meskipun masih
ragu-ragu

Siswa sama sekali tidak mau
menyampaikan pendapatnya
meskipun sudah ditunjuk
oleh guru.

Writing Activities | Menulis surat pribadi Siswa sangat antusias pada
saat menulis surat pribadi
sesuai tema yang ditentukan
dengan teliti

Siswa antusias pada saat
menulis surat pribadi sesuai
dengan tema yang telah
ditentukan namun kurang
terliti

Siswa meniru pekerjaan
temannya pada saat menulis
surat pribadi
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Siswa sama sekali tidak mau
menulis surat pribadi

Emotional Percaya diri dalam Siswa sangat memiliki rasa
Activities kegiatan pembelajaran | percaya diri pada saat
mengikuti kegiatan
pembelajaran

Siswa cukup memiliki rasa
percaya diri saat mengikuti
kegiatan pembelajaran

Siswa memiliki rasa percaya
diri pada saat mengikuti
kegitan pembelajaran
namun masih tergolong
kurang

Siswa sama sekali tidak
memiliki rasa percaya diri
saat mengikuti kegiatan
pembelajaran

Cara Menghitung Nilai Aktivitas Siswa :

.. Skor yang diperoleh
Nilai = - x 100%
skor maksimum

Kiteria Nilai Aktivitas Siswa

No Nilai Kriteria
1. 80% < nilai <100% Sangat Baik
2. 70% < nilai < 79% Baik

3. 60% < nilai < 69% Cukup

4. Nilai < 60% Kurang

Skor Maksimal (Per Siswa) = jumlah indikator x skor maksimal = 8 x 4 = 32

Skor Minimal (Per Siswa) = jumlah indikator x skor minimal =8 x1 =8
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ANALISIS KETERAMPILAN MENULIS SURAT PRIBADI SIKLUS 11

No. | Nama Siswa KKM Nilai Siswa Keterangan
1. Sl 70 90 Tuntas
2. KHAS 70 75 Tuntas
3. MFM 70 45 Tidak Tuntas
4, BBP 70 90 Tuntas
5. EAR 70 80 Tuntas
6. BJ 70 65 Tidak Tuntas
7. FI 70 90 Tuntas
8. ASR 70 80 Tuntas
9. MRA 70 70 Tuntas
10. AF 70 70 Tuntas
11. AK 70 80 Tuntas
12. NMA 70 90 Tuntas
13. ARM 70 90 Tuntas
14, MNA 70 80 Tuntas
15. RRRP 70 95 Tuntas
16. NAP 70 95 Tuntas
17. MAWR 70 90 Tuntas
18. DF 70 70 Tuntas
19. ET 70 50 Tindak Tuntas
20. NH 70 85 Tuntas
21. APU 70 45 Tidak Tuntas
Tuntas 17 81%
Tidak Tuntas 4 19%
Jumlah Siswa 21 100%
Rata-rata 77,38




352

Lampiran 50

ANALISIS KETERAMPILLAN GURU DALAM MENGGUNAKAN
MODEL PEMBELAJARAN THINK TALK WRITE BERBANTUAN MEDIA

FLIP CHART
Nama Sekola : SD 3 Mayong Lor
Kelas/Semester il \V/k1
No. Indikator Pertemuan Rata-
| 1 rata
1. | Keterampilan saat membuka pelajaran 11 11 11
2. | Keterampilan menjelaskan 11 11 11
3. | Keterampilan demonstrasi 8 9 8,5
4 Keterampilan menggunakan variasi (menggunakan 9 11 10
" | model pembelajaran think talk write)
5. | Keterampilan membimbing diskusi 11 10 10,5
6. | Keterampilan bertanya 10 9 9,5
7. | Keterampilan mengelola kelas 9 10 9,5
8. | Keterampilan memberikan penguatan 8 10 9
9. | Keterampilan menutup pembelajaran 10 11 10,5
Total Skor 87 92 89,5
Persentase 81% | 85% 83%
Kriteria SB SB SB
Kriteria Nilai Keterampilan Guru
No. Nilai Kriteria
1. 80%-100% Sangat Baik
2. 70%-79% Baik
3. 60%-69% Cukup
4. Nilai < 60% Kurang
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ANALISIS NILAI AKTIVITAS BELAJAR SISWA MELALUI MODEL
PEMBELAJARAN THINK TALK WRITE BERBANTUAN MEDIA FLIP
CHRAT SIKLUS 11

Nama Sekolah

: SD 3 Mayong Lor

Kelas/Semester )\
No. | Nama __ Siklus.] —— Rata- Kriteria
Siswa Pl Kriteria Pl Kriteria rata
1. Sl 78,13 Baik 81,25 | Sangat Baik 79,69 Baik
2. KHAS | 65,63 Cukup 78,13 Baik 71,88 Baik
3. MFM 68,75 Cukup 71,88 Baik 70,31 Baik
4. BBP 90,63 | Sangat Baik | 78,13 Baik 84,38 | Sangat Baik
5. EAR 81,25 | Sangat Baik | 78,13 | Sangat Baik 79,69 Baik
6. BJ 75,00 Baik 81,25 | Sangat Baik 78,13 Baik
7. Fl 84,38 | Sangat Baik | 84,38 Baik 84,38 | Sangat Baik
8. ASR 71,88 Baik 78,13 | Sangat Baik 75,00 Baik
9. MRA 65,63 Cukup 71,88 Baik 68,75 Cukup
10. AF 75,00 Baik 84,38 | Sangat Baik 79,69 Baik
11. AK 84,38 | Sangat Baik | 81,25 | Sangat Baik 82,81 Sanga Baik
12. NMA 71,88 Baik 81,25 | Sangat Baik 76,56 Baik
13. ARM 90,63 | Sangat Baik | 81,25 | Sangat Baik 85,94 | Sangat Baik
14. | MNA | 81,25 | Sangat Baik | 90,63 Baik 85,94 | Sangat Baik
15. | RRRP | 81,25 | Sangat Baik | 78,13 Baik 79,69 Baik
16. NAP 78,13 Baik 75,00 Baik 79,69 Baik
17. | MAWR | 75,00 Baik 75,00 Baik 75,00 Baik
18. DF 65,63 Cukup 75,00 Baik 70,31 Baik
19. ET 56,25 Kurang 78,13 Baik 67,19 Cukup
20. NH 78,13 Baik 81,25 | Sangat Baik 79,69 Baik
21. APU 50,00 Kurang 78,13 Baik 64,06 Cukup
Rata-rata 74,70 79,17 76,93
Kriteria Baik Baik Baik
Kriteria Frekuensi
Sangat Baik 7 9 5
Baik 8 12 13
Cukup 4 0 3
Kurang 2 0 0
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ANALISIS AKTIVITAS BELAJAR SISWA DILIHAT DARI INDIKATOR

Nama Sekolah

PENCAPAIAN SIKLUS 11

: SD 3 Mayong Lor

Kelas/Semester VI
] Siklus 11 Rata-
No. Indikator P Pl rata
1 Mendengarkan penjelasan yang 75 79 27
" | disampaikan oleh guu (Listening Activities)
Menjawab pertanyaan dari guru (Oral 58 63
2. O 60,5
Activities)
Mengajukan pertanyaan kepada guru (Oral 58 65
3. L 61,5
Activities)
4 Menanggapi dan memecahkan masalah 60 60 60
| (Mentally Activities)
Bekerjasama saat berdiskusi (Oral 63 72
oF N 67,5
Activities)
6. | Menyampaikan pendapat (Oral Activities) 65 60 62,5
7. | Menulis surat pribadi (Writing Activities) 62 64 63
3 Percaya diri dalam kegiatan pembelajaran 61 69 65
" | (Emotional Activites)
Jumlah 517
Rata-rata 76,93
Kriteria Baik
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PENINGKATAN PEMBELAJARAN NILAI PRASIKLUS, SIKLUS I,

SERTA SIKLU I1
No. | Nama Siswa Prasiklus Siklus | Siklus 11
Nilai | Kategori Nilai Kategori Nilai Kategori
1. Sl 52 Kurang 80 Baik 90 | Sangat Baik
2. KHAS 58 Cukup 65 Cukup 75 Baik
3. MFM 67 Cukup 50 Kurang 45 Kurang
4. BBP 78 Baik 80 Baik 90 | Sangat Baik
5. EAR 69 Baik 85 Baik 80 Baik
6. BJ 75 Baik 45 Kurang 65 Cukup
7. Fl 70 Baik 80 Baik 90 | Sangat Baik
8. ASR 73 Baik 60 Cukup 80 Baik
9. MRA 50 Kurang 75 Baik 70 Baik
10. AF 40 Kurang 45 Kurang 70 Baik
11. AK 68 Baik 50 Kurang 80 Baik
12. NMA 68 Baik 80 Baik 90 | Sangat Baik
3. ARM 80 Baik 80 Baik 90 | Sangat Baik
14. MNA 85 | Sangat Baik | 85 Sangat Baik | 80 Baik
15. RRRP 80 | Sangat Baik | 85 Sangat Baik | 95 | Sangat Baik
16. NAP 67 Cukup 65 Cukup 95 | Sangat Baik
17. MAWR 85 | Sangat Baik | 80 Baik 90 | Sangat Baik
18. DF 58 Cukup 55 Cukup 70 Baik
19. ET 46 Kurang 75 Baik 50 Kurang
20. NH 70 Baik 75 Baik 85 | Sangat Baik
21. APU 38 Kurang 40 Kurang 45 Kurang
Rata-rata 66% 68% 771%
Kriteria Cukup Baik Baik
Tuntas 9 12 17
Tidak Tuntas 12 9 4
Ketuntasan Klasikla 43% 57% 81%
Kriteria Frekuensi
Kurang 5 5 3
Cukup 4 4 1
Baik 10 9 8
Sangat Baik 2 3 9
Kriteria Frekuensi
Kurang 24% 24% 14%
Cukup 19% 19% 5%
Baik 48% 43% 38%
Sangat Baik 10% 14% 43%
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PENINGKATAN KETERAMPILAN GURU SIKLUS I DAN SIKLUS 11

: Siklus | Siklus 11
No. Indikator P Pl P T
1. | Keterampilan saat membuka pelajaran 9 11 11 11
2. | Keterampilan menjelaskan 7 9 11 11
3. | Keterampilan Demonstrasi 9 9 8 9
4. | Keterampilan menggunakan variasi 9 10 9 11
(menggunakan model pembelajaran think
takwrite)
5. | Keterampilan membimbing diskusi 9 9 11 10
6. | Keterampilan keterampilan bertanya 10 9 10 9
7. | Keterampilan mengelola kelas 7 7 9 10
8. | Keterampilan memberikan penguatan 10 10 8 10
9. | Keterampilan menutup pembelajaran 9 10 10 11
Total 79 84
Rata-rata 73% | 78% 81% 85%
Indikator Siklus | Siklus Il
Pl PIl Pl Pl
Kriteria Baik | Baik | Sangat Baik | Sangat Baik
Rata-rata 76% 83%
Kritria Baik Sangat Baik
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PENINGKATAN AKTIVITAS BELAJAR SISWA DILIHAT DARI
INDIKATOR PENCAPAIAN SIKLUS | DAN SIKLUS 11

NO. N_ama Siklus | _ Siklus 11 _
Siswa Rata-rata Kriteria Rata-rata Kriteria

1. Sl 68,75 Cukup 79,69 Baik

2. KHAS 59,38 Kurang 71,88 Baik

3 MFM 65,63 Cukup 70,31 Baik

4, BBP 82,81 Sangat Baik 84,38 Sangat Baik
5. EAR 78,13 Baik 79,69 Baik

6. BJ 67,19 Cukup 78,13 Baik

7. Fl 81,25 Sangat Baik 84,38 Sangat Baik
8. ASR 62,50 Cukup 75,00 Baik

Q. MRA 62,50 Cukup 68,75 Cukup
10. AF 65,63 Cukup 79,69 Baik
11. AK 75,00 Baik 82,81 Sanga Baik
12. NMA 73,44 Baik 76,56 Baik
13. ARM 85,94 Sangat Baik 85,94 Sangat Baik
14, MNA 76,56 Baik 85,94 Sangat Baik
15. RRRP 76,56 Baik 79,69 Baik
16. NAP 75,00 Baik 79,69 Baik
17. MAWR 70,31 Cukup 75,00 Baik
18. DF 57,81 Kurang 70,31 Baik
19. ET 50,00 Kurang 67,19 Cukup
20. NH 75,00 Baik 79,69 Baik
21. APU 39,06 Kurang 64,06 Cukup
Rata-rata klasikal 68,97 76,93

Persentase 68,97% 76,93%
kriteria Cukup Baik
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PENINGKATAN AKTIVITAS BELAJAR SISWA DILLIHAT DARI

INDIKATOR PENCAPAIAN SIKLUS | DAN SIKLUS 11

. Rata-rata
Ne. Indikator Sikius| | Siklus Ii
1. Mendengarkan penjelasan yang 615 o
disampaikan oleh guu (Listening Activities) '
2. Me_njg\_/vab pertanyaan dari guru (Oral 53 60,5
Activities)
3. Mengajukan pertanyaan kepada guru (Oral
9 55 61,5
Activities)
4. Menanggapi dan memecahkan masalah 555 60
(Mentally Activities) ’
5. Bek_er_jgsama saat berdiskusi (Oral 65.5 67,5
Activities)
6. Menyampaikan pendapat (Oral Activities) 54,5 62,5
7. Menulis surat pribadi (Writing Activities) 61 63
8. Percaya diri dalam kegiatan pembelajaran 575 65
(Emotional Activites) ’
Total 463,5 517
Rata-rata 68,97 76,93
Kriteria Cukup Baik
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PEDOMAN WAWANCARA GURU KELAS IV SD 3 MAYONG LOR
SETELAH PENELITIAN TINDAKAN KELAS

Narasumber : Sri Harmuniati, S.Pd.

Jabatan

: Guru Kelas IV

Hari/Tanggal :

No

Pertanyaan

Hasil Wawancara

1.

Bagaimana pendapat ibu,
mengenai pembelajaran menulis
surat pribadi setelah diterapkannya
model pembelajaran think talk
write berbantuan media flip

chart?

Menurut pendapat ibu, apakah
pembelajaran Bahasa Indonesia
dengan duterapkannya model
pembelajaran think talk write
berbantu media flip chart mampu
meningkatkan keterampilan siswa

dalam menulis surat pribadi?

Ketika pelaksanaan pembelajaran
menulis surat pribadi dengan
diterapkannya model
pembelajaran think talk write
berbantuan media flip chrat.
menurut ibu, kendala-kendala apa
saja yang dialami pada saat

pelaksanaan?

Menurut Ibu, kesan setelah
diterapkannya model

pembelajaran think talk
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berbantuan media flip chart pada
pembelajaran Bahasa Indonesia
dalam materi menulis surat
pribadi?

Bagaimana menurut pendapat ibu
mengenai perkembangan nilai
keterampilan menulis surat pribadi
yang diperoleh siswa setelah
diterapkannya model
pembelajaran think talk write

berbantuan media flip chart.

Guru Kelas IV

Sri Harmuniati, S.Pd.

NIP 19640218 19304 001
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HASIL WAWANCARA GURU KELAS 1V SD 3 MAYONG LOR
SETELAH PENELITIAN TINDAKAN KELAS

Narasumber

Jabatan

: Sri Harmuniati, S.Pd.
: Guru Kelas IV

Hari/Tanggal : Senin, 4 Desember 2017

No Pertanyaan Hasil Wawancara

1. | Bagaimana pendapat ibu, Berdasarkan pengamatan yang
mengenai pembelajaran menulis saya lakukan ketika diterapkannya
surat pribadi setelah diterapkannya | model think talk write berbantuan
model pembelajaran think talk media flip chart pada materi
write berbantuan media flip menulis surat pribadi, secara
chart? bertahap sebagian besar siswa

lebih aktif dalam kegiatan
pembelajaran walaupun masih
terdapat beberapa siswa yang
kurang aktif. siswa mampu
menuangkan ide yang dimiliki dan
mampu membuat surat pribadi
secara individu.

2. | Menurut pendapat ibu, apakah Menurut saya dengan penerapan
pembelajaran Bahasa Indonesia model pembelajaran think talk
dengan diterapkannya model write berbantuan media flip chart
pembelajaran think talk write mampu meningkatkan
berbantu media flip chart mampu | keterampilan menulis surat pribadi
meningkatkan keterampilan siswa | siswa. hal ini sesuai dengan hasil
dalam menulis surat pribadi? penelitian saudara. Siswa mampu

menuangkan ide kemudian disusun
menjadi sebuah surat pribadi.

3. | Ketika pelaksanaan pembelajaran | Kendala yang terjadi ketika
menulis surat pribadi dengan pelaksaan pembelajaran yakni
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diterapkannya model
pembelajaran think talk write
berbantuan media flip chrat.
menurut ibu, kendala-kendala apa
saja yang dialami pada saat

pelaksanaan?

mengenai penguasaan kelas yang
dilakukan guru kurang merata.
Kelas IV merupakan kelas
peralihan dari kelas rendah menuju
kelas tinggi. Jadi guru harus lebih
ektra dalam penguasaan kelas.
Selebihnya sudah baik.

Menurut Ibu, bagaimana kesan
setelah diterapkannya model
pembelajaran think talk
berbantuan media flip chart pada
pembelajaran Bahasa Indonesia
dalam materi menulis surat
pribadi?

Penerapa model pembelajaran
think talk write sudah berjalan
dengan baik dan cocok digunakan
dalam pembelajaran menulis surat
pribadi. Penggunaan media flip
chart sebagai salah satu sumber
belajar bagi siswa juga cocok.
Media flip chart mampu
menstimulus siswa untuk berpikir

dalam menulis surat pribadi.

Bagaimana menurut pendapat 1bu
mengenai perkembangan nilai
keterampilan menulis surat pribadi
yang diperoleh siswa setelah
diterapkannya model
pembelajaran think talk write

berbantuan media flip chart.

Perolehan nilai siswa menulis surat
pribadi mengalami peningkatan
walaupun masih ada beberapa
siswa yang memperoleh nilai di
bawah KKM.

Guru Kelas IV

= -
!

x/%%/
=
Sri Harmuniati, S.Pd.

NIP 19640218 19304 001
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PEDOMAN WAWANCARA SISWA SETELAH DILAKUKAN
PENELITIAN TINDAKAN KELAS

Hari/Tanggal
Nama Siswa

Kelas

No. Pertanyaan Jawaban
1. | Menurut kamu, apakah kamu

merasa senang ketika mengikuti
pembelajaran Bahasa Indonesia
materi menulis surat pribadi
menggunakan model
pembelajaran think talk write

berbantuan media flip chart?

2. | Apa yang membuat kamu merasa
senang ketika pembelajaran
menulis surat pribadi
menggunakan model
pembelajaran think talk write
berbantuan media flip chart?

3. | Ketika Ibu guru memberikan
penjelasan materi tentang surat
pribadi, menurut kamu apakah

sudah jelas?
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HASIL WAWANCARA SISWA SETELAH DILAKUKAN PENELITIAN

TINDAKAN KELAS

Hari/Tanggal : Senin, 4 Desember 2017
Nama Siswa
Kelas
No. Pertanyaan Jawaban
1. | Menurut kamu, apakah kamu lya saya merasa senang, karena

merasa senang ketika mengikuti
pembelajaran Bahasa Indonesia
materi menulis surat pribadi
menggunakan model
pembelajaran think talk write

berbantuan media flip chart?

pembelajarannya menggunakan
media flip chart dan saya senang

sekali tidak merasa bosan.

2. | Apa yang membuat kamu merasa | Saya merasa senang karena saat
senang ketika pembelajaran pembelajaran guru menggunakan
menulis surat pribadi media flip chart, sehingga
menggunakan model pembelajaran tidak membosankan.
pembelajaran think talk write Selain itu penyampaian materi dari
berbantuan media flip chart? guru sangat jelas dan mudah

dipahami.

3. | Ketika Ibu guru memberikan Sudah jelas dan mudah dipahami.

penjelasan materi tentang surat
pribadi, menurut kamu apakah

sudah jelas?
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YAYASAN PEMBINA UNIVERSITAS MURIA KUDUS
UNIVERSITAS MURIA KUDUS

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
Kampus UMK Gondangmanis Bae Kudus PO Box 53 Telp..0291-438229

website : www.fkip.umk.ac.id email : fkip@umk.ac.id

PENETAPAN PEMBIMBING SKRIPST
Nomor : 324/FKIP.UMK/PGSD.SMT.GASAL/VII/2017

Dengan hormat, kami memberikan tugas kepada :

1. Nama Dosen : Mila Roysa, S.Pd, M.Pd
NIDN : NIDN. 0604038702
Jabatan/Pangkat/Golongan - Asisten Ahli / Penata Muda Tk. I/ TlIb
2. Nama Dosen : Irfai Fathurohman, S.Pd, M.Pd
NIDN : NIDN. 0718058501
Jabatan/Pangkat/Golongan : Asisten Ahli / Penata Muda Tk. 1/ 11Ib

Untuk berturut-turut menjadi Pembimbing I dan I Skripsi yang akan ditulis oleh mahasiswa :

1. Nama : EFFIRA IFTIKHATUL HIDAYAH

2. NIM/Semester : 201433 106/VI

3. Jumlah SKS Diperoleh / [IPK : 127 SKS /IPK :3.82

4. Program Studi : Pendidikan Guru Sckolah Dasar (PGSD) - S1

5. Tema/Judul Skripsi : Peningkatan Keterampilan Menulis Surat Pribadi melalui
Model Think Talk Write Berbantuan Media Flipchart pada
Siswa Kelas IV SD 2 Datar

Mohon untuk dilaksanakan sesuai dengan ketentuan yang berlaku. Pembimbing dan mahasiswa dapat
melakukan kesepakatan perubahan judul sesuai perkembangan di lapangan.

Kudus, 05 Oktober 2017

Ka. Prodi PGSD

y —=

Ika Oktavianti, S.Pd., M.Pd.
NIDN. 0631108401
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YAYASAN PEMBINA UNIVERSITAS MURIA KUDUS
UNIVERSITAS MURIA KUDUS
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
Kampus UMK Gondangmanis Bae Kudus PO BOX 53 Telepon
0241-438229
BERITA ACARA BIMBINGAN PROPOSAL SKRIPSI
Nama : Effira Iftikhatul Hidayah
NIM 1201433106
Program Studi : Pendidikan Guru Sekolah Dasar
Pembimbing : 1. Mila Roysa, S.Pd, M.Pd
2. Irfai Fathurohman, S.Pd, M.Pd
Judul Skripsi : Peningkatan Keterampilan Menulis Surat Pribadi melalui Model
Think Talk Write Berbantuan Media Flip Chart pada Siswa Kelas
1V SD 3 Mayong Lor.
Bagian BAB Hasil yang Paraf
No. | Hari/ Tanggal i Keterangan
Dikonsultasikan Pembimbing | Mahasiswa
L[¢ Proposal  skritw -Bak 1
emn fosa i essuatan Maer dlagal
B Sct-kn« ber Judag
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&HLA: L lampiren
-0 - 2017 3 4
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YAYASAN PEMBINA UNIVERSITAS MURIA KUDUS
UNIVERSITAS MURIA KUDUS

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
Kampus UMK Gondangmanis Bac Kudus PO BOX 53 Telepon

S

3

‘\.
I R ——
1ka Oktavianti, S.Pd., M.Pd.
NIDN 0631108401

0241-438229
5 | Selase Proposal skrips: 7= ~ferbast: $val evaln|
fosal s f")h erba
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YAYASAN PEMBINA UNIVERSITAS MURIA KUDUS ; ;
UNIVERSITAS MURIA KUDUS, .. _ S A \ ;
FAKULTAS KEGURUAN DAN TLMU PENDIDIKAN
Kampus UMK Gondangmanis Bae Kudus PO BOX 53 Telepon
0241-438229

|
4

BERITA ACARA BIMBINGAN PROPOSAL SKRIPSI

Nama : Effira Iftikhatul Hidayah

NIM 1201433106

Program Studi : Pendidikan Guru Sekolah Dasar ; !

Pembimbing : 1. Mila Roysa, S.Pd, M.Pd d R
2. Irfai Fathurohman, S.Pd, M.Pd

Judul Skripsi : Peningkatan Keterampilan Menulis Surat Pribadi melalui Model W
Think Talk Write Berbantuan Media /lip Chart pada Siswa Kelas.
IV SD 3 Mayong Lor.

—_—— I~

W — Bagian BAB Hasil yang SRS [ Ke\:terangan
o Dikonsultasikan Pembimbing | Mahasiswa % 7
i o’ 4D eyuwlj an ,
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UNIVERSITAS MURIA KUDUS

FAKULTAS KEGURUAN DAN [LMU PENDIDIKAN
Kampus UMK Gondangmanis Bae Kudus PO BOX 53 Telepon

0241-438229

((2%20 }M ad \

3 %ﬁ{:;,‘a %ﬂvﬁgdb W % /({ el :
£ —! ; L LR e 1§
LA
Sy >
9.

10.

I

Kudus,
Ka. Progdi

Ika Oktavianti, S.Pd., M.Pd.

NIDN 0631108401
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YAYASAN PEMBINA UNIVERSITAS MURLA KUDUS
UNIVERSITAS MURIA KUDUS
FAKULTAS KEGURUAN DAN [LMU PENDIDIKAN
Kampus UMK Gondangmanis BAE PO.BOX : 53
Fax : (0291) 437198. hipp-//www.umk ac.id

= (0291) 438229

PERNYATAAN

Yang bertanda tangan di bawah ini, saya:

Nama : Effira Iftikhatul Hiadayah

NIM 1201433106

Program Studi : Pendidikan Guru Sekolah Dasar

Judul Proposal Skripsi : Peningkatan Keterampilan Menulis Surat Pribadi

Melalui Model Pembelajaran Think Talk Write
Berbantuan Media Flip Chrat Pada Siswa Kelas IV
SD 3 Mayong Lor Jepara.

sepanjang pengetahuan saya tidak berisi materi yang telah dipublikasikan atau
yang ditulis orang lain afav telah digunakan sebagai persyaratan penyelesaian
studi pada perguruan tinggi lain kecuali pada bagian-bagian tertentu yang saya
=andl sdnsga sonm

Apabila tenyata terbukti pernyataan ini tidak benar, sepenuhnya menjadi
tanggung jawab sava.

Kudus, 5 Januad 2018
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YAYASAN PEMBINA UNIVERSITAS MURIA KUDUS
UNIVERSITAS MURIA KUDUS
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN

Gondangmanis Bae Kudus PO BOX 53 & Telp (0291) 438229 ext.1 11 & Fax (0291) 437198
Website: http://fkip.umk.ac.id Email: fkip@umk.ac.id

: 1972/FKIP-UMK/A.17.494/X/2017 03 Oktober 2017

: Permohonan ljin Observasi

Proposal Skripsi

Yth. Kepala

SDN 03 MAYONG LOR JEPARA
di -

JEPARA

Kami sampaikan dengan hormat bahwa mahasiswa Program Studi
Pendidikan Guru Sekolah Dasar Fakultas Keguruan dan limu
Pendidikan Universitas Muria Kudus :

Nama : EFFIRA IFTIKHATUL HIDAYAH
NIM : 2014-33 - 106
Fakultas / Prodi : FKIP / Pendidikan Guru Sekolah Dasar

Akan mengadakan observasi untuk penulisan proposal skripsi yang
berjudul “PENINGKATAN MENULIS SURAT PRIBADI MELALUI
MODEL THINK TALK WRITE BERBANTUAN MEDIA FLIP CHART
PADA SISWA KELAS IV SD 3 MAYONG LOR”

Sehubungan dengan hal tersebut, kami mohon dengan hormat
kesediaan Bapak / Ibu untuk berkenan memberikan ijin mahasiswa
tersebut diatas guna memperoleh data yang diperlukan.

Atas perkenan dan bantuan Bapak/Ibu, kami sampaikan terima
kasih.

. SIa Utomo, M.Pd
1P719621219 198703 1 015
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YAYASAN PEMBINA UNIVERSITAS MURIA KUDUS
UNIVERSITAS MURIA KUDUS

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
Gondangmanis Bae Kudus PO BOX 53 & Telp (0291) 438229 ext.111 & Fax (0291) 437198
Website: http://fkip.umk.ac.idEmail: fkip@umk.ac.id

. 2325/FKIP-UMK/B.09.455/X1/2017 15 Nopember 2017

Permohonan ljin Penelitian

Yth. Kepala
SDN 03 MAYONG LOR JEPARA
di -

JEPARA

Kami sampaikan dengan .hormat bahwa mahasiswa Program Studi
Pendidikan Guru Sekolah Dasar Fakultas Keguruan dan limu
Pendidikan Universitas Muria Kudus :

Nama : EFFIRA IFTIKHATUL HIDAYAH
NIM : 2014 -33 - 108
Fakultas / Prodi : FKIP / Pendidikan Guru Sekolah Dasar

Akan mengadakan penelitian untuk penulisan skripsi yang berjudul “
PENINGKATAN KETERAMPILAN MENULIS SURAT PRIBADI
MELALU! MODEL THINK TALK WRITE BERBANTUAN MEDIA
FLIP CHART PADA SISWA KELAS IV SD 3 MAYONG LOR

JEPARA”

Sehubungan dengan hal tersebut, kami mohon dengan hormat
kesediaan Bapak / Ibu untuk berkenan memberikan ijin mahasiswa
tersebut diatas guna memperoleh data yang diperlukan.

Atas perkenan dan bantuan Bapak/lbu, kami sampaikan terima
kasih.
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PEMERINTAH KABUPATEN JEPARA
DINAS PENDIDIKAN KABUPATEN JEPARA
UPT KECAMATAN AYONG
SDN 3 MAYONG LOR
Desa Mayong Lor Kecamatan Mayong Kabupaten Jepara

SURAT KETERANGAN

Yang bertanda tangan di bawah ini Kepala SDN 3 Mayong Lor menerangkan

bahwa

Nama : Effira Iftikhatul Hiadayah

NIM 1201433106

Program Studi : Pendidikan Guru SekolahDasar

JudulSkripsi : Peningkatan Keterampilan Menulis Surat Pribadi

Melalui Model Pembelajaran Think Talk Write
Berbantuan Media Flip Chart Pada Siswa Kelas IV

SDN 3 Mayong Lor Jepara.

Telah melakukan penelitian tindakan kelas dalam rangka penyusunan
skripsi di SDN 3 Mayong Lor mulai tanggal 18 November sampai 2 Desember

2017.
Demikian surat ini dibuat untuk mengajukan permohonan siding skripsi. .

Jepara, Februari2018
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YAYASAN PEMBINA UNIVERSITAS MURIA KUDUS
UNIVERSITAS MURIA KUDUS
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
Kampus UMK Gondangmanis BAE PO.BOX 53
Fax : (0291) 437198. htpp://www.umk.ac.id

= (0291) 438229

PERMOHONAN UJIAN SKRIPSI

Yang bertanda tangan di bawah ini, saya:

Nama : Effira Iftikhatul Hidayah
NIM : 201433106
Program Studi : Pendidikan Guru Sekolah Dasar

Mengajukan permohonan menempuh ujian skripsi.
Bersama ini kami lampirkan:
l. Surat pernyataan  mahasiswa  tentang

orisinalitas proposal skripsi.

&}

Surat keterangan selesai bimbingan skripsi.

Naskah skripsi 4 eksemplar.

& W

Tanda bukti pembayaran biaya awal bimbingan
dan ujian skripsi.
5. Transkip nilai yang telah lulus dengan IPK
minimal 3,0.
Kudus, \7 Februari 2018
Mengetahui, Pemohon
Ka. Prodi PGSD

A o
1ka Oktavianti, S.Pd, M.Pd Effira Iftikhatul Hiadayah
NIDN 0631108401 NIM 201433106

374



375

Lampiran 69

‘ 363
YAYASAN PEMBINA UNIVERSITAS MURIA KUDUS

UNIVERSITAS MURIA KUDUS
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
Kampus UMK Gondangmanis BAE PO.BOX : 53
Fax : (0291) 437198. htpp://www.umk.ac.id

& (0291) 438229

KETERANGAN SELESAT BIMBINGAN SKRIPSI

Yang bertanda tangan di bawah ini mahasiswa;

Nama : Mila Roysa, S. Pd., M. Pd.
NIDN : 0604038702

Jabatan : Pembimbing I

Nama . : Irfai Fathurohman, S. Pd., M. Pd.
NIDN : 0718098502

Jabatan : Pembimbing II

menerangkan bahwa

Nama : Effira Hftikhatul Hidayah -
NIM/Semester :201433106/VI

Program Studi : Pendidikan Guru Sekolah Dasar

Telah menyelesaikan bimbingan skripsi yang berjudul:

PENINGKATAN KETERAMPILAN MENULIS SURAT PRIBADI MELALUI
MODEL PEMBELAJARAN 7HINK TALK WRITE BERBANTUAN MEDIA
FLIP CHRAT PADA SISWA KELAS IV SD 3 MAYONG LOR JEPARA.

Demikian suraf keterangan ini dibuat untuk mengajukan permohon ujian

akhir.

KudusgFebruari 2018
Pembimbing IT Pembimbing I
Irfai Fathurohman, S.Pd., M.Pd. Mida Roysa, S.Pd., M.Pd.

NIDN 0718098502 NIDN 0604038702
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RIWAYAT HIDUP

Effira Iftikhatul Hiadayah, merupakan putri
pertama dari pasangan Bapak Fatoni dan Ibu Anisatun
yang dilahikan pada tanggal 24 Juni 1996 di Bumi
Kartini kota Jepara. Mengawali pendidikan pertamanya
di jenjang sekolah dasar pada tahun 2002 SDN 2 Datar,
Kecamatan Mayong, Kabupaten Jepara dan lulus tahun
2008. Selama usia sekolah dasar, juga belajar di Madin
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